: F. | D ZASADY PRZYZNAWANIA 1
----- ROZLICZANIA DOTACJI W
obgwateLskich | RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO

FUNDUSZ INICJATYW
OBYWATELSKICH
W2012r.

Warszawa, styczen 2012 r.

¥ www.pozytek.gov.pl






SPIS TRESCI:

CZESC A - ZASADY PRZYZNAWANIA DOTAC]I

I TtO PROGRAMU OPERACYJNEGO FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH W ROKU.

L. CEL | ZAKRES ZADAN MOZLIWYCH DO REALIZACJI W RAMACH PO FIO 2012 R.
1. CELE PO FIO
2. PRIORYTETY | OBSZARY WSPARCIA W RAMACH PO FIO
PRIORYTET | - AKTYWNI, SWIADOMI OBYWATELE, AKTYWNE WSPOLNOTY LOKALNE
PRIORYTET Il - SPRAWNE ORGANIZACJE POZARZADOWE W DOBRYM PANSTWIE
PRIORYTET Ill - INTEGRACJA | AKTYWIZACJA SPOtECZNA. ZABEZPIECZENIE SPOtECZNE.
PRIORYTET IV — ROZWO) PRZEDSIEBIORCZOSCI SPOLECZNE)

. KTO MOZE UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACII?
PODMIOTY UPRAWNIONE | NIEUPRAWNIONE
KOMPONENT REGIONALNY

KOMPONENT WOLONTARIATU DLUGOTERMINOWEGO
PARTNERSTWO | OFERTA WSPOLNA
PODWYKONAWSTWO

ukhwn e

Iv. SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH. CZAS REALIZACJI ZADAN

SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACIE PO FIO 2012 R.
PRZEZNACZENIE SRODKOW PO FIO

CZAS REALIZACJI ZADAN

WYSOKOSC WNIOSKOWANEJ DOTACII

UDZIAL SRODKOW WHASNYCH

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

NSO U A WD

V. JAK UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACII?
OGtOSZENIE KONKURSU

UZYSKIWANIE INFORMACII W ZAKRESIE PO FIO
ZLOZENIE OFERTY

PODPISY POD OFERTA

ZAtACZNIKI DOtACZONE DO OFERTY

ukhwn e

VI. CO JEST OCENIANE W OFERTACH? — KRYTERIA WYBORU OFERT
KRYTERIA OGOLNE

2. KRYTERIA SZCZEGOtOWE

3. PUNKTACJA OFERTY

=

VII. PROCEDURA OCENY OFERT | PRZYZNAWANIA DOTACII.
1 OCENA FORMALNA
2. OCENA MERYTORYCZNA
3. FORMUtOWANIE LIST RANKINGOWYCH
4 POMOC PUBLICZNA

VIII. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW
1.  ZAWARCIE UMOWY
2. PRZEKAZANIE SRODKOW

IX. REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO

1. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH BENEFICJENTOW ORAZ OSOB ZAANGAZOWANYCH W

REALIZACJE PROJEKTOW
2. DOPUSZCZALNOSC ZWIEKSZENIA W KATEGORIACH KOSZTOW

11
11
11
12
13
13
15

16
16
16
19
24
28

29
29
30
31
31
32
33
36

37
37
37
37
39
39

40
40
43
46

46
46
47
48
52

53
53
54
54

54
55



3. ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY

CZESC B - ZASADY ROZLICZANIA DOTAC]JI I SPRAWOZDANIE Z REALIZAC]JI
ZADANIA
I ZASADY ROZLICZANIA DOTACII
4. TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJ DOTACII
5. DOKUMENTACJA FINANSOWO-KSIEGOWA (DOKUMENTACJA ZDARZEN W TRAKCIE REALIZACII
PROJEKTU W EWIDENCII KSIEGOWE))
3. ROZLICZENIE WKtADU OSOBOWEGO
4. ROZLICZENIE PODROZY SLtUZBOWYCH OSOB ZAANGAZOWANYCH W REALIZACIE PROJEKTU
5. ROZLICZENIE DOJAZDOW BENEFICJENTOW
6. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO
I. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA W RAMACH PO FIO 2012
1. KONTROLA REALIZACJI ZADANIA
1. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM ORGANIZACI
2. KONSEKWENCIJE UCHYBIEN

3. RODZAJE KONTROLI
CZESC C - PROCEDURA ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTOW

CZESC D - ZALACZNIKI

ZAtACZNIK NR 1 - KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

ZALACZNIK NR 2 - INSTRUKCJA WYPEENIANIA OFERTY W GENERATORZE OFERT
ZALACZNIK NR 3 - LOGIKA PROJEKTOWA

ZALACZNIK NR 4 - WZOR UMOWY PARTNERSKIEJ

ZAtACZNIK NR 5 - WZORY — KOMPONENT REGIONALNY

56

58

58
58

59
60
60
61
61
62
65
65
65

65

66

67
67
72
87
91

93



1. Przed przystagpieniem do wypetniania oferty realizacji zadania

publicznego nalezy wnikliwie zapozna¢ si¢ z niniejszym dokumentem.
Ztozenie oferty w ramach PO FIO w roku 2012 oznacza akceptacje
ponizszych zasad. Dotyczy to rowniez akceptacji wymogu wypelnienia i
przestania elektronicznej wersji oferty w generatorze ofert dostepnym
na stronie internetowej www.pozytek.gov.pl.

. Przed zlozeniem oferty wskazane jest réwniez zapoznanie si¢ z
dokumentem Program Operacyjny Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na
lata 2009-2013, ktory dostgpny jest na stronie internetowej
www.pozytek.gov.pl oraz www.crzl.gov.pl.

. Wyrazenia ,,zadanie” i ,,projekt” sag w niniejszym dokumencie uzywane
zamiennie.




CZESC A - Zasady przyznawania dotacji

Program Operacyjny Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2009-2013 (PO FIO) przyjety
przez Rade Ministrow w dniu 4 listopada 2008 r.! stanowi propozycje kontynuacji
funkcjonowania rzadowej oferty programowej skierowanej do sektora organizacji
pozarzadowych, po pozytywnych doswiadczeniach wynikajacych z realizacji Rzadowego
Programu — Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w latach 2005-2007 oraz rezerwy celowej
budzetu panstwa w roku 2008 pn. Fundusz Inicjatyw Obywatelskich.

Zmodyfikowana formuta wsparcia inicjatyw obywatelskich (PO FIO), opracowana przy
wspotudziale Rady Dziatalno$ci Pozytku Publicznego, jest adekwatna do potrzeb i oczekiwan
sektora organizacji pozarzadowych zwigzanych z tworzeniem partnerstwa publiczno-
spotecznego, poprawa jego kondycji spotecznej i finansowej oraz poziomem inwencji i
zaangazowania w proces rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego.

Diagnoza sytuacji w sektorze organizacji pozarzadowych w Polsce oraz kondycji
spoteczenstwa obywatelskiego, a takze wynikajace z prognozy perspektywy jego rozwoju
potwierdzaja konieczno$¢ programowego i finansowego wyodrebnienia dziatan na rzecz
rozwoju inicjatyw obywatelskich w postaci Programu Operacyjnego, uwzgledniajacych
horyzontalnie wszystkie obszary pozytku publicznego.

Program Operacyjny Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2009-2013 stanowi
kontynuacje Rzadowego Programu — Fundusz Inicjatyw Obywatelskich z lat 2005-2007
(Programu FIO) oraz rezerwy celowej budzetu panstwa pn. Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
z roku 2008. Fundusz Inicjatyw Obywatelskich wpisat si¢ do $wiadomos$ci spotecznej i do
praktyki funkcjonowania organizacji pozarzadowych jako instrument programowy i
finansowy zwigkszajacy dynamike rozwoju spoleczenstwa obywatelskiego oraz przejaw,
wypracowanej w partnerstwie publiczno-spotecznym, troski o rozwdj aktywnoS$ci
obywatelskiej i potrzeby wzmocnienia miejsca i roli trzeciego sektora w realizacji zadan
publicznych. Jego horyzontalny wymiar, obejmujacy wszystkie sfery pozytku publicznego,
potwierdzit ogromng rdéznorodno$¢ sektora organizacji pozarzadowych, zarowno pod
wzgledem wyznaczonych misji 1 celow, jak 1 wewnetrznego potencjatu, do$wiadczenia,
zdolno$ci absorpcyjnych, zasiegu, Srodowiska 1 sprawno$ci dzialania oraz potozenia
geograficznego poszczegdlnych podmiotow.

Po doswiadczeniach w realizacji FIO, dzialania uwzgledniajace ten kierunek wsparcia uznane
zostaly jako priorytet. Fundusz stworzyt szanse¢ przede wszystkim dla matych organizacji,
ktorych innowacyjne projekty nie mogly zosta¢ wprowadzone w zycie ze wzgledu na
ograniczone $rodki.

W zwigzku z zakonczeniem w dniu 31 grudnia 2007 r. realizacji trzyletniego Programu FIO i
realizacjg rezerwy celowej budzetu panstwa pn. Funduszu Inicjatyw Obywatelskich w 2008
r., a takze =zainteresowaniem podmiotow sektora pozarzadowego udzialem w tym
przedsigwzieciu (przejawiajacym si¢ m. in. wzrastajaca liczbg ofert sktadanych na
poszczegdlne konkursy organizowane w ramach Programu FIO), zaistniala uzasadniona

! Uchwata Nr 238/2008 Rady Ministréw z dnia 4 listopada 2008 r. w sprawie przyjecia krajowego Programu
Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2009-2013
(http://www.pozytek.gov.pl/PO,F10,2009-2013,1064.htmI?PHPSESSID=d7ab4317d54ffff2d8bd3bf64ceeed78).



potrzeba kontynuacji gtownych zatozen FIO. W trakcie czterech lat realizacji FIO spotkat si¢
z szerokim odzewem w $rodowisku pozarzadowym. Do 2008 r. odbylo si¢ pie¢ konkursow w
ramach FIO. Lacznie organizacje pozarzadowe oraz podmioty uprawnione do udziatu w FIO
ztozyty ponad 8100 ofert. W ramach FIO w latach 2005-2008 dofinansowano blisko 2950
przedsigwzie¢. Z kolei przez pierwsze trzy lata funkcjonowania PO FIO 2009-2013, w
wyniku edycji konkursow 2009, 2010 i 2011 uprawnione podmioty ztozyty 10900 ofert, z
ktorych 1980 otrzymato dofinansowanie.

PO FIO zostal ustanowiony na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm),
warunkujacej realizacje polityki rozwoju w danym obszarze oraz w oparciu o zapisy
sektorowej Strategii Wspierania Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego na lata 2009-2015
(SWRSO) — doprowadzonej do zgodnosci ze Strategia Rozwoju Kraju 2007-2015 — a takze
doswiadczenie zdobyte podczas implementacji FIO w latach 2005-2008.

Ramy prawne dla PO FIO okre$laja przepisy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.) oraz ustawy 0 finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
Z pozn. zm.).

PO FIO w swych zatozeniach kontynuuje glowne cele i zalozenia FIO, a jednocze$nie,
poprzez skorelowanie ze SRK 2007-2015 oraz SWRSO 2009-2015, stanowi narzedzie
realizacji polityki rozwoju w obszarze rozwoju zachowan prospotecznych wspélnot lokalnych
oraz budowy i umacniania struktur spoteczenstwa obywatelskiegoz.

Jednym z glownych zatozen PO FIO jest wyrownywanie szans organizacji pozarzadowych w
zakresie terytorialnym, potencjalu oraz obszarow wsparcia. Niezwykle istotny jest element
wieloletnio$ci Programu, ktory pozwala projektodawcom na ksztattowanie finansowych ram
dziatalnos$ci w odniesieniu do perspektywy ,.dwuletniej”.

Doswiadczenia z realizacji FIO oraz najistotniejsze rozwigzania programowe, majace
charakter strategiczny, spowodowaly koniecznos¢ dostosowania Programu do zmieniajacej
si¢ rzeczywistosci spoteczno-ekonomicznej kraju. Dla realizacji celu strategicznego PO FIO
uznano za niezbedne wspieranie dzialan organizacji pozarzadowych w ramach inicjatyw
wlasnych, w partnerstwie wewnatrzsektorowym oraz w partnerstwie publiczno-spotecznym.

Waznym kryterium powstania i realizacji PO FIO jest korelacja jego tresci z najwazniejszymi
dokumentami strategicznymi i programowymi.

PO FIO jest zbiezny z zalozeniami Strategii Rozwoju Kraju 2007-2015 (SRK)®, przyjetej
przez Rad¢ Ministrow 29 listopada 2006 r. SRK jest dokumentem planistycznym
okreslajacym podstawowe uwarunkowania, cele i kierunki rozwoju kraju w wymiarze
spolecznym, gospodarczym i terytorialnym. Stanowi punkt odniesienia dla ustanawiania
innych strategii, a takze programoéw rzadowych i samorzadowych, w tym dla Strategii
Wspierania Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego oraz Programu Operacyjnego Fundusz
Inicjatyw Obywatelskich. SRK wyznacza cel gtowny do osiggnigcia przez Polske do roku
2015. Wskazuje takze priorytety, okre$lajace najwazniejsze obszary dziatan podejmowane na
rzecz osiggnigcia celu gldéwnego SRK. W priorytecie Budowa zintegrowanej wspolnoty

2 Art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
® http://www.pozytek.gov.pl/Strategia,Rozwoju, Kraju,2007-
2015,874.html?PHPSESSID=4f3a7fda4ad8b3d06e210dafdc47380c



spotecznej i jej bezpieczenstwa podkreslono, iz ,,jednym z elementow Strategii jest budowanie
zintegrowanych i obywatelsko swiadomych wspolnot przede wszystkim na poziomie lokalnym.
Wazne jest wspieranie inicjatyw w zakresie lokalnego rozwoju gospodarczego, tworzenia
miejsc pracy, edukacji, prospotecznych zachowan, dobroczynnosci, itp. Istotnym celem rzqdu
i samorzqdu terytorialnego powinno by¢ umacnianie kapitatu spotecznego oraz wspieranie
spoteczenstwa obywatelskiego — mozliwosci artykulacji interesow i potrzeb obywateli oraz
dziatania na rzecz ich realizacji m.in. poprzez spoteczng samoorganizacje”. Zadania majace
na celu wzmocnienie wspolnot lokalnych oraz funkcjonowania wladzy publicznej beda sie
koncentrowa¢ miedzy innymi na dzialaniu polegajagcym na wspieraniu samoorganizacji
spotecznos$ci lokalnych, a takze uczestnictwa obywateli w procesach decyzyjnych na szczeblu
lokalnym. PO FIO wpisuje si¢, poprzez swoj cel gldowny oraz cele szczegdlowe, w realizacje
priorytetu czwartego SRK.

PO FIO wynika takze bezpo$rednio ze strategii rozwoju trzeciego sektora. Przyjeta przez
Rad¢ Ministréw w dniu 7 czerwca 2005 r. i znowelizowana w dniu 4 listopada 2008 r.
Strategia Wspierania Rozwoju Spoleczenistwa Obywatelskiego (SWRSO)*, pomyslana
zostata jako dlugofalowy dokument majacy na celu ksztaltowanie procesu rozwoju
spoteczenstwa obywatelskiego. Myslenie strategiczne w  obszarze spoteczenstwa
obywatelskiego z perspektywa jego budowy, stato si¢ mozliwe dzieki zmianie klimatu wokot
trzeciego sektora, potwierdzonego formalnymi (m.in. ustawa o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie - UoDPPiW), instytucjonalnymi (m.in. Rada Dziatalnosci
Pozytku Publicznego) oraz finansowymi (m.in. Program FIO) faktami. SWRSO, jak réwniez
przygotowany na jej podstawie PO FIO stanowi¢ bedg instrument realizacji polityki rozwoju
w zakresie rozwoju zachowan prospotecznych wspolnot lokalnych oraz budowy i umacniania
struktur spoteczenstwa obywatelskiego.

Zarowno cel strategiczny, jak 1 cele szczegotowe PO FIO, a takze Priorytety 1 dzialania w nim
zawarte, wynikaja bezposrednio z zapisow SWRSO i przyczynig si¢ do realizacji misji
SWRSO, okreslonej jako wzmocnienie podmiotowosci obywateli i ich wspolnot oraz
stworzenia warunkow dla rozwoju instytucji spoteczenstwa obywatelskiego.

PO FIO jest skorelowany z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia (NSRO)® —
strategicznym dokumentem okreslajacym ramy polityki spdjnosci realizowanej przez Polske.
NSRO stanowig punkt odniesienia dla przygotowania programéw operacyjnych. Realizacja
PO FIO przyczyni si¢ w bezposredni sposob do osiggnigcia horyzontalnego Celu 1 NSRO
Poprawa jakosci funkcjonowania instytucji publicznych oraz rozbudowa mechanizmow
partnerstwa oraz horyzontalnego Celu 2 NSRO Poprawa jakosci kapitatu ludzkiego i
zwigkszenie spojnosci spolecznej, a posrednio do osiagnigcia celu strategicznego NSRO:
Tworzenie warunkow dla wzrostu konkurencyjnosci gospodarki opartej na wiedzy i
przedsiebiorczosci zapewniajgcej wzrost zatrudnienia oraz wzrost poziomu SpOjnosci
spolecznej, gospodarczej i przestrzennej.

PO FIO zostat skorelowany rowniez z Krajowym Programem Reform na lata 2005-2008
(KPR)®, bedacym dokumentem, ktory przedstawia dziatania, jakie Rzad polski zamierza
podja¢ w latach 2005-2008 dla realizacji podstawowych celow odnowionej Strategii
Lizbonskiej. Dziatania zaproponowane w ramach Priorytetu III. Integracja i aktywizacja
spoleczna. Zabezpieczenie spoteczne oraz Priorytetu IV. Ekonomia spoleczna PO FIO sg
zbiezne z dzialaniami zapisanymi w ramach Priorytetu V. Tworzenie i utrzymanie nowych
miejsc pracy oraz zmniejszanie bezrobocia oraz Priorytetem VI. Poprawa zdolnosci

* http://www.pozytek.gov.pl/SWRS0,2009-2015,965.html
® http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/WstepDoFunduszyEuropejskich/Documents/NSRO_maj2007.pdf
® http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/informator/npr2/npr/kpr.pdf



adaptacyjnych pracownikow i przedsiebiorstw poprzez inwestowanie w kapitaf ludzki, w
obszarze polityki rynku pracy Krajowego Programu Reform. Realizacja dziatan
zaplanowanych w ww. Priorytetach PO FIO przyczyni si¢ posrednio do osiggniecia celu KPR,
jakim jest utrzymanie wysokiego tempa wzrostu gospodarczego, sprzyjajacego tworzeniu
nowych miejsc pracy.

PO FIO zostat réwniez wskazany jako jedna z Dobrych Praktyk w Aneksie zalaczonym do
Krajowego Planu Dzialania na rzecz Integracji Spolecznej7. Dokument ten jest jedng z
trzech czesci Krajowego Programu ,,Zabezpieczenie Spoleczne i Integracja Spoteczna na lata
2006-2008”, ktory zostat przyjety przez Rad¢ Ministrow w dniu 9 pazdziernika 2006 r., a
powstal w zwigzku z uczestnictwem Polski w otwartej metodzie koordynacji w dziedzinie
ubdstwa 1 wykluczenia spotecznego.

PO FIO, stanowi przedsiewzigcie komplementarne w stosunku do Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki (PO KL) na lata 2007-2013%. Cel strategiczny PO FIO, a takze dziatania
stuzace jego realizacji sg adekwatne do zapisoOw projektu PO KL, przyjetego przez Rade
Ministrow w dniu 29 listopada 2006 r. Komplementarno$¢ obu Programoéw odnosi si¢ przede
wszystkim do zakresu wsparcia, jaki oferuja. Kwestie dotyczace wsparcia sektora
pozarzadowego w PO KL skupione zostaly zar6wno w komponencie centralnym (wsparcie w
ramach komponentu centralnego skierowane bedzie glownie na rzecz zwigkszenia
efektywnosci struktur i systemow instytucjonalnych), jak 1 w komponencie regionalnym
(wsparcie dla 0sob i1 grup spotecznych).

Wsparcie organizacji pozarzadowych na poziomie centralnym bedzie mialo charakter
bezposredni, co oznacza, ze organizacje pozarzadowe beda podmiotami korzystajgcymi z
pomocy udzielanej w ramach PO KL. Bedzie ono polegato przede wszystkim na rozwoju
potencjatu organizacji pozarzadowych rozumianego jako zdolno$¢ do uczestniczenia w
mechanizmach konsultacyjnych i wspélpracy z administracja publiczng w zakresie
stanowienia 1 realizacji polityk publicznych i regulacji prawnych. Natomiast wsparcie
udzielane organizacjom sektora obywatelskiego na poziomie regionalnym odbywac si¢ bedzie
W Sposéb posredni — w tych priorytetach organizacje pozarzadowe wymienione sg jako
potencjalni ostateczni odbiorcy pomocy, czyli podmioty uprawnione do sktadania ofert i
realizacji projektow w obszarach objetych wsparciem Europejskiego Funduszu Spotecznego,
tj. zatrudnienie, integracja spoteczna, edukacja.

PO FIO oferuje znacznie szerszy zakres pomocy dla organizacji pozarzadowych. Stuzy¢ ma
zwigkszeniu udzialu organizacji bezposrednio w realizacji zadah publicznych w obszarach
wymienionych w art. 4 UoDPPiW.

PO FIO jest programem wdrazanym centralnie, skierowanym do beneficjentow z catego
kraju. Kontynuacja realizacji PO FIO przyczyni si¢ do wzmocnienia spolecznej 1
ekonomicznej kondycji trzeciego sektora. Nalezy si¢ spodziewa¢, ze PO FIO, shuzacy
wspieraniu inicjatyw obywatelskich w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego, z udziatem
organizacji pozarzadowych, stanie si¢ trwalym mechanizmem wspierania rozwoju
spoleczenstwa obywatelskiego.

Przyjeta dla PO FIO procedura jest mozliwie prosta i oparta na funkcjonujacych juz
rozwigzaniach (tryb zlecania zadan wynikajacy z UoDPPiW; istniejacy juz w obrocie wzor
oferty, ramowy wzor umowy oraz wzor sprawozdania z wykonania zadania, okreslone
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie

" http://ec.europa.eu/employment_social/spsi/docs/social_inclusion/2006/nap/poland_pl.pdf
& http://www.mrr.gov.pl/ProgramyOperacyjne%202007-
2013/Kapital%20Ludzki/Strony/po%20kapital%20ludzki.aspx



wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy 0 wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U Nr 264, poz. 2207).
Jednoczesnie, odpowiednim podmiotem w zakresie realizacji PO FIO jest Minister wtasciwy
ds. zabezpieczenia spotecznego. Instytucja Zarzadzajaca PO FIO jest Departament Pozytku
Publicznego® Ministerstwa Pracy i Polityki Spofecznej, za$ Instytucja Wdrazajaca — Centrum
Rozwoju Zasobéw Ludzkich®™.

W 2012 r. PO FIO dysponowa¢ bedzie kwotg nie mniejszg niz 60.000.000,00 zt. Koszty
realizacji PO FIO w 2012 r. jako koszty pomocy technicznej ustalono na kwote nie mniejsza
niz 2.400.000,00 tys. zt, co stanowi 4% kwoty przeznaczonej na realizacje PO FIO w 2012 r.

UWAGA! Srodki przeznaczone na dotacje w 2012 r. zostana pomniejszone
o zobowiazania Ministra Pracy i Polityki Spolecznej, zwiazane z koniecznoscia
przekazania II transzy dotacji podmiotom realizujacym projekty dwuletnie
zapoczatkowane w 2011 r. Oznacza to, ze kwota 57.600.000,00 zt przeznaczona na
dotacje w 2012 r. zostanie pomniejszona o ok. 14900 000,00 zt i wynosi¢ bedzie
ok. 42 700 000,00 z1.

° www.pozytek.gov.pl
% www.crzl.gov.pl

10



1. CELEPOFIO

Zardwno cel strategiczny, jak i cele szczegdélowe PO FIO, a takze Priorytety i dziatania w nim
zawarte, wynikaja z zapisow SWRSO oraz ustalen wypracowanych w trakcie kilkuletnich
konsultacji wewnatrzresortowych, migdzyresortowych oraz spotecznych, ktérym poddawany
byl Program FI0O. Zdecydowana wigkszos¢ zapisanych w PO FIO dziatan byla realizowana w
ramach Programu FIO i spotkala si¢ ze znacznym zainteresowaniem ze strony beneficjentow
(w latach 2005-2007 uprawnione podmioty zlozyly ponad 6000 ofert, z ktorych
dofinansowano ponad 2100, w roku 2008 uprawnione podmioty ztozyty ponad 1900 ofert, z
ktorych dofinansowano ponad 840. W ramach PO FIO 2009-2013 w latach 2009-2011
wptyneto 10900 ofert, z ktorych 1980 otrzymato dofinansowanie.

Cel glowny:

Zwigkszenie udzialu organizacji pozarzgdowych oraz podmiotow koscielnych i zwigzkow
wyznaniowych prowadzqcych dziatalnos¢ pozytku publicznego w  realizacji zadan
publicznych, w ramach ksztattowanych i prowadzonych na zasadach partnerstwa i
pomocniczosci polityk publicznych.

Cel glowny powinien zosta¢ osiggniety z uwzglednieniem horyzontalnych zasad PO FIO:
partnerstwa, innowacyjnosci, zroOwnowazonego rozwoju i rownosci szans.

Cele szczegolowe:

1. Zwigkszenie aktywnosci i Swiadomosci obywateli i wspolnot lokalnych.

2. Rozwoj potencjatu sektora organizacji pozarzqgdowych.

3. Zwigkszenie zaangazowania sektora organizacji pozarzqdowych na rzecz ustug
spolecznych w zakresie integracji i aktywizacji spolecznej oraz zabezpieczenia
spotecznego.

4. Wspieranie rozwoju polskiego modelu ekonomii spolecznej.

Powyzsze cele beda realizowane, z uwzglednieniem kryterium terytorialnego, potencjatu

organizacji 1 obszaru dziatania, w ramach czterech Priorytetoéw, poprzez wspieranie:

- indywidualnych dzialan inicjowanych przez organizacje pozarzadowe w zakresie
realizacji zadan publicznych,

- wspolnych inicjatyw obywatelskich w ramach partnerstwa publiczno-spotecznego,

- wspolnych dziatan podejmowanych w ramach partnerstw wewnatrz I1I sektora.

Powyzsze cele powinny by¢ osiagane z wykorzystaniem dobrych praktyk (modelowych
rozwigzan) wypracowanych w obszarach objetych wsparciem PO FIO.

2. PRIORYTETY | OBSZARY WSPARCIA W RAMACH PO FIO

W PO FIO wyodrebniono cztery Priorytety, w ramach ktoérych uprawnione podmioty moga
sktada¢ oferty o dofinansowanie zadan oraz Priorytet V Pomoc techniczna, w ramach ktorego
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zaplanowano $rodki przeznaczone na obstuge PO FIO (szczegdlowy opis Priorytetow
znajduje si¢ w dokumencie Program Operacyjny Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata
2009-2013).

PRIORYTET I - AKTYWNI, SWIADOMI OBYWATELE, AKTYWNE WSPOLNOTY
LOKALNE

KWESTIE HORYZONTALNE DLA PRIORYTETU I:

Projekty realizowane w ramach Priorytetu powinny w réznych formach angazowa¢é
obywateli, dajac im mozliwo$¢ aktywnego dziatania oraz 1aczenia aktywno$ci ze
zdobywaniem wiedzy w sferze dziatan obywatelskich.

OBSZARY WSPARCIA:

1.

Ksztaltowanie wiedzy i umiejetno$ci pozwalajacych na aktywne uczestnictwo w zyciu
publicznym — programy edukacyjne zwigzane ze wzmacnianiem §wiadomosci spotecznej
i obywatelskiej.

Aktywizacja obywateli w sprawach publicznych — programy na rzecz obywatelskiego
zaangazowania w sprawy publiczne, np. poprzez udziat w debatach publicznych,
konsultacjach spotecznych, udziat w wyborach, wolontariat, filantropi¢, cztonkostwo w
stowarzyszeniach.

Rozw6j poradnictwa i rzecznictwa obywatelskiego — rzecznictwo interesOw 0sob i
rodzin wobec: instytucji publicznych sektora administracji, wymiaru sprawiedliwosci i
gospodarki; inicjatywy skierowane do $rodowisk zagrozonych wykluczeniem spotecznym
oraz wykluczone spotecznie, w zwigzku z niska $wiadomosciag prawng i niedostatkiem
aktywnos$ci administracji publicznej w tym zakresie, zwigkszajace dostep do tego rodzaju
poradnictwa.

Ochrona i upowszechnianie praw dziecka — dziatania na rzecz zapewnienia dziecku
petnego i harmonijnego rozwoju z poszanowaniem jego godnosci i podmiotowosci.

Ochrona praw konsumenta — dziatania promujgce rozwdj ruchu konsumenckiego w
lokalnych $rodowiskach, dzialania promujace sprawiedliwy handel (rozumiany jako
wyraz partnerstwa miedzy producentami a odbiorcami oraz jako przejaw uczciwej
konkurencji, uwzgledniajacy interes spoteczny, poddany spolecznej kontroli), walke z
wszelkimi praktykami o charakterze monopolistycznym, w tym w odniesieniu do
funkcjonowania waskich grup interesu, a takze nierzetelnych i nielegalnych praktyk
marketingowych, w tym stosowaniem reklamy w sposob niezgodny z prawem oraz
interesem publicznym.

Zwigkszenie dostepu do informacji publicznej — edukacja i promocja w zakresie praw
obywateli 1 obowigzkow stuzb publicznych w kwestii dostgpu do informacji publicznej, w
tym takze upowszechniania w spoteczenstwie nawyku wykorzystywania publicznych
ustug 1 tresci udostgpnianych w formie elektronicznej, wsparcie dla inicjatyw na rzecz
informacyjnego tadu na poziomie lokalnym 1 regionalnym.

Aktywizacja kobiet w Zyciu publicznym — podniesienie poziomu podmiotowosci
spoteczne] kobiet, aktywizacja kobiet do pelienia istotnych rél spotecznych w zyciu
publicznym.

Pielegnowanie tozsamosci narodowej i kulturowej — promocja rodzimej tradycji, ze
szczegblnym uwzglednieniem podtrzymywania, popularyzowania szeroko poje¢tego
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dziedzictwa narodowego, wspieranie inicjatyw bedacych efektem wspdlpracy
réznorodnych srodowisk, instytucji publicznych oraz organizacji pozarzadowych w sferze
tradycji oraz lokalnej, regionalnej i narodowej kultury.

9. Wspieranie dzialan na rzecz zréwnowazonego rozwoju i ochrony srodowiska — m. in.
poprzez tworzenie lokalnych programéw ekologicznych oraz programdéw na rzecz
ochrony zwierzat.

10. Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu w Srodowisku lokalnym — wspieranie
inicjatyw w zakresie sportu powszechnego i kultury fizycznej dla wszystkich.

11. Edukacja i promocja w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa narodowego oraz
bezpieczenstwa publicznego — ksztaltowanie patriotycznych i proobronnych postaw
spoleczenstwa, przygotowanie mitodziezy do stuzby wojskowej i1 stuzby w innych
formacjach obronnych, dzialania stuzagce upowszechnianiu tradycji i historii or¢za
polskiego, szkolenia i1 akcje profilaktyczne dotyczace zagadnien z zakresu bezpieczenstwa
powszechnego, wspieranie i upowszechnianie dzialan na rzecz ratownictwa i ochrony
ludnos$ci (m.in. edukacja i promocja zagadnien z zakresu bezpieczenstwa powszechnego,
ratownictwa i ochrony ludnos$ci, bezpiecznych zachowan w obliczu klesk zywiotowych i
katastrof, bezpiecznych zachowan goérach i nad wodami, aktywizacja spotecznosci
lokalnych na rzecz spolecznego wsparcia stuzb publicznych w zakresie ratownictwa).

PRIORYTET II - SPRAWNE ORGANIZACJE POZARZADOWE W DOBRYM PANSTWIE

KWESTIE HORYZONTALNE DLA PRIORYTETU II:

Projekty realizowane w ramach Priorytetu powinny w roznych formach przyczyniaé si¢ do
wzmocnienia potencjalu ludzkiego i instytucjonalnego realizujacych je organizacji (w
wymiarze ilo§ciowym i/lub jako$ciowym)™.

OBSZARY WSPARCIA:

1. Rozwéj potencjalu organizacji pozarzadowych — dziatania nakierowane na
wyrownywanie szans organizacji stabo rozwinigtych infrastrukturalnie poprzez pomoc w
formie szkoleniowej, informacyjnej, konsultacyjnej i doradczej.

bezinteresowne dziatanie z ksztalttowaniem wiezi spotecznych opartych na zaufaniu i
solidarnosci spoteczne;.

PRIORYTET III - INTEGRACJA I AKTYWIZACJA SPOLECZNA. ZABEZPIECZENIE
SPOLECZNE.

KWESTIE HORYZONTALNE DLA PRIORYTETU III:

Projekty realizowane w ramach Priorytetu powinny w réznych formach stosowaé¢ zasade
empowerment, czyli wlaczania beneficjentéw w dzialania i decyzje podejmowane w
ramach projektow.

" Wsparcie w ramach Priorytetu II moze by¢ udzielane zaréwno podmiotom wnioskujacym i realizujagcym
zadanie, jak rowniez organizacjom infrastrukturalnym, $wiadczacym ustugi na rzecz innych podmiotow.
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OBSZARY WSPARCIA:

1.

Wspieranie podstawowych funkcji rodziny - ksztalttowanie postaw i wartoSci
rodzinnych, propagowanie wzorcOw zycia rodzinnego, aktywizacja spoteczna i
ekonomiczna rodzin, wspomaganie rodzin pracownikoéw migrujacych za granice,
dzialania na rzecz przystosowania lokalnego $rodowiska gospodarczego i spotecznego
oraz infrastruktury instytucjonalnej do potrzeb godzenia aktywnos$ci zawodowej rodzicow
z wychowywaniem dzieci, dziatania na rzecz zmiany spolecznego przyzwolenia na
niewywigzywanie si¢ z obowigzkow alimentacyjnych, a takze na rzecz tworzenia
mozliwo$ci wyboru aktywnych form przeciwdziatania ubdstwu rodzin z dzie¢mi zamiast
biernych form (Swiadczenia).

Rozwiazywanie problemoéw dzieci i mlodziezy — w szczegdlnosci rozwijanie form
wyréwnywania szans edukacyjnych oraz przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu i
patologiom, aktywizujacych rozwdj intelektualny poprzez zwickszenie dostgpnosci do
sektora ustug spolecznych (m.in. edukacji, kultury, turystyki), przeciwdzialanie przemocy
w szkotach i placoéwkach oraz $rodowiskach rowiesniczych dzieci 1 mlodziezy,
aktywizacja spoleczna 1 kulturowa dzieci i milodziezy, programy terapeutyczne i
profilaktyczne dla dzieci i mtodziezy zagrozonych wykluczeniem spotecznemu.

Tworzenie réwnych szans dla dyskryminowanych oraz najstabszych grup
spotecznych — m.in. poprzez przeciwdziatanie dyskryminacji i ochrona praw grup
dyskryminowanych, zmarginalizowanych i spotecznie naznaczonych, w tym dziatania na
rzecz integracji osob bezdomnych ze spoteczenstwem i ich powrotu do gtownego nurtu
zycia spotecznego, wspieranie autorskich pomystow na rzecz likwidowania przyczyn
zroznicowan spotecznych i ekonomicznych, prowadzenie edukacji informatycznej i
przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu.

Porozumienia na rzecz integracji wspolnot i spolecznosci lokalnych — ze szczeg6lnym
uwzglednieniem partnerskich relacji miedzy réznymi grupami spotecznymi w tym
zréznicowanymi ze wzgledu na narodowos$¢, pochodzenie etniczne, jezyk, kulture,
wyznanie.

Przeciwdzialanie zjawiskom patologii spolecznej, stanowiacym zagrozenie dla
bezpieczenstwa publicznego — metody przeciwdzialania zjawiskom patologii spoteczne;,
wykorzystujace spoleczna wspotodpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa publicznego,
dzialania przeciw przemocy, ze szczegdélnym uwzglednieniem przemocy wobec dzieci 1 w
rodzinie.

Aktywizacja ludzi starych, integracja miedzypokoleniowa — w szczegdlnosci
rozwijanie form uczestnictwa ludzi starych, wzmacniajacych ich podmiotowo$¢ spoteczna
w $rodowisku lokalnym, rozwoj solidarnos$ci migdzypokoleniowej, dziatania integrujace
seniorow 1 mtodych, wykorzystujace rdzne potencjaty tych dwoch grup spotecznych.
Promocja zdrowia — rozwoj inicjatyw stuzacych promocji zdrowego stylu zycia oraz
upowszechnianiu edukacji zdrowotnej.

Integracja i aktywizacja os6b niepelnosprawnych - dzialania ograniczajace
wykluczanie spoteczne osob niepetnosprawnych, ze wzgledu na ich funkcjonowanie w
nieprzyjaznym otoczeniu spotecznym oraz trudng sytuacje ekonomiczna.

Dzialania na rzecz Srodowisk kombatanckich i osob represjonowanych — wiaczenie
przedstawicieli grup do inicjatyw zwigzanych z pielegnowaniem tradycji historyczne;,
wychowania patriotycznego i historycznej wi¢zi miedzypokoleniowe;.
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10.

11.

12.

13.

14.

Integracja repatriantow w Srodowiskach lokalnych — inicjatywy na rzecz aktywizacji
zawodowej 1 spolecznej repatriantdow i1 ich rodzin; tworzenie przyjaznego otoczenia
spotecznego i ekonomicznego do integracji repatriantow.

Integracja i aktywizacja zawodowa cudzoziemcoéw — dziatania wspierajace skuteczng
integracje cudzoziemcOw na polskim rynku pracy i w spoteczenstwie, przeciwdziatanie
zjawiskom wykorzystywania cudzoziemcow, pracy nielegalnej i niezarejestrowanej,
pomoc cudzoziemcom w Korzystaniu z instytucji spotecznych i prawnych.

Dzialania na rzecz zachowania przez Poloni¢ wiezi kulturowej z Polska - wspieranie
dziatanh majacych na celu nauczanie jezyka polskiego, poznawanie polskiej kultury,
organizowanie akcji letnich dla dzieci i mlodziezy; wspieranie akcji charytatywnych,
wspieranie organizacji stazy 1 wolontariatu dla polskiej mlodziezy, prezentacja wkiadu
Polakéw w rozwdj kulturalny i gospodarczy panstwa zasiedlenia, informowanie i poprawa
dostgpu do informacji nt. Polski 1 Polakow wsrod obcokrajowcoéw w skupiskach Polonii.

Wypoczynek dzieci i mlodziezy, krajoznawstwo i turystyka spoleczna — promocja
krajoznawstwa poprzez turystyke wsrod dzieci 1 mtodziezy, w szczegdlnosci w ramach
letniego i zimowego wypoczynku, wspieranie inicjatyw zwigzanych z projektami
turystycznymi majacymi na celu podniesienie atrakcyjno$ci turystycznej i kulturowej
obszarow oraz wptyw na rozwoj lokalny.

Inicjatywy na rzecz udzielania pomocy humanitarnej — przedsigwzigcia majace na celu
przygotowanie do niesienia oraz organizacj¢ pomocy humanitarnej, przygotowanie
wolontariuszy w zakresie udzielania pomocy humanitarnej na terenach dotknietych
kleskami, katastrofami i konfliktami zbrojnym.

PRIORYTET IV - ROZWOJ] PRZEDSIEBIORCZOSCI SPOLECZNE]

KWESTIE HORYZONTALNE DLA PRIORYTETU IV:

Projekty realizowane w ramach Priorytetu powinny w réznych formach promowa¢é idee
laczenia aktywnosci ekonomicznej (zawodowej) z aktywnoscia spoleczng.

OBSZARY WSPARCIA:

1.

Przedsiebiorczosé spoleczna i upowszechnianie idei partnerstwa tréjsektorowego —
szkoleniowo-doradcze wsparcie rozwoju réznych form przedsigbiorczosci spolecznej
inicjowanej 1 prowadzonej przez organizacje pozarzadowe, promowanie 1
upowszechnianie idei przedsigbiorczosci spolecznej oraz dobrych praktyk w tym
obszarze, promowanie 1 upowszechnianie idei spolecznego zaangazowania
przedsigbiorcoOw oraz wspotpracy organizacji pozarzagdowych, biznesu i administracji
publicznej, promowanie nowych form gospodarowania i tworzenia wlasnych miejsc pracy
— spotdzielczo$¢ socjalna.

Wolontariat pracowniczy, rozumiany jako formy bezinteresownej i nicodptatne;
aktywnos$ci spoleczno-zawodowej pracownikow realizowane w oparciu o koncepcje
spotecznej odpowiedzialno$ci biznesu we wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi —
w szczegllnosci inicjatywy taczace bezinteresowne dziatanie z ksztaltowaniem wiezi
spotecznych opartych na zaufaniu 1 solidarno$ci spoteczne;.
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1. PODMIOTY UPRAWNIONE I NIEUPRAWNIONE

Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania w
ramach PO FIO sa:
= organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW, m.in.
stowarzyszenia oraz jednostki terenowe stowarzyszen posiadajgce osobowos¢ prawna,
zwigzki stowarzyszen, fundacje, kotka rolnicze, cechy rzemie$lnicze, izby
rzemieslnicze, izby gospodarcze.
= podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 pkt 1-4 UoDPPiW.

Uprawnione do aplikowania podmioty nie musza posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego (opp).

Spotki akcyjne 1 spotki z o0.0. oraz kluby sportowe bedace spotkami dzialajacymi na
podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o kulturze fizycznej, ktére nie dziataja
w celu osiagnigcia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celow statutowych
oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu migdzy swoich czlonkow, udziatowcow,
akcjonariuszy i pracownikéw sg zobowigzane do zalgczenia w generatorze ofert wersji
elektronicznej statutu, a takze przestanie go wraz z oferta, w wersji papierowe;.

Terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) moga zlozy¢ oferte
wylacznie za zgoda zarzadu gléwnego organizacji (tj. na podstawie pelnomocnictwa
rodzajowego udzielonego przez zarzad gléwny). Natomiast terenowe oddzialy
posiadajace osobowos¢ prawna moga aplikowaé, niezaleznie od zarzadu gléwnego.
Poniewaz jeden uprawniony podmiot moze ztozy¢ jednq oferte w ramach konkursu, to w
przypadku, kiedy oferte sklada oddziatl terenowy organizacji lub jej osrodek nieposiadajgcy
osobowosci prawnej, na podstawie udzielonego petnomocnictwa przez zarzgd gltowny, to jest
to wyczerpanie limitu 1 oferty przez zarzqd glowny lub pozostate oddzialy terenowe.

Podmiotami_nieuprawnionymi do sktadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania w
ramach PO FIO sg w szczegdlnosci podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 UoDPPiW tj. partie
polityczne, zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcow, samorzady zawodowe, a takze
fundacje utworzone przez partie polityczne.

2. KOMPONENT REGIONALNY

I. W ramach Priorytetu II wyodrebnia si¢ w 2012 i 2013 roku komponent regionalny, w
wysokosci 2 500 000 zt (1 000 000 zt w 2012 r. + 1 500 000 zt w 2013 r.), dla nie wigcej niz
pieciu projektow. Realizacja tej formuty bedzie odbywata si¢ za posrednictwem instrumentu
przewidzianego w art. 16 ust. 7 UoDPPiW, tzw. ,,regrantingu”. Zgodnie z nim organizacje, z
ktérymi organ administracji publicznej zawart umowe, moga zleci¢ realizacj¢ zadania
publicznego organizacjom pozarzadowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3,
nieb¢dgcym stronami umowy, odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o
powierzenie zadania publicznego. W ramach tego konkursu MPIPS zawrze umowy z
organizacjami pozarzadowymi lub podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 zwanymi dalej
zleceniobiorcami w celu udzielenia wsparcia finansowego lokalnym organizacjom (przez
lokalng organizacje rozumie si¢ dziatajaca lokalnie organizacje pozarzadowa lub dzialajacy
lokalnie podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 UoDPPiW).
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W komponencie regionalnym o dotacje bgda mogly ubiega¢ si¢ organizacje
pozarzagdowe lub podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 UoDPPiW, posiadajace
doswiadczenie polegajace na prowadzeniu przez podmiot w ciggu ostatnich 3 lat co najmnie;j
jednego programu polegajacego na przekazywaniu dotacji (kryterium dostepu okreslone jako
siodme kryterium formalne w karcie oceny merytorycznej). Obowigzkowym zatacznikiem do
oferty (rowniez w wersji elektronicznej) w tym konkursie bedzie sprawozdanie finansowe za
rok obrotowy 2010. Aby spetnione bylo kryterium dostepu kwota przychodéw okreslona w
niniejszym sprawozdaniu musi wynie$¢ co najmniej 200 tys. zt (6sme kryterium formalne w
karcie oceny merytorycznej).

Minister Pracy i Polityki Spotecznej w uzgodnieniu z Komitetem Monitorujacym PO FIO
wskazal 5 wojewodztw, na obszarze ktorych realizowany bedzie komponent regionalny.
Przyjete kryterium wyboru: odsetek ztozonych ofert w ramach PO FIO 2011 w stosunku do
liczby organizacji w wojewodztwie na 10 tys. mieszkancow (REGON 2009 r.). Wybrane
zostaly wojewodztwa o najnizszym wspolczynniku: opolskie, $wietokrzyskie, lubuskie,
podlaskie i kujawsko-pomorskie. Dofinansowaniem (kazdego operatora) bgda objete zadania
realizowane na obszarze 1 wojewodztwa. Ostateczny zakres terytorialny dla poszczegdlnych
oferentow zostanie uzgodniony w oparciu o kryterium komplementarno$ci i roztacznosci w
skali kraju.

Operator powinien mie¢ siedzib¢ w danym wojewodztwie objetym wsparciem w ramach
komponentu regionalnego lub pozyska¢ do realizacji zadania partnera, ktéry ma siedzibe w
danym wojewddztwie. Partnerstwo moze mie¢ charakter wewnatrzsektorowy lub publiczno —
spoteczny.

Wysokos$¢ wnioskowanej dotacji nie moze by¢ mniejsza niz 400 tys. i nie moze przekroczy¢
500 tys. na zadanie publiczne, za§ wktad wlasny bedzie nie mniejszy niz 10%. W | transzy
przekazywane jest 40% dotacji, w Il transzy 60% (np. w przypadku dotacji 500 000 zt:
200 000 zt w 2012 1. oraz 300 000 zt w 2013 r.).

Il. Wylonieni przez MPiPS w konkursie zleceniobiorcy beda przyznawaé lokalnym
organizacjom z w/w. wojewodztw wsparcie w postaci mikrodotacji, z przeznaczeniem na
rozw0j lokalnej organizacji, w tym wzmocnienie jej potencjatu, tzw. $rodki finansowe na
start. Mikrodotacje przeznaczone sa dla organizacji, ktore dziataja, nie krocej niz 6 miesiecy 1
nie dtuzej niz 3 lata przed ztozeniem oferty w ramach PO FIO 2012r., maja charakter lokalny
(gmina, powiat) oraz moga si¢ wykazac realizacjg konkretnych przedsiewzigé. Wysoko$¢
mikrodotacji moze wynosi¢ do 10 tys. zi. Lokalna organizacja moze ubiegal si¢ o
mikrodotacj¢ tylko raz podczas wdrazania PO FIO. Otrzymanie mikrodotacji nie wyklucza
mozliwos$ci ubiegania si¢ podmiotu o dotacj¢ na zasadach ogdlnych PO FIO. Mikrodotacja
moze by¢ przyznana na:

e sprzet biurowy, sprzet zwigzany z obszarem dzialan organizacji, koszty adaptacji
lokalu, oprogramowanie komputerowe, podniesienie kwalifikacji pracownikow Iub
wolontariuszy, czeSciowe finansowanie kosztow osobowych zwigzanych z obstuga
ksiggowa, prawng lub informatyczna, poszerzenie zakresu §wiadczonych ustug oraz
pomoc w opracowaniu merytorycznych planow rozwoju (w tym rowniez zwigzanych
Z przyznang mikrodotacjg) na okres co najmniej 12 miesiecy. Koszt pomocy na
opracowanie merytorycznego planu rozwoju nie moze by¢ wyzszy niz 10% dotacji.

e realizacje zadan z zakresu wszystkich priorytetow PO FIO.
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I1l. Tryb wylaniania lokalnych organizacji:

1) Zleceniobiorca wybiera do dofinansowania lokalne organizacje w sposOb zapewniajacy
jawnos¢ 1 uczciwg konkurencje¢ (art. 16 ust. 7 UoDPPiW);

2) Ogloszenie o naborze ofert jest publikowane na stronie internetowej Zleceniobiorcy.
Ponadto Zleceniobiorca moze rownoczesnie opublikowaé ogloszenie o naborze aplikacji w
lokalnej prasie lub innych wybranych mediach lokalnych i regionalnych obejmujacych zasieg
terytorialny Zleceniobiorcy;

3) Ogloszenie, o ktorym mowa w pkt 2) zawiera w szczegolnosci:

a) rodzaj zadania, zakres rzeczowy zadania publicznego;

b) wysokos$¢ srodkow finansowych przeznaczonych na dofinansowanie mikrodotacji;
¢) terminy oraz warunki sktadania aplikacji;

d) tryb oraz kryteria stosowane przy wyborze lokalnych organizacji;

Wybdr podmiotow otrzymujacych mikrodotacje odbywac si¢ bedzie poprzez uproszczong
metodg ofert z wykorzystaniem uproszczonego formularza oferty opisujacego cel i rezultaty
projektu.

4) Zleceniobiorca dokonuje wyboru lokalnych organizacji na podstawie ztozonych ofert w
oparciu 0 Kryteria okreslone w tresci ogloszenia. Oferty ztozone po terminie okreslonym w
ogloszeniu Zleceniobiorca pozostawia bez rozpoznania. Po dokonaniu wyboru ofert lokalnych
organizacji przeznaczonych do dofinansowania Zleceniobiorca zawiera niezwtocznie z tymi
lokalnymi organizacjami umowy i przekazuje tym lokalnym organizacjom $rodki finansowe.

5) Umowa pomiedzy Zleceniobiorcg, a lokalng organizacjg zawierana jest w formie pisemnej.
W umowie Zleceniobiorca zobowiazuje lokalng organizacj¢ w szczeg6lnosci do poddania si¢
kontroli Zleceniodawcy. W stosunku do lokalnej organizacji maja odpowiednio zastosowanie
postanowienia umowy na realizacj¢ zadania publicznego regulujace kontrole zadania
publicznego.

6) Lokalna organizacja skladajac oferte na przyznanie dotacji wedlug wzoru nr 1 przedstawia
w zalgczeniu statut lub inny akt wewnetrzny (uchwata wtasciwego organu) okreslajacy zakres
dziatalno$ci pozytku publicznego prowadzony przez lokalng organizacje oraz aktualny pod
wzgledem danych wypis z rejestru lub ewidencji — o ile nie jest on dostgpny w internetowej
Wyszukiwarce Podmiotow Krajowego Rejestru Sagdowego.

7) W odniesieniu do kwalifikowalnosci kosztow Zleceniobiorcow oraz lokalnych organizacji
realizujacych zadanie z zakresu priorytetow PO FIO w ramach mikrodotacji maja
zastosowanie zasady kwalifikowalnosci kosztow okreslone w dokumencie Zasady
przyznawania i rozliczania dotacji w ramach Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich w 2012. W przypadku wsparcia lokalnej organizacji mikrodotacja, ktora nie
polega na realizacji zadania (np. zakup sprzgtu) operator okresla zasady kwalifikowalnosci
kosztow.

8) Zleceniobiorca w umowie zobowigzuje lokalng organizacj¢ do zlozenia sprawozdania
koncowego z realizacji zadania po zakonczeniu jego realizacji, w terminie okre§lonym w
umowie zawartej pomiedzy Zleceniobiorca, a lokalng organizacja wedlug wzoru nr 2.
Zadanie moze by¢ realizowane w roku budzetowym 2012 lub 2013.
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9) Zleceniobiorca zobowigzany jest do przechowywania w swojej siedzibie kopii
dokumentéw ksiggowych dotyczacych realizacji zadania publicznego realizowanego przez
lokalng organizacj¢ poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem. Szczegétowa dokumentacja z
realizacji zadania przechowywana jest w siedzibie lokalnej organizacji na zasadach
okreslonych w dokumencie Zasady przyznawania i rozliczania dotacji w ramach Programu
Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w 2012 r.

10) Zleceniobiorca sktadajac Zleceniodawcy sprawozdanie cze$ciowe oraz sprawozdanie
koncowe z realizacji zadania publicznego zamieszcza w czg$ci merytorycznej sprawozdania
[.2 (opis wykonania zadania): nazwe lokalnej organizacji, ktorej Zleceniobiorca udzielit
dofinansowania, przedmiot umowy, termin wykonania zadania, wysoko$¢ $rodkéw
przekazanych lokalnej organizacji, wysoko$¢ $rodkow wydatkowanych przez lokalng
organizacje, a w przypadku niewykorzystania przez lokalng organizacje S$rodkow
finansowych informacj¢ o kwocie $rodkéw niewykorzystanych oraz przyczynach ich
niewykorzystania.

11) Za dziatania badz zaniechania lokalnej organizacji, Zleceniobiorca odpowiada jak za
swoje wlasne.

12) W przypadku naruszenia postanowien pkt. 3 lub pkt. 6 lub pkt. 8 Zleceniobiorca zaptaci
kare umowng w wysokosci 5 % kwoty dotacji.

3. KOMPONENT WOLONTARIATU DLUGOTERMINOWEGO

I. W ramach Priorytetu I wyodrebnia si¢ w 2012 i 2013 roku, konkurs, dla projektow
dwuletnich, w wysokosci 1 500 000 zt (600 000,00 zt w 2012 r. + 900 000,00 zt w 2013 r.),
zwany dalej ,,komponentem wolontariatu dlugoterminowego” dla nie wigcej niz trzech
Operatorow, ktorych zadaniem bedzie  wspieranie rozwoju idei  wolontariatu
dlugoterminowego, jako formy integracji spotecznej i edukacji nieformalnej/ksztatcenia przez
cate zycie.

W ramach konkursu wylonionych zostanie maksymalnie 3 Operatorow, ktorych zadaniem
bedzie przede wszystkim wylonienie w oparciu 0 zaproponowane Kryteria organizacji
goszczacych. Skierowani zostang do nich wolontariusze zgodnie z opisanymi ponizej
zatozeniami.

Komponent wolontariatu dlugoterminowego ma charakter pilotazowy. Celem jest
sprawdzenie i opracowanie mechanizmu wspierania wolontariatu dlugoterminowego.
Promocja wolontariatu dtugoterminowego jest elementem projektowanych dokumentéw o
charakterze programowym i strategicznym (np. Dtugofalowa polityka rozwoju wolontariatu w
Polsce).

II. Srodki finansowe na realizacje Komponentu. Czas realizacji zadania.

1. Srodki finansowe

2012: 600 000,00 zt
2013: 900 000,00 zt

2. Czas realizacji zadan
Projekty ,,dwuletnie”: od 01.06.2012 do 30.09.2013 r.

3. Wysokos¢ wnioskowanej dotacji:

Mozliwa wysokos¢ dotacji dla jednego wykonawcy: 500 000,00 zt (200 000,00 zt
w 2012 r. oraz 300 000,00 zt w 2013 1.)
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W przypadku przyznania dofinansowania Oferent bedzie zobowigzany do przedstawienia,
przed zawarciem umowy zabezpieczenia ustanawianego w formie weksla in blanco wraz z
deklaracja wekslowgq. Minimalna kwota zabezpieczenia nie moze by¢ mniejsza niz
wysokos$¢ dofinansowania realizacji zadania.

W przypadku nieprzedtozenia weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg umowa z
Oferentem nie zostanie zawarta.

4. Udzial Srodkow wlasnych finansowych i niefinansowych

Udziat srodkéw wiasnych nie moze by¢ mniejszy niz 10% warto$ci projektu pomniejszonej o
srodki przeznaczone na finansowanie pobytu wolontariuszy w organizacjach goszczacych.
Oznacza to, ze kwota wktadu wiasnego (nie mniejszego niz 10%) liczona jest od kwoty, ktora
faktycznie pozostaje u operatora

5. Koszty kwalifikowane — Operator

L.p. Kategoria Limit dotacji

l. Koszty osobowe merytoryczne brak limitu

1. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne | brak limitu

111. Koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatow brak limitu — minimum 90%
projektu dotacji

V. Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja zadania brak limitu

V. Koszty wyposazenia zwigzane z realizacja zadania brak limitu (koszt jednostkowy

nie wiekszy niz 3500 zt brutto)

VI. Koszty adaptacji pomieszczen dla celow realizacji zadania nie wigcej niz 5000 zt

VII. | Koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje brak limitu
zadania

VIII. | Koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu brak limitu

= Min. 90% Srodkow z dotacji musi by¢ przekazane na sfinansowanie wolontariatu
dlugoterminowego wolontariuszy w organizacjach goszczacych oraz na obstuge
wolontariusza przez Operatora.

= Pozostale 10% Srodkow z dotacji moze zosta¢ przeznaczone na pozostale kategorie
budzetowe, tj. I-1l, IV-VIIL. Dysponowanie tymi $srodkami bedzie podlega¢ ocenie komisji
konkursowej opiniujacej projekty zlozone w ramach komponentu wolontariatu
dhugoterminowego. Komisja konkursowa ma prawo weryfikacji budzetu pod katem
»Adekwatnosci 1 realnosci przyjetych w kalkulacji stawek jednostkowych”, zgodnie z
przytoczonym kryterium zawartym w Karcie Oceny Oferty.

6. Oferta — zgodnie z ogdlnymi Zasadami przyznawania i rozliczania w ramach PO FIO
w2012 .

III. Wymogi dotyczace zadan publicznych zlecanych w ramach priorytetu.

Wolontariusze:

= Wolontariusze w wieku od 18 lat.

= Zadanie publiczne ma polega¢ na przeprowadzeniu programu wolontariatu
dlugoterminowego dla co najmniej 20 oséb na operatora.

= Wolontariat dlugoterminowy w rozumieniu niniejszego dokumentu to wolontariat
swiadczony przez osobe delegowang do organizacji goszczacej na okres nie krotszy niz 6
miesiecy.
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Wolontariusz ma obowigzek ztozenia Operatorowi o$wiadczenia, ze nie wykonuje pracy
zarobkowej — w jakiejkolwiek formie prawnej.
Wolontariusz jest skierowany do organizacji goszczacej poza miejscowoscia
zamieszkania.
Miesigczny koszt utrzymania wolontariusza (1 osoba) w organizacji goszczacej:
o Koszt pobytu — maks. 1000 zt,
o Kieszonkowe dla wolontariusza — ryczatt — 300 z1,
o Koszt organizacji goszczacej — maks. 400 zt.
Koszt wolontariusza u Operatora:
o Koszt obstugi wolontariusza, w tym zapewnienia szkolen (min. 3 szkolenia w
czasie trwania wolontariatu, koszt dojazdu wolontariuszy na szkolenia) oraz
ewaluacja projektu — maks. 300 zt.

Operator ma obowigzek:

Zawrze¢ umowe cywilnoprawng z organizacja goszczaca wolontariusza/-y.

Zawrze¢ umowg¢ cywilnoprawng z wolontariuszem.

Zebra¢ 1 przechowywa¢ oswiadczenia wolontariusza o niewykonywaniu pracy
zarobkowej w innych instytucjach — w jakiejkolwiek formie prawne;j .

W ramach 90% otrzymanej dotacji zapewni¢ sfinansowanie pobytu wolontariuszy w
organizacjach goszczacych oraz szkolenia.

Zapewni¢ wolontariuszom, oprocz $wiadczen okreslonych w UoDPPiIW, wsparcie
motywacyjne, merytoryczne i szkoleniowe, w tym poprzez przeprowadzenie spotkan
przygotowujacych do delegacji i regularny kontakt pomiedzy organizacja delegujaca i
wolontariuszem.

Wyznaczaé koordynatora wolontariuszy.

Respektowa¢ zapisy UoDPPiW odnoszace si¢ do praw i obowiazkéw korzystajacego i
wolontariusza.

Zapewni¢ wolontariuszom kontakt z innymi wolontariuszami programu.

Wybra¢ organizacje goszczace zgodnie z art. 16 ust. 7 UoDPPiW (,,regranting”) — otwarty
konkurs ofert /tryb zapewniajacy jawnos¢ 1 konkurencyjnos$c¢.

Wystawi¢ certyfikat, potwierdzajacy udziat w dlugoterminowym wolontariacie
koordynowanym przez dang organizacjg.

Zapewni¢, ze minimum potowa wolontariuszy bedzie odbywata wolontariat poza
miastami wojewddzkimi, ktdére mieszcza siedzib¢ wojewody lub marszatka. W tym
rozumieniu termin ,,miasto” obejmuje rowniez gminy podmiejskie w obszarze powiatu,
sasiadujace z dang miejscowoscia.

Przeprowadzi¢ ewaluacje projektu.

W przypadku wybrania na Operatora podmiotu majgcego terenowe oddziaty posiadajace
odrgbng osobowos$¢ prawng, nie wyklucza si¢ delegowania maksymalnie polowy
wolontariuszy do wtasnej jednostki terenowe;.

Organizacja goszczaca:

Organizacja goszczgca moze rownoczes$nie przyja¢ maksymalnie 3 wolontariuszy.
Organizacjami goszczacymi mogg by¢ organizacje pozarzadowe lub inne podmioty, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 3 UoDPPiW prowadzace dziatalno§¢ poza miejscem
faktycznego zamieszkania delegowanego wolontariusza.

Zawiera z wolontariuszem porozumienie.
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= Moze zlozy¢ ofert¢ z innymi organizacjami umozliwiajgc wolontariuszowi zmiang
miejsca odbywania wolontariatu w czasie projektu.

=  Wymaga od wolontariusza ztozenia os§wiadczenia o niewykonywaniu pracy zarobkowe;.

= Zapewnia wolontariuszowi miejsce zamieszkania i wyzywienie.

= Otrzymuje na 1 wolontariusza kwot¢ maks. 1700 zt (1000+300+400), co stanowi 90%
dofinansowania wolontariusza; pozostate 10% zapewnia organizacja goszczaca ze€
srodkow wiasnych; mozna wykaza¢ wicksze wilasne srodki finansujgce pobyt i prace
wolontariusza.

= Woyznacza opiekuna wolontariatu, przygotowanego do pracy z wolontariuszem i
odpowiedzialnego za kontakty z Koordynatorem po stronie Operatora.

= QOpracowuje plan wolontariatu — uwzgledniajacy zakres jego aktywnos$ci w organizacji,
zakres kompetencji, ktore nabgdzie wolontariusz.

= Zapewnia wolontariuszowi adekwatne do jego kompetencji zadania w wymiarze
odpowiadajacym pelnemu wymiarowi czasu pracy.

= Nie moze angazowa¢ wolontariusza w zastgpstwie pracownika etatowego.

=  Wystawia zaswiadczenie potwierdzajace wykonywany zakres zadan, czas ich trwania oraz
umiejetnosci 1 kompetencje wolontariusza itp.

IV. Kryteria wyboru ofert.

Oferty beda oceniane zgodnie z ogdlnymi Zasadami przyznawania i rozliczania dotacji w
ramach PO FIO w 2012 r. Karta oceny dla ekspertow dziatajagcych w ramach Zespotu Oceny
Projektow zostanie zmodyfikowana i dostosowana do specyfiki komponentu.

W szczegolnosci beda oceniane nastepujace kryteria, gwarantujace wybor najlepszej oferty na
Operatora:
= Srodki wiasne.
=  Misyjnos¢.
= Doswiadczenie w organizacji wolontariatu; w tym rdéznorodno$¢ form wolontariatu,
ktoérymi si¢ zajmuje.
= Posiadane zasoby rzeczowe i osobowe.
= Zaangazowanie w organizacj¢ wolontariatu w okresie co najmniej 3 lat.
= Koncepcja konkursu dla organizacji goszczacych zawierajaca analiz¢ dotyczaca:
o Korzysci dla organizacji goszczacej
o Korzysci dla Wolontariusza
o Ewaluacji realizowanego zadania

Oferty beda podlegaty ocenie Zespotu Oceny Projektéw, w oparciu o przedstawiony wzor
karty oceny. W przypadku porownywalnej jakosci ofert, oprocz indywidualnej oceny kazdej z
ofert, 0 wyborze ofert do realizacji zadecyduje zr6znicowanie wylonionych projektéw pod
wzgledem grup docelowych oraz deklarowanych dziedzin dzialania wolontariuszy.
Preferowane sg projekty odnoszace si¢ do nastepujacych grup docelowych:

= milodziez po ukonczeniu szkoty $redniej,

= milodziez po ukonczeniu studiow,

= seniorzy(osoby 50+),

= bezrobotni.
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V.

Wytyczne dla operatora — tryb wylaniania organizacji goszczacych. Rozliczenia i

sprawozdawczos¢.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Zleceniobiorca wybiera do dofinansowania pobytu wolontariusza organizacje goszczace
W sposob zapewniajacy jawno$¢ i uczciwg konkurencje (art. 16 ust. 7 UoDPPiW);

Ogtoszenie o naborze ofert jest publikowane na stronie internetowej Zleceniobiorcy.
Ponadto Zleceniobiorca moze rownoczesnie opublikowaé ogloszenie o naborze aplikacji
w lokalnej prasie lub innych wybranych mediach lokalnych i regionalnych obejmujacych
zasigg terytorialny Zleceniobiorcy;

Ogtoszenie, o ktorym mowa w pkt. 2) zawiera w szczegolnosci:
a. zakres rzeczowy zadania publicznego;

b. wysokos¢ srodkoéw finansowych przeznaczonych na dofinansowanie pobytu
wolontariusza/wolontariuszy;

c. terminy oraz warunki sktadania aplikacji;
d. tryb oraz kryteria stosowane przy wyborze organizacji goszczacych;

Wybdr organizacji goszczacych odbywacé si¢ bedzie poprzez uproszczong metode ofert z
wykorzystaniem uproszczonego formularza oferty opisujgcego cel i rezultaty projektu.

Opracowanie wzoru oferty lezy po stronie organizacji delegujace;.

Zleceniobiorca dokonuje wyboru organizacji goszczacych na podstawie ztozonych ofert w
oparciu o kryteria okreslone w tresci ogloszenia. Oferty ztozone po terminie okreslonym
w ogloszeniu Zleceniobiorca pozostawia bez rozpoznania. Po dokonaniu wyboru ofert
organizacji goszczacych przeznaczonych do dofinansowania pobytu
wolontariusza/wolontariuszy Zleceniobiorca zawiera niezwlocznie z tymi lokalnymi
organizacjami umowy i przekazuje tym organizacjom $rodki finansowe.

Umowa pomigdzy Zleceniobiorcg, a organizacja goszczacg zawierana jest w formie
pisemnej. W umowie Zleceniobiorca zobowigzuje organizacje goszczaca w szczegdlnosci
do poddania si¢ kontroli Zleceniodawcy. W stosunku do organizacji goszczacej maja
odpowiednio zastosowanie postanowienia umowy na realizacj¢ zadania publicznego
regulujace kontrole zadania publicznego.

Organizacja  goszczaca skladajac  ofert¢ na przyznanie dotacji na pobyt
wolontariusza/wolontariuszy przedstawia w zalaczeniu statut lub inny akt wewnetrzny
(uchwata wtasciwego organu) okre$lajacy zakres dzialalnosci pozytku publicznego
prowadzony przez organizacj¢ goszczacg oraz aktualny pod wzgledem danych wypis z
rejestru lub ewidencji — o ile nie jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce
Podmiotow Krajowego Rejestru Sadowego.

W  odniesieniu  do kwalifikowalno$ci kosztow Zleceniobiorcow oraz organizacji
goszczacych realizujacych zadanie majg zastosowanie zasady kwalifikowalnos$ci kosztow
okreslone w dokumencie Zasady przyznawania i rozliczania dotacji w ramach Programu
Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w 2012.

10) Zleceniobiorca w umowie zobowigzuje organizacj¢ goszczaca do zlozenia sprawozdania

koncowego z realizacji zadania po zakonczeniu jego realizacji, w terminie okreslonym w
umowie zawartej pomiedzy Zleceniobiorcg, a organizacja goszczacg. Zadanie moze byc¢
realizowane w roku budzetowym 2012 lub/i 2013.
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11) Zleceniobiorca zobowigzany jest do przechowywania w swojej siedzibie kopii
dokumentow ksiegowych dotyczacych realizacji zadania publicznego realizowanego
przez organizacj¢ goszczacg poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem. Szczegodtowa
dokumentacja z realizacji zadania przechowywana jest w siedzibie organizacji goszczacej
na zasadach okreSlonych w dokumencie Zasady przyznawania i rozliczania dotacji w
ramach Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w 2012 r.

12) Zleceniobiorca sktadajac Zleceniodawcy sprawozdanie czg¢$ciowe oraz sprawozdanie
koncowe z realizacji zadania publicznego zamieszcza w czgSci merytorycznej
sprawozdania 1.2 (opis wykonania zadania): nazwe¢ organizacji goszczacej, ktorej
Zleceniobiorca udzielit dofinansowania, przedmiot umowy, termin wykonania zadania,
wysoko$¢  srodkow  przekazanych lokalnej organizacji, wysoko$¢  $rodkow
wydatkowanych przez organizacje goszczaca, a w przypadku niewykorzystania przez
organizacj¢ goszczacg Srodkéw finansowych informacje o kwocie S$rodkow
niewykorzystanych oraz przyczynach ich niewykorzystania.

13) Za dziatania badZ zaniechania organizacji goszczacej, Zleceniobiorca odpowiada jak za
swoje wlasne.

14) W przypadku naruszenia postanowien pkt. 3 lub pkt. 6 lub pkt. 8 Zleceniobiorca zaptaci
kare umowng w wysokosci 5 % kwoty dotacji.

15) Realizacji pozostatych aspektow realizacji zadania publicznego, nieuregulowanych w
niniejszym dokumencie, odbywa si¢ na zasadach ogdlnych wynikajacych z dokumentu
programowego Zasady przyznawania i rozliczania dotacje w ramach Programu
Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w 2012 r.

4. PARTNERSTWO I OFERTA WSPOLNA
Zgodnie z informacjg podang w rozdziale VI.2. niniejszego dokumentu w ramach PO FIO
2012 kryterium horyzontalne — partnerstwo jest spetnione jesli projekt przewiduje:
e Partnerstwo publiczno spoleczne

e Partnerstwo wewnatrzsektorowe (oferta wspolna)
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Kryterium horyzontalne —

partnerstwo
Partnerstwo publiczno Partnerstwo
— spoleczne wewnatrzsektorowe
(oferta wsnolna)
NGO Organ
. - .. NGO NGO
— «—>
|( |Z|g cl)ddnc;ijnzgﬁéj a(;rl?é?ilggz?l (zgodnie z rozdz. (zgodnie z rozdz.

111 1 dokumentu) 111 1 dokumentu)

Opis sposobu spetnienia kryterium horyzontalnego — partnerstwo nalezy wskazaé w
zalaczniku nr 3 do oferty punktach:

e | - Uzasadnienie spelniania przez zadanie kryteriow horyzontalnych PO FIO
(innowacyjnoSci, partnerstwa, zréwnowazonego rozwoju i réwnych szans) oraz
kwestii horyzontalnych wskazanych dla danego Priorytetu

e |l - Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania, w tym organy administracji
publicznej

1. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dotacje moga, w celu wspolnej realizacji
zadan publicznych, tworzy¢ partnerstwa z jednostkami administracji publicznej
(partnerstwo publiczno-spoteczne) (zwanymi dalej Partnerami).

Przyklady jednostek administracji publicznej, z ktorymi mozna zawiera¢ partnerstwo
publiczno - spoleczne:

e organy administracji rzgdowej;

jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzki;
e panstwowe szkoty wyzsze;

samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;
e panstwowe lub samorzadowe instytucje kultury;
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Przyktad zawierania partnerstw:

NGO (zgodnie z rozdz. Partner 1 -

111 1 dokumentu) <:> szkota

Partner 1 -

Publiczny Zaktad
ﬁ Opieki Zdrowotnej

NGO (zgodnie z rozdz.

111 1 dokumentu)

Partner 2 -
% Gmina

Projekt partnerski jest realizowany na podstawie umowy pomigdzy Ministrem
wiasciwym ds. zabezpieczenia spotecznego a podmiotem uprawnionym do ubiegania
si¢ o dotacje z PO FIO. Podmiot, ktéremu zlecono realizacj¢ zadania publicznego
dziata w imieniu i na rzecz partnerow w zakresie okreslonym umowa partnerska.

Partnerzy realizuja projekt (zwany dalej ,projektem partnerskim”) wspolnie
z podmiotem uprawnionym, wnoszac do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe, na warunkach okreslonych w umowie partnerskiej. Umowa
partnerska jest sporzadzana na wzorze umowy opracowanym przez oferentéw z
uwzglednieniem ram umowy partnerskiej (zatacznik nr 4).

Umowa partnerska powinna zawiera¢ m.in. nastepujace informacje:

dane partnerow;

zakres i cel umowy;

zadania partnerow;

obowiazki i uprawnienia partnerow;

zobowigzania Partnera zwiazane z rozliczeniem dotacji i ztozeniem sprawozdania z
realizacji zadania.

Umowa partnerska moze rowniez zawiera¢ informacje o wysokosci §rodkéw finansowych na
pokrycie niezbednych kosztéw ponoszonych przez partnerow.
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W przypadku, gdy projekt partnerski zostanie przeznaczony do dofinansowania decyzja
Ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego, Oferent jest zobowigzany przesta¢ do
Instytucji Wdrazajacej kopie umow partnerskich, zawartych z partnerami wymienionymi
w Zalaczniku 3 pkt. II oferty. Instytucja Wdrazajaca zwroci si¢ do Oferenta o przestanie ww.
dokumentow na etapie podpisywania umow.

Oferte wspolng moze ztozy¢ kilka (co najmniej 2) organizacji pozarzadowych lub podmiotow
takich jak:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajgce na podstawie przepisdéw 0 stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych koscioléw 1 zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;
2) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

3) spoldzielnie socjalne;

4) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnos$cig oraz kluby sportowe

bedace spotkami dziatajacymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz. 857 i Nr 151, poz. 1014), ktore nie dziataja w celu osiggnigcia
zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych oraz nie
przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich czltonkéw, udziatowcow, akcjonariuszy
1 pracownikow.

Oferta wspolna powinna zawiera¢ dodatkowe w stosunku do oferty sktadanej przez jeden
podmiot informacje: sposéb reprezentacji podmiotdw wobec administracji publicznej oraz
okreslenie jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego wykonywa¢ beda
poszczegolne podmioty.

Umowa oferty wspolnej powinna zawierac:
e dane dotyczace oferty (priorytet, dziatanie, obszar, tytut zadania, data realizacji);
e dane wspotoferentow (dane teleadresowe, numery KRS, regon, reprezentacja);
e Opis wspolpracy — wspolne cele oferentow, planowane rezultaty, opis dziatan,
postanowienia finansowe - budzet skreslony na kazdego partnera;
e Sposdb zarzadzania projektem, przeplyw informacji, sprawozdawczo$¢.

Zlozenie oferty wspolnej wyklucza mozliwos¢ zlozenia oferty indywidualnie przez
podmiot, ktory bierze udzial w ofercie wspdlnej.
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Przyktady zawierania oferty wspodlne;j:

= S

S| e [ o [

Lub

e .
St | |

Przyktad przeptywu finansowego w ofercie wspolnej:

: :PLN>
7

Rozliczenie
dotacji

5. PODWYKONAWSTWO

1. Podwykonawstwem jest wykonywanie $wiadczen majacych na celu realizacje zadania
publicznego (merytorycznego) przez podmiot, ktoremu zlecono realizacje tego
zadania, jezeli §wiadczenie to jest wykonywane na podstawie zawartej umowy (np. umowy
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zlecenia, umowy 0 dzieto) okreslajgcej zakres, sposob i termin wykonania §wiadczenia.

2. Podwykonawcg jest organizacja pozarzadowa, podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3
UoDPPiW (inne niz ta/ten, ktérej/ktoremu zlecono realizacj¢ zadania publicznego),
przedsigbiorca, osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktorym  zlecono
realizacj¢ zadania, o ile zawarty umowe, o ktorej mowa w punkcie 1.

Podwykonawstwem sg tylko te $wiadczenia, ktore majg na celu wniesienie warto$ci
merytorycznej do projektu. Przyktadem podwykonawstwa jest przygotowanie prezentacji
multimedialnej, przeprowadzenie warsztatow, opracowanie przewodnika turystycznego na
podstawie zawartej umowy zlecenie / o dzieto.

Nie uwaza si¢ za podwykonawstwo ustug, ktorych bezposrednim celem nie jest wykonanie
zleconego zadania publicznego (merytorycznego), takich jak ustugi poligraficzne, hotelowe,
catering, wynajem sali, ustuga transportowa, wykonanie dokumentacji fotograficzne;.

3. Charakterystyczne cechy podwykonawstwa:

e podwykonawca nie bierze udziatu w ustalaniu dziatan projektu;

e podwykonawca podlega Oferentowi jednak nie bierze udziatu w kierowaniu projektem
- wnosi do projektu swoja wiedz¢ 1 potencjat tak, aby Oferent zrealizowat zamierzone
cele;

e ryzykiem projektowym obarczony jest Oferent, podwykonawca odpowiada za
dzialania, ktorych sie¢ podjat w ramach podwykonawstwa (wywigzanie si¢ z umowy);

e podwykonawca wykonuje powierzone zadania w celu uzyskania przychodu.

1. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE PO FIO 2012 R.

W 2012 r. PO FIO dysponowa¢ bedzie kwota nie mniejsza niz 60.000.000,00 zt. Koszty
realizacji PO FIO w 2011 r. jako koszty pomocy technicznej ustalono na kwot¢ nie mniejsza
niz 2 400 000,00 zt, co stanowi 4% kwoty przeznaczonej na realizacj¢ PO FIO w 2012 r.

Srodki przeznaczone na dotacje w 2012 r., zostana pomniejszone o zobowiazania
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej, zwiazane z koniecznoscia przekazania II transzy
dotacji podmiotom realizujacym projekty dwuletnie zapoczatkowane w 2011 r. Oznacza
to, ze kwota 57 600 000,00 zI przeznaczona na dotacje w 2012 r. zostanie pomniejszona 0
ok. 14 900 000 z1 i wynosi¢ bedzie ok. 42 700 000 zl.
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Podziat srodkow ze wzgledu na priorytety przedstawia ponizsza tabela.

2012 2013
PO FIO 2011 PO FIO 2012 PO FIO 2012 PO FIO 2013
Il transza projekty Il transza projekty
projektow ,jednoroczne” i projektow ,jednoroczne”
,,dwuletnich” | transza ,,dwuletnich”
zapoczatkowanych projektow I | zapoczatkowanych
w roku 2011. ,,dwuletnich” w roku 2012
Priorytet |
4490 122 7} 13 351 000 zk 5400 000 zt 12 600 000 z}
Priorytet Il
3164 953 z} 8 900 500 zt 3600 000 zt 8 400 000 zt
Priorytet 111
5113210 z} 13 795 800 zk 5580 000 zt 13 020 000 z}
Priorytet IV
2109 015 z} 6 675 400 zt 2 700 000 zt 6300 000 zt
SUMA 14 877 300 zt 42 722 700 zt 17 280 000 zt 40 320 000 zt

2. PRZEZNACZENIE SRODKOW PO FIO

Ze Srodkow PO FIO finansowane beda jedvynie dzialania mieszczace sie w_zakresie
dzialalno$ci statutowej nieodplatnej i odplatnej (w granicach limitéw okreslonych w art.
9 UoDPPiW). Tym samym, §rodki PO FIO nie moga bv¢ przeznaczone na finansowanie
dzialalnoS$ci gospodarczej.

Zgodnie z UoDPPiW, dziatalnoscia pozytku publicznego organizacji pozarzadowej oraz
podmiotow wskazanych w art. 3 ust. 3 UoDPPiW jest ich dziatalno$¢ spotecznie uzyteczna
prowadzona w sferze zadan publicznych okreslonych w UoDPPiW (w art. 4), ktora nie jest
dziatalnoscig gospodarcza 1 moze by¢ prowadzona jako dzialalno$¢ nieodplatna lub jako
dziatalnos$¢ odptatna.

Zgodnie z art. 7 UoDPPiW, dziatalnoscig niecodptatng jest taka dziatalno$¢ statutowa
organizacji pozarzagdowej, za ktorg organizacja nie pobiera wynagrodzenia (zadnych opfat 1
wptat) od adresatow zadania.

Natomiast stosownie do art. 8 ust. 1 UoDPPiW, odptatng dziatalno$cia pozytku publicznego
jest dziatalno$¢ w zakresie wykonywania zadan nalezacych do sfery zadan publicznych (art. 4
UoDPPiW), w ramach realizacji przez organizacje pozarzadowe i podmioty wskazane w art. 3
ust. 3 UoDPPiW celoéw statutowych, za ktére pobieraja wynagrodzenie (sa to wptaty lub
optaty dokonywane przez adresatow zadania, ktore stuza na pokrycie catosci lub czesci
kosztow zwigzanych z realizacja danego zadania). Dzialalnosciag odptatng pozytku
publicznego jest rowniez sprzedaz towarow lub ustug wytworzonych lub §wiadczonych przez
osoby bezposrednio korzystajace z dziatalnosci pozytku publicznego, a takze sprzedaz
przedmiotéw darowizny na cele prowadzenia dzialalnosci pozytku publicznego.

Dziatalno$¢ odptatna jest precyzyjnie zdefiniowana rowniez poprzez limity ,,zewnetrzne” tej
dziatalno$ci wskazane w art. 9 ust. 1 UoDPPiW. Stanowi on, ze wynagrodzenie okreslone w
art. 8 ust. 1 UoDPPiW, powinno by¢ rownowazne z kalkulacja bezposrednich kosztéw danej
dziatalno$ci oraz przecigtne miesigczne wynagrodzenie osob fizycznych zatrudnionych przy
wykonywaniu dzialalno$ci statutowej odptatnej nie moze przekroczy¢ za okres ostatnich 3
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miesiecy 3 — krotnosci przecigtnego miesi¢cznego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw
ogloszonego przez Prezesa GUS za rok poprzedni. Przekroczenie jednego z limitow
powoduje, ze dzialalnos$¢ odptatna traktowana bgdzie jako dziatalno$¢ gospodarcza.

W przypadku kiedy Oferent zlozy w ofercie sktadanej w ramach PO FIO, w pkt. 12,
oswiadczenie o prowadzeniu wylgcznie dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego, to nie
jest uprawniony do pobierania optat od adresatow zadania, poniewaz nie prowadzi
dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego.

3. CZAS REALIZACJI ZADAN

W ramach PO FIO w roku 2012 przewiduje si¢ mozliwos¢ dofinansowania projektow
sjednorocznych” (tj. projektow realizowanych wylacznie w roku 2012, czyli trwajacych
maksymalnie 7 miesi¢cy) oraz projektow ,,dwuletnich” (tj. projektow rozpoczynajacych sig
w roku 2012, a nastepnie realizowanych i zakonczonych we wrzesniu roku 2013, czyli
trwajacych maksymalnie 16 miesigcy).

= Termin rozpocz¢cia zadania dla projektow ,,jednorocznych” i ,,dwuletnich”:
od 1 czerwca 2012 r.

= Nieprzekraczalny termin zakonczenia zadania:
» dla projektow ,,jednorocznych”: 31 grudnia 2012 r.,
= dla projektéow ,,dwuletnich”: 30 wrze$nia 2013 r.

W przypadku projektow z komponentow: regionalnego i wolontariatu dlugoterminowego
mozliwe sg tylko projekty dwuletnie (realizowane do 30 wrze$nia 2013 r.)

Okres realizacji zadania musi miesci¢ si¢ w ww. okreslonych terminach, jednak moze by¢
krotszy. Wyjatek stanowia projekty realizowane w komponentach, ktore moga by¢ wytacznie
dwuletnie.

Okres realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia wydatkow zwigzanych z
realizacjg zadan.

Wydatkowanie srodkéw po okresie realizacji zadania (zarowno z dotacji, jak i Srodkow
wlasnych) uznaje si¢ za wydatek niekwalifikowany.

4. WYSOKOSC WNIOSKOWANEJ DOTACJI
Wysoko$¢ wnioskowanej dotacji:
= dla projektéw ,,jednorocznych”: od 10 tys. zk do 200 tys. z}

= dla projektow ,,dwuletnich”: od 20 tys. zl. do 200 tys. zt (minimalna dotacja w
danym roku musi wynosi¢ nie mniej niz 10 tys. z}).

= dla projektow z komponentu regionalnego w Priorytecie II, wysokos$¢ wnioskowanej
dotacji dwuletniej wynosi od 400.000 do 500.000 zt.

= dla projektow z komponentu wolontariatu dtugoterminowego w Priorytecie I,
wysokos$¢ wnioskowanej dotacji dwuletniej wynosi 500.000 zi.

W przypadku przyznania dofinansowania w kwocie 150 tys. zt i wigcej, Oferent bedzie
zobowigzany do przedstawienia, przed zawarciem umowy zabezpieczenia ustanawianego W
formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Minimalna kwota zabezpieczenia nie
moze by¢ mniejsza niz wysokos¢ dofinansowania realizacji zadania.
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W przypadku nieprzedtozenia weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg umowa z
Oferentem nie zostanie zawarta.

5. UDZIAL SRODKOW WEASNYCH

Finansowe $rodki wiasne, $rodki z innych zrodet oraz wplaty i oplaty adresatéw (zwane w
dalszej czgsci finansowymi srodkami wlasnymi), a takze niefinansowe $rodki wiasne (zwane
w dalszej czesci srodkami wlasnymi):

= dla projektow o wnioskowanej dotacji od 10 tys. zt do 40 tys. zI wlacznie — co
najmniej 10% warto$ci projektu (Srodki wlasne finansowe lub niefinansowe,

= dla projektow o wnioskowanej dotacji od ponad 40 tys. zi do 150 tys. zl wlacznie —
co najmniej 10% wartosci projektu (Srodki wiasne finansowe;).

= dla projektow o wnioskowanej dotacji od powyzej 150 tys. zt do 200 tys. zi
— co najmniej 20% wartosci projektu (§rodki wiasne finansowe).

W przypadku komponentu regionalnego, warto$¢ projektow wynosi od 400 do 500 tys. zt.
Wkiad wtasny powinien stanowi¢ 10% wartosci projektu, moze by¢ wniesiony zar6wno w
formie finansowej jak 1 niefinansowej (wktad osobowy).

Wkiad wlasny dla komponentu wolontariatu dtugoterminowego okreslony jest w punkcie 4
rozdziatu I11.3.

Wartos¢ projektu to laczna wartosé dotacji i sSrodkow wlasnych.

warto$¢ dotacji wklad wlasny
10% wartos$ci projektu
srodki wlasne
niefinansowe lub

10 tys. zt do 40 tys. zt wlacznie

finansowe
ponad 40 tys. zt do 150 tys. zt 10% wartosci projektu
wlacznie srodki wilasne finansowe
ponad 150 tys. zt do 200 tys. zt | 20% wartosci projektu
wlacznie srodki wilasne finansowe

W przypadku projektow ,,dwuletnich” udziat srodkéw wiasnych liczony jest do kazdego roku
osobno. Tzn. w roku 2012 musi by¢ spelniony procentowy udziat srodkow wiasnych oraz w
roku 2013 musi by¢ spetniony procentowy udziat srodkow wiasnych.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ wniesienia wkladu wlasnego z ..innych zrodel” tzn. ze Srodkow
publicznych przeznaczonych na finansowanie przedsiewzie¢ w ramach dotacji z EFS — PO
KL oraz innych $§rodkéw publicznych, o ile nie zachodzi podwojne finansowanie.

UWAGA! Wysoko$¢ srodkéw wiasnych musi wynosi¢ co najmniej 10% lub, w drugim
przypadku, 20% wartosci projektu, co oznacza, ze udzial $rodkow wilasnych nie moze
wynosi¢ np. 9,99%, 9,95% badz 19,99%, 19,97% itp. W takim przypadku oferta zostanie
odrzucona przez generator.
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Przyktadowe wyliczenia srodkow wlasnych:

- Organizacja sktada oferte na realizacje projektu o wartosci 15.000,00 zt. Oznacza to,
ze dla projektu o wartosci 15.000,00 zt (tzn. o lgcznej wartosci dotacji i Srodkow
wlasnych wynoszqcych 15.000,00 zi), minimalna wartos¢ srodkow witasnych (10%)
wynosi 1.500,00 zt (wnioskowana dotacja wynosi wowczas 13.500,00 zi).

- Organizacja sktada oferte na realizacje zadania o wartosci 200.000,00 z{. Oznacza to,
ze dla projektu o wartosci 200.000,00 (tzn. o tgcznej wartosci dotacji i srodkow
wlasnych wynoszgcych 200.000,00 zi), minimalna wartos¢ srodkow wiasnych (20%)
wynosi 40.000,00 z¢ (wnioskowana dotacja wyniesie wowczas 160.000,00 z4).

- Organizacja ubiega si¢ o dotacje w wysokosci 10.000,00 zi. Oznacza to iz musi miec¢
co najmniej 1.111,12 zt srodkow wiasnych (10%), a tym samym minimalna wartosé¢
projektu wynosi¢ musi 11.111,12 z1.

- Organizacja ubiega si¢ o dotacje w wysokosci 200.000,00 zt. Oznacza to iz musi miec¢
co najmniej 50.000,00 z¢ srodkow wiasnych (20%), a tym samym minimalna wartos¢
projektu wynosi¢ musi 250.000,00 z{.

Instytucja Zarzadzajaca nie wymaga od Oferentdow potwierdzenia posiadania wkladu
wlasnego finansowego na etapie aplikowania.

Za Srodki wlasne niefinansowe uwaza si¢ Srodki wlasne wylacznie o charakterze osobowym,
nie powodujacym powstania faktycznego wydatku pieni¢znego. Jako $rodki wtasne osobowe
wnoszona moze by¢ wigc tylko nieodptatna dobrowolna praca.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu sSrodkow wlasnych osobowych konieczne jest
przestrzeganie warunku, dotyczacego nieodplatnej dobrowolnej pracy (wolontariatu).
Wartos¢ tej pracy jest ustalana z uwzglednieniem ilosci spedzonego czasu oraz
standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy.

Wktad wiasny finansowy wymagany jest na etapie realizacji poszczego6lnych etapdéw projektu
dofinansowanego w ramach konkursu PO FIO w roku 2012- nie ma koniecznosci posiadania
srodkéw wtasnych finansowych na rachunku bankowym na etapie sktadania oferty.

6. KOSZTY KWALIFIKOWALNE
Wydatki w ramach PO FIO sa kwalifikowalne, jezeli sa:

» niezbedne dla realizacji projektu,

= racjonalne i efektywne,

= zostaty faktycznie poniesione,

= udokumentowane,

= zostaly przewidziane w budzecie projektu,

» zgodne ze szczegdlowymi wytycznymi okreslonymi w Zasadach,

= zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

UWAGA! wszelkie wydatki ponoszone w ramach projektu sa kwalifikowalne jedynie w
okresie zgodnym z terminami rozpoczecia 1 zakonczenia zadania, zawartymi w
harmonogramie 1 okreSlonymi w umowie (w przypadku projektow ,jednorocznych”
maksymalnie 1 czerwca 2012 r. — 31 grudnia 2012 r., w przypadku projektow ,,dwuletnich”
maksymalnie 1 czerwca 2012 r. — 30 wrze$nia 2013 r.). Tym samym okres realizacji projektu
jest tozsamy z okresem, w ktorym poniesione wydatki sg kwalifikowalne.
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Ze s$rodkéw PO FIO pokrywane beda jedynie nastgpujace kategorie kosztow zwigzanych
BEZPOSREDNIO z realizacja zadania:

1. Kategoria | - Koszty osobowe merytoryczne (w tym np. trenerow, ekspertow,
specjalistow realizujacych zadania — jedynie w czes$ci odpowiadajgcej zaangazowaniu
danej osoby w realizacj¢ projektu, jak rowniez oséb zatrudnionych specjalnie na
potrzeby projektu).

UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach dzialalnosci odptatnej
zastosowanie majg limity wynagrodzen okreslone w art. 9 UoDPPiW.

2. Kategoria Il - Koszty obshugi zadania publicznego, w tym Kkoszty
administracyjne - do wysokosci 10% wartos$ci dotacji, w tym np. kierowanie
(koordynacja) projektem, wykonywanie zadan administracyjnych, ksiegowych —
jednakze w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu,
jak réwniez osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu. W przypadku
kosztow wynagrodzenia personelu (co do zasady zaliczanych do kosztow
kwalifikowalnych FIO), w tym kosztow osobowych administracji i obstugi projektu
oraz kosztow osobowych merytorycznych, kwalifikowane sa wszystkie sktadniki
wynagrodzenia, tj. w szczegdlno$ci: wynagrodzenia netto, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy, sktadki na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych. Place nie moga przekraczaé wydatkéw normalnie
ponoszonych przez Beneficjenta, za$ przyjete stawki nie mogg by¢ wyzsze od stawek
powszechnie stosowanych na danym rynku. Umowy zlecenia oraz umowy o dzieto sa
zaliczane do kwalifikowanych kosztow osobowych.

3. Kategoria Il - Koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatow
zadania (w tym np. materialy szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezb¢dnego
sprzetu, odziez, zywno$¢, zakwaterowanie, przejazd beneficjentdw, nagrody dla
beneficjentow w konkursach itp.).

W przypadku komponentu regionalnego w Priorytecie Il koszty te (dotacje dla
podmiotéw do wysokosci 10 tys. zl. na podmiot) powinny stanowi¢ nie mniej niz —
90% wartoSci dotacji. Pozostate koszty (10%) moga zosta¢ wydane na kategorie V-
VIII bez zachowania ponizszych limitow.

W przypadku komponentu wolontariatu dtugoterminowego w Priorytecie I koszty te
powinny stanowi¢ nie mniej niz 90% wartos$ci dotacji. Pozostate koszty (10%) moga
zosta¢ wydane zgodnie z tabelg punkcie 5 rozdziatu. II1.3.

4. Kategoria IV - Koszty funkcjonowania organizacji zwiazane z realizacja zadania
— w stosownej czeSci, przypadajacej na dany projekt (w tym np. oplaty za
telefon/faks, oplaty pocztowe, czynsz, CO) — do wysokosci 10% wartoS$ci dotacji.

5. Kategoria V - Koszty wyposazenia zwigzane z realizacjg zadania — koszt zakupu
lub wypozyczenia sktadnika majatku, ktorego wartos¢ poczatkowa nie przekracza
kwoty 3500,00 zl i jednoczesnie laczny koszt skladnikéw majatku nie jest wiekszy
niz 10% warto$ci dotacji. Oznacza to, ze organizacja moze zakupi¢ kilka sktadnikow
majatku, ktorych cena nie przekracza 3500,00 zt za poszczegdlny sktadnik majatku,
ale jednoczes$nie ich taczna warto$¢ nie moze przekroczy¢ 10% warto$ci dotacji.

6. Kategoria VI - Koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji zadania — do
wysokosci 10% wartoSci dotacji, nie wigcej jednak niz 5000,00 zi.
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7. Kategoria VII - Koszty wyjazdow stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje
zadania — do wysokosci 5% dotacji. Do nalezno$ci z tytutu podrézy stuzbowe;j (tzn.
poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy lub poza statym
miejscem pracy pracownika) odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione
przy realizacji zadania dofinansowanego ze S$rodkow Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich nalezy stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznos$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr
236, poz. 1990).

8. Kategoria VIII - Koszty zwigzane z dzialaniami promocyjnymi zadania (w tym m.
in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.) - do wysokosci 5% dotacji.

UWAGA! W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT,
wszelkie koszty jakie zostaly wskazane w kosztorysie stanowigcym zatacznik do umowy sa
kosztami brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktory nalezy bada¢ mozliwo$¢ odzyskania
podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw 1 ustug (Dz. U. nr
54, poz. 535 ze zm.).

W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie jest podatnikiem VAT, jego Koszt brutto staje si¢
kosztem kwalifikowanym. Natomiast w sytuacji, kiedy Zleceniobiorca jest podatnikiem VAT
to po zlozeniu o$wiadczenia o nie odliczeniu podatku VAT w stosownych dokumentach
podatkowych moze uja¢ go w rozliczeniu jako koszt brutto. Ztozone przez Zleceniodawce
oswiadczenie, w formie pisemnej, iz podatek VAT zwigzany ze wszystkimi kosztami
realizacji zadania, Zleceniobiorca bedzie traktowat jako niepodlegajacy odliczeniu (musi mie¢
to swoje odzwierciedlenie w prowadzonej ksiggowosci 1 deklaracjach skladanych do US).
Wowcezas podatek VAT bedzie kosztem kwalifikowanym. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ wraz z
oferta.

Przykiad:
Projekt stowarzyszenia X na realizacje zadania Y. L.gczna wartos¢ projektu wynosi
100000,00 zi, w tym wartos¢ dotacji 75000,00 zi, zas srodkow witasnych 25000,00 zi.
Przy kwocie dotacji wynoszgcej 75000,00 z1, limity w poszczegdlnych kategoriach
kosztorysu wynoszq:
Maksymalna kwota
dotacji w danej
Procentowy limit kategorii (kwoty dla
L.p. | Kategoria dotacji tego przyktadu)
I. | Koszty osobowe merytoryczne brak limitu brak limitu
Il1. | Koszty obstugi zadania publicznego, w tym
koszty administracyjne 10% 7500,00 zt
1. | Koszty zwigzane z uczestnictwem
bezposrednich adresatow projektu brak limitu* brak limitu
IV. | Koszty funkcjonowania organizacji
zwiazane 7 realizacja zadania 10% 7500,00 zt
V. | Koszty wyposazenia zwigzane z realizacja | 10% (koszt
zadania jednostkowy nie
wigkszy niz 3500 zi
brutto) 7500,00 zt
VI. | Koszty adaptacji pomieszczen dla celow 10% (nie wigcej niz
realizacji zadania 5000 zt) 5000,00 zt
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VII. | Koszty wyjazdow stuzbowych osob

zaangazowanych w realizacj¢ zadania 5% 3 750,00 zt
VIII. | Koszty zwigzane z dziataniami

promocyjnymi projektu 5% 3 750,00 zt

*W przypadku komponentu regionalnego oraz komponentu wolontariatu dtugoterminowego koszty te
(dotacje dla podmiotéw do wysokosci 10 tys. zt. na podmiot) powinny stanowi¢ nie mniej niz 90%
wartosci dotacji

UWAGA! W ramach PO FIO niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku czyli
zrefundowanie catkowite lub czgsciowe danego wydatku dwa razy ze $rodkow publicznych,
zaroOwno krajowych jak i wspdlnotowych.

W sytuacji, gdy jest to merytorycznie uzasadnione i stuzy prawidtowej realizacji zadania,
istnieje mozliwo$¢ realizacji czesci zadan w ramach projektu poza granicami Polski, jednak w
takim przypadku wszystkie wydatki z dotacji musza by¢ poniesione w Polsce. Suma
wszystkich wydatkéw (zaréwno z dotacji, jak i sSrodkow wlasnych), poniesionych w projekcie
w zwigzku z realizacja zadania za granica, nie moze przekracza¢ 30% caltkowitej wartosci
projektu.

7. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Do wydatkow, ktore w ramach Funduszu Inicjatyw Obywatelskich nie moga by¢
finansowane, nalezg wydatki nie odnoszace si¢ jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

= podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawg z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.);

= zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

= zakup $rodkow trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowos$ci Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm. oraz art. 16a ust. 1
w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.);

= amortyzacja;

= Jeasing;

= rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

= odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

= Kkoszty kar i grzywien;

= koszty proceséw sadowych;

= nagrody, premie 1 inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujacych si¢ realizacja zadania;

= koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewdw);

= zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi);

= podatki i optaty z wylaczeniem podatku dochodowego od osoéb fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenie spoleczne 1 zdrowotne zwigzanych z realizacja zadania
publicznego.

Ponadto, celem projektu lub jego czgsci nie moze by¢ realizacja konkursu grantowego /
dotacyjnego, polegajacego na przekazaniu dotacji lub jej czeSci innym podmiotom, z
wyjatkiem komponentu regionalnego w Priorytecie Il.
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1. OGLOSZENIE KONKURSU

Zgodnie z UoDPPiW, zostanie ogloszony otwarty konkurs. Ztozenic oferty w wersji
elektronicznej musi nastapi¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie (decyduje data
wptywu). Ogloszenie moze zosta¢ zamieszczone w dzienniku lub tygodniku o zasiegu
ogoblnopolskim, a obowigzkowo w Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie Ministerstwa
Pracy i Polityki Spotecznej oraz na stronach internetowych: www.pozytek.gov.pl i
www.crzl.gov.pl.

W ogtoszeniu, zgodnie z art. 13 ust 2 UoDPPiW, zostang zamieszczone informacje:

1) okre$lajace rodzaj zadania;

2) wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ tego zadania,

3) zasady przyznawania dotacji;

4) terminy i warunki realizacji zadania;

5) terminy sktadania ofert;

6) tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert;

7) zrealizowane przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi
kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokos$ci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 UoDPPiW.

2. UZYSKIWANIE INFORMACJI W ZAKRESIE PO FIO

Przed zadaniem pytania nalezy koniecznie zapoznaé si¢ z niniejszym dokumentem oraz z
dzialem PO FIO — Aktualnosci.

Odpowiedzi na pytania szczegdlowe oraz powtarzajace si¢ beda umieszczane na stronie
www.pozytek.gov.pl w dziale PO FIO — Aktualnosci.

Pytania w zakresie PO FIO be¢da przyjmowane wylacznie za posrednictwem infolinii, o ktorej
bedzie informacja w ogloszeniu.

3. ZLOZENIE OFERTY

Pierwszym krokiem umozliwiajacym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania
ze srodkow PO FIO jest wypehienie oferty przy uzyciu generatora ofert, dostepnego na
stronie internetowej www.pozytek.gov.pl oraz zgromadzenie wymaganych zatacznikow (np.
aktualny pod wzgledem danych wypis z rejestru lub ewidencji — o ile nie jest on dostgpny w
internetowej Wyszukiwarce Podmiotow Krajowego Rejestru Sgdowego, umow partnerskich).

INSTRUKCJA WYPELNIENIA OFERTY W GENERATORZE

Oferent wypeklia ofert¢ do konkursu ogloszonego w ramach PO FIO 2012 za pomoca
generatora ofert on-line, dost¢pnego na stronie internetowej Departamentu Pozytku
Publicznego www.pozytek.gov.pl. Aby wejs¢ do generatora nalezy kliknag¢ odpowiednio
oznaczony link.
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Instrukcje wypehiania oferty w generatorze stanowi Zatacznik nr 2 Instrukcja wypefniania
oferty w GENERATORZE OFERT PO FIO.

W_ramach konkursu ogloszonego na 2012 r., uprawniony podmiot moze zlozy¢
1 (jedna) oferte. Konkurs bedzie obejmowal nabér ofert na cztery Priorytety lacznie.
Ostateczne zapisanie i wyslanie oferty w generatorze wnioskéw on-line (tj. zlozenie
oferty w wersji elektronicznej) oznacza, ze oferta bedzie rozpatrywana w ramach
procedury przyznawania dotacji. Tym samym kolejna oferta zapisana i wystana w
generatorze ofert on-line (tj. zlozona w wersji elektronicznej) przez tego samego
Whioskodawce nie bedzie rozpatrywana.

1. W konkursie ogloszonym w ramach PO FIO, nalezy wypeti¢ oferte¢ w wersji
elektronicznej za pomocg generatora ofert on-line, zamieszczonego na stronie
internetowej www.pozytek.gov.pl.

2. Skfadanie oferty jest podzielone na 3 kroki. Przejscie do kolejnego kroku jest
uwarunkowane prawidlowym wypetieniem biezacego kroku. Aby zapobiec utracie
danych, informacje wprowadzone w danym kroku s3 zapisywane w momencie
przejécia do innego etapu wypelniania oferty. Oferent ma mozliwo$¢ w dowolnym
momencie zapisania wprowadzonych danych i powrotu do edycji w innym czasie. Po
tymczasowym zapisaniu wpisanych danych uzytkownik otrzyma unikalne hasto
pozwalajace na kontynuacje wypetniania oferty, ktore nalezy zapisa¢ 1 zachowac
(hasto to moze by¢ pozniej przydatne - w przypadku otrzymania dofinansowania -
przy generowaniu umowy) .

3. Oferent ma mozliwo$¢ tymczasowego wydruku juz wpisanej oferty.

4. Po wypehieniu calej oferty, jej weryfikacji oraz wystaniu przez Oferenta (za pomoca
przycisku ZEOZ OFERTE), system zapisuje oferte w bazie danych, a uzytkownik
otrzymuje mozliwo$¢ jej wydrukowania. ZloZzona oferta automatycznie otrzymuje
numer FIO.

5. Oferent ma mozliwo$¢ wystania tylko jednej oferty. Kazda nastgpna oferta wystana
przez tego samego Wnioskodawce zostanie odrzucona przez system.

6. Kryterium formalnym, jest wypetnienie 1 wystanie (tj. zapisanie w generatorze ofert)
elektronicznej wersji oferty w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze ofert w
ramach konkursu PO FIO2012.

7. Wypelniong ofert¢ nalezy wydrukowa¢. Jeden wydrukowany 1 podpisany egzemplarz
oferty (tozsamy z przestang wersja elektroniczng) wraz z wymaganymi zalacznikami
(oferta powinna zosta¢ trwale polaczona z zatgcznikami) nalezy wysta¢ pocztg lub
ztozy¢ osobiscie za potwierdzeniem odbioru (w zapieczgtowanej kopercie), w terminie
wskazanym w ogloszeniu (decyduje data stempla pocztowego) do Instytucji
Wdrazajacej PO FIO na adres:

Centrum Rozwoju Zasobow Ludzkich
ul. Kopernika 36/40
00-924 Warszawa
z dopiskiem: PO FIO 2012.

8. Brak wersji papierowej oferty skutkowa¢ bedzie nie podpisaniem umowy z
Whnioskodawcag!
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Przestana drogg elektroniczng oferta otrzymuje nadang w prawym goérnym rogu sume
kontrolng. Musi by¢ ona tozsama z numerem nadanym na ofercie przeznaczonej do
wydrukowania.

Tylko oferty o spdjnej sumie kontrolnej pomiedzy wersja elektroniczna i papierowa
beda rozpatrywane w procedurze przyznawania dotacji w ramach PO FI02012.

9. Kazdy Oferent, ktory wypelni i ztozy oferte w generatorze on-line, otrzyma na adres e-
mail, ktory podal w ofercie, informacj¢ zawierajacg potwierdzenie jej rejestracji. W
przypadku nie otrzymania takiej informacji w ciggu 5 dni od dnia wystania oferty,
nalezy pilnie skontaktowac si¢ w tej sprawie z Instytucjg Wdrazajaca, gdyz moze zajs¢
sytuacja, iz oferta z blizej nieokre§lonych powodow nie zostala zapisana w bazie
danych.

4. PODPISY POD OFERTA

Na etapie wypetniania oferty, nalezy komputerowo wpisa¢ imiona i nazwiska osob, ktore
ztoza swoje podpisy pod umowsg o dofinansowanie zadania w przypadku, gdy organizacja
otrzyma takie dofinansowanie i nie ulegnie zmianie sktad organu reprezentujacego Oferenta
(na koncu oferty znajduje si¢ odpowiednia tabela).

Podpisy pod oferta musza by¢ zgodne z przestanymi dokumentami, tzn. oferte¢ musza
podpisa¢ osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w sprawach majatkowych. Oferta
podpisana niezgodnie z zalgczonym rejestrem bedzie odrzucona z przyczyn formalnych (po

s r_c

ewentualnego uzupetnienia oferty).

5. ZALACZNIKI DOLACZONE DO OFERTY

W ramach konkursu ogloszonego na 2012 r. wraz z wypetniong oferta w wersji papierowe;j

nalezy dostarczy¢ nastepujace zataczniki:
= aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) odpis z rejestru lub odpowiednio
wyciag z ewidencji - o ile nie jest on dostgpny w internetowej Wyszukiwarce

Podmiotow Krajowego Rejestru Sadowego - lub innych dokumentow
potwierdzajacych status prawny Wnioskodawcy 1 umocowanie o0séb go
reprezentujacych;

= umowa oferty wspolnej;

= statut podmiotu - tylko w przypadku - spoétek akcyjnych i spotek z o.0. oraz
klubow sportowych bedacych spotkami dzialajacymi na podstawie przepisow
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o kulturze fizycznej, ktére nie dziataja w celu
osiggnigcia zysku oraz przeznaczaja calos¢ dochodu na realizacje celow
statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu migdzy swoich cztonkow,
udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

Oferenci realizujacy projekty partnerskic beda zobowigzani dostarczy¢ umowy
partnerskie, jednak nie na etapie sktadania oferty, a dopiero na etapie ustalania ostatecznego
harmonogramu i kosztorysu zadania w przypadku dofinansowania projektu. Niedostarczenie
umowy partnerskiej w przypadku okre§lenia w ofercie projektu partnerskiego moze
skutkowa¢ niepodpisaniem umowy o dofinansowanie
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Klasyfikacja kryteriow wyboru projektow

W ramach PO FIO beda stosowane nastepujace rodzaje kryteriow dokonywania wyboru

projektow:

l. Kryteria ogdlne.
a. Formalne
b. Merytoryczne

Il. Kryteria szczegotowe.

a. Horyzontalne
b. Strategiczne

1. KRYTERIA OGOLNE

a) Kryteria formalne — obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich
projektow. Dotycza one zagadnien zwigzanych z wypetnieniem oferty o dofinansowanie

zgodnie z ogodlnie przyjetymi dla PO FIO zasadami.

statutem organizacji (z dziatalnos$cig odptatng i
nieodptatng, w punkcie 12 oferty)

sty

g2z

33 % Kto weryfikuje i na

. S e
Kryterium formalne = = jakim etapie?

R

g =

o=
Wypehienie 1 ztozenie oferty on-line za pomoca Nie |Instytucja Wdrazajaca
generatora ofert PO FIO 2012, dostepnego ze strony Etap: sktadanie ofert w
internetowej www.pozytek.gov.pl we wskazanym w okreslonym terminie
ogloszeniu o konkursie terminie.
W terminach okreslonych w ogloszeniu nalezy rowniez
ztozy¢ jeden egzemplarz oferty w wersji papierowej
(wydrukowangq i podpisang oferte wraz z wymaganymi
zalgcznikami) — weryfikacja przestania oferty w wersji
papierowej bedzie odbywata sie przed podpisaniem
umowy.
Spdjnos¢ sumy kontrolnej na przystanej do Instytucji Nie |Instytucja Wdrazajaca
Wdrazajacej ofercie w wersji papierowej z sumag Etap: po wptynigciu wersji
kontrolng oferty zarejestrowanej w wersji papierowej oferty
elektronicznej w generatorze ofert on-line.
ZYozenie oferty przez uprawniony podmiot. Nie |Eksperci

Etap: ocena merytoryczna

Ztozenie oferty w odpowiedzi na wtasciwy priorytet i Tak | Eksperci
obszar wsparcia Etap: ocena merytoryczna
Czy dziatania przewidziane w projekcie sa zgodne ze Tak | Eksperci

Etap: ocena merytoryczna
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Czy oferta zaktada wykorzystanie catosci lub czgsci Tak | Eksperci

dotacji na dziatania zwigzane z dzialalno$cig Etap: ocena merytoryczna

gospodarcza Wnioskodawcy? (jesli tak, to jest to btad

formalny)

Czy oferta zawiera zadania realizowane w ramach Tak | Eksperci

dziatalno$ci odptatnej, ktore mieszczg sie w Etap: ocena merytoryczna

dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez

Whnioskodawce? (jesli tak, to jest to btad formalny)

Czy Oferent wskazat jako jedno ze zrodet finansowania | Tak | Eksperci

srodkéw witasnych optaty od adresatow zadania mimo, Etap: ocena merytoryczna

Ze organizacja nie prowadzi dziatalnosci odptatnej

(wedlug KRS) — sprawdzane bgdzie m. in.

o$wiadczenie na koncu oferty oraz informacja

znajdujaca si¢ w ofercie w tabeli IV.1 (wptaty i optaty

adresatow)? (jesli tak, to jest to blad formalny)

Czy Oferent posiada doswiadczenie polegajace na Tak |Eksperci

prowadzeniu przez podmiot w ciggu ostatnich 3 lat co Etap: ocena merytoryczna

najmniej 1 programu polegajacego na przekazywaniu

dotacji?*?

Czy kwota przychodow w sprawozdaniu finansowym Tak | Eksperci

za r%k obrotowy 2010 wynosi co najmniej 200 tys. Etap: ocena merytoryczna

7.7

Zalaczenie aktualnego (zgodnego ze stanem Tak |Instytucja Wdrazajaca

faktycznym) odpisu z rejestru lub odpowiednio Etap: przed podpisaniem

wyciggu z ewidencji lub innego dokumentu umowy

potwierdzajacego status prawny Oferenta i

umocowanie 0sob go reprezentujacych — o ile nie jest

on dostgpny w internetowej Wyszukiwarce Podmiotow

Krajowego Rejestru Sagdowego.

Zalaczenie umowy oferty wspolne;j Tak |Instytucja Wdrazajaca
Etap: przed podpisaniem
umowy

Zgodnos¢ podpiséw pod ofertg z KRS. Tak |Instytucja Wdrazajaca
Etap: przed podpisaniem
umowy

W przypadku, gdy do dofinansowania decyzja Ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia
spolecznego zostanie przeznaczony projekt partnerski, na etapie ustalania ostatecznego
kosztorysu 1 harmonogramu Instytucja Wdrazajaca zwrdci si¢ do Oferenta o przestanie kopii
umoéw partnerskich, zawartych z partnerami wymienionymi w Zataczniku 3.11 oferty.

Nieprzestanie ww. dokumentéw skutkowaé bedzie niepodpisaniem umowy o dofinansowanie.

Procedura oceny ofert pod katem kryteriow formalnych znajduje si¢ w R. VIIL.

a) Kryteria merytoryczne — dotycza ogolnych zasad odnoszacych sie do tresci oferty,
wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad

12 To kryterium formalne dotyczy Komponentu Regionalnego
3 To kryterium formalne dotyczy Komponentu Regionalnego
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finansowania projektow w ramach PO FIO. Ogolne kryteria merytoryczne maja charakter
uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow realizowanych w ramach PO FIO.
Ogolne kryteria merytoryczne weryfikowane sg na etapie oceny merytorycznej.

Kryteria merytoryczne w 2012 r.

‘M:’;l!(symalrrla Minimum punktowe
ilos¢ punktow
1. Kryteria horyzontalne i kwestie horyzontalne dla 5 bkt
Priorytetu (patrz R 1I. 2.) pit. 60% z 65 pkt. = 39 pkt.
2. Merytoryczna zawarto$¢ projektu: 60pkt.
3. Budzet: 25 pkt. 60% z 25 pkt. = 15 pkt.
4. Zasoby osobowe i rzeczowe Oferenta: 10 pkt. 50% z 10 pkt. = 5 pkt.
LACZNIE 100 pkt. min. 59 pkt.

Opisane w dalszej czesci rozdziatu kryteria horyzontalne stanowig cz¢$¢ oceny merytorycznej
i punktacja za ich spelnianie zostala wiaczona w Karte oceny merytorycznej.

Zakladane rezultaty realizacji zadania — wazny element oceny merytorycznej.

Oferent powinien opisa¢ zaktadane rezultaty realizacji zadania, czy rezultaty realizacji
zadania bedg trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania zmieni sytuacj¢ adresatow,
przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub/i ztagodzi jego negatywne skutki.

W ofercie nalezy wypunktowa¢ w tabeli zaktadane rezultaty projektu, ktore wynikajg z

opisanych w czeéci 111.10 dziatan. Rezultaty odnosza si¢ do zmian, ktore maja nastapi¢ w

wyniku realizacji projektu. Rezultat opisuje to, co wyniknie z podjetych dziatan.

Nalezy pamigtaé, ze efekty projektu wystepuja na trzech poziomach: produktu, rezultatu i

oddziatywania.

e Produkty powstaja bezposrednio w ramach dzialan projektu — produktem jest liczba
godzin szkolenia, liczba uczestnikbw szkolenia, liczba wydanych materiatow
szkoleniowych. Sam produkt nie §wiadczy jeszcze o tym, Ze nastgpila zmiana. Odbycie
szkolenia moze, ale nie musi wigzac si¢ z poprawg umiejgtnosci.

e Rezultat, to wynik podejmowanych dziatan, a wigc np. wzrost umieje¢tnosci uczestnikow
szkolenia. Dodatkowo wazne jest, by rezultat prowadzit do celu, by przyczyniat si¢ do
rozwigzania problemu, bedacego punktem wyjscia do opracowania projektu. Rezultaty
osiggane sa bezposrednio w wyniku dziatan, w trakcie realizacji projektu. Osiaganie
rezultatow stanowi dowod na osigganie celow szczegotowych projektu.

e Poziom oddzialywania to wplyw projektu na sytuacje grup docelowych i/lub ich
otoczenia po zakonczeniu realizacji projektu — to dowod na osiagnigcie celu gtownego
projektu, mozliwy do zweryfikowania najczesciej] w wyniku ewaluacji, cho¢ czasem tez
poprzez analiz¢ dostepnych danych statystycznych.

Nastepnie nalezy poda¢ warto$¢ docelowg rezultatu np. liczba oséb, ktore podniosg swoje
kwalifikacje, liczba organizacji, ktore zwiekszyty liczbe wolontariuszy, liczba wolontariuszy,
ktérzy pozostang w organizacji po zakonczeniu realizacji projektu, opis zmiany, ktora zajdzie
u beneficjenta np. zmiana postaw, zmiana zachowan, 3 rubryka dotyczy propozycji
monitorowania rezultatdow poprzez np. ankietg, wywiad, testy wiedzy.

UWAGA!

Szczegoty dotyczace logiki projektowej znajdujg sie¢ w zalaczniku nr 3 do niniejszego
dokumentu.
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2. KRYTERIA SZCZEGOLOWE
Zawieraja preferencje dotyczace typow projektow.
Dzielg si¢ na:

a) Kryteria horyzontalne;

Kryteria horyzontalne — maja charakter przekrojowy i okreSlane sa w zwigzku z
koniecznoscig zapewnienia realizacji celu gtownego PO FIO:

(...) Cel gtowny powinien zostac osiggniety z uwzglednieniem horyzontalnych zasad PO FIO:
partnerstwa, innowacyjnosci, zrownowazonego rozwoju i FOwnosci szans.

= Przez innowacyjnos¢ nalezy rozumie¢ zespot cech okreslonego przedsiewziecia, ktore
powstaje w oparciu o nowy pomyst (inwencje), stanowigcego, co do formy
1 zawarto$ci merytorycznej, nowos¢ na danym obszarze i/lub srodowisku. Wymiar
innowacyjno$ci powinien przejawiaé si¢ w co najmniej jednym z wymiardw:
uczestnika projektu, sposobu rozwigzania problemu lub formy wsparcia.

» Przez partnerstwo — przy ocenie kryterium horyzontalnego - nalezy rozumie¢
wspolprace przy realizacji projektu przez beneficjenta i podmioty z sektora finansow
publicznych (partnerstwo publiczno-spoteczne) lub w formule oferty wspolnej
(partnerstwo wewnatrzsektorowe). Tak wigc kryterium zostanie uznane za spetnione,
jesli Oferent ztozy oferte, w ktorej wykaze planowang wspotprace z tymi podmiotami.

» Przez zréwnowazony rozwoj nalezy rozumie¢ kierunek, orientacje na poprawe
poziomu 1 jakoS$ci zycia obecnych 1 przysztych pokolen, przy zapewnieniu ochrony i
zachowania zasobow przyrodniczych i1 dziedzictwa kulturowego oraz wiasciwej
struktury demograficznej spoteczenstwa, dla osiggnigcia spdjnosci spotecznej.

= Przez réwnos¢ szans nalezy rozumie¢ posiadanie takich samych warunkow i
mozliwosci realizacji aspiracji 1 wykorzystania potencjalu. W takim znaczeniu roéwnos¢
szans odnosi si¢ do rownego dostepu do pozadanych doébr, rownego stopnia ich
osiggania oraz rdwnego startu w ubieganiu si¢ o te dobra. RO6wno$¢ szans nalezy
rozumie¢ szerzej niz tylko réwnos¢ pici.

Projekty dofinansowane w ramach PO FIO 2012 powinny by¢ realizowane z
uwzglednieniem wszystkich powyzszych kryteriow horyzontalnych. Niespelnienie
ktéregokolwiek z kryteriow powoduje zmniejszenie punktacji. W Zalaczniku 3 pkt.1
oferty nalezy uzasadni¢ spelnianie poszczegdlnych kryteridw horyzontalnych przez
projekt.

Ponadto Oferent w Zataczniku 3 pkt 1 oferty zobowigzany jest uzasadni¢, w jaki sposob
oferta spelnia kwestie horyzontalne™ wskazane dla danego Priorytetu (kwestie
horyzontalne zostaly uscislone dla kazdego Priorytetu w rozdziale 11.2., przed opisem
Obszaréw wsparcia).

Uzasadnienie bedzie oceniane na etapie oceny merytorycznej. W karcie oceny
merytorycznej, stanowigcej Zatacznik nr 1, znajdujg si¢ pytania, dotyczace tego, w jakim
stopniu projekt spetnia poszczegolne kryteria horyzontalne.

Za kazde kryterium projekt moze uzyska¢ 1 punkt.

W przypadku oceny oferty wspdlnej pod katem spetliania kryteriow 1 kwestii
horyzontalnych ocenia si¢ zawarto$¢ merytoryczng projektu.

14 Innowacyjnos$¢, partnerstwo, zrownowazony rozwoj i rownosc szans) i ,,kwestie horyzontalne” (wtasciwe dla
danego Priorytetu, opisane w rozdziale 1.3 w kazdym Priorytecie przed kazdym pierwszym Obszarem wsparcia).
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Kryteria horyzontalne w 2012 r.
Oferta 1. W jakim stopniu projekt spelnia horyzontalne kryteria Maksymaln
a ocena
punktowa
Zalacznik | 1.1. Innowacyjnosci 1
nr3. 1.2. Partnerstwa 1
1.3. Zrbwnowazonego rozwoju 1
1.4. Zasady rbwnych szans 1
1.5. Czy projekt uwzglednia kwestie horyzontalne wskazane dla 1
Priorytetu (Patrz. R.Il pkt. 2 - pod tytulem priorytetu)
Razem: 5

b) Kryteria strategiczne — okreSlane sa w zwigzku z koniecznos$cig zapewnienia
realizacji celow szczegotowych PO FIO:

Cele szczegotowe (...) bedq realizowane, z uwzglednieniem kryterium terytorialnego,
potencjatu organizacji i obszaru dziatania (...).

Kryteria strategiczne zatwierdzane sg przez ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia
spotecznego po zasiegnieciu opinii Komitetu Monitorujacego.

Spetnianie kryteriow strategicznych oznacza przyznanie spelniajgcym je ofertom premii
punktowej (w wysokosci maksymalnie 15 punktéw). Premia moze zosta¢ przyznana
wytacznie ofertom ocenionym pozytywnie na etapie oceny merytorycznej. Oznacza to, ze
projektowi, ktory w ocenie eksperta otrzymal mniej niz 59 punktéw, nie beda przyznawane
kryteria strategiczne. Spehlnienie kryteriow strategicznych nie jest obowiazkowe do
zakwalifikowania projektu do dofinansowania i realizacji.

Kryteria strategiczne zostaly ustalone dla wszystkich Priorytetow. Spetnienie danego kryterium
skutkuje przyznaniem dodatkowej liczby punktéw na etapie oceny merytorycznej: 6 pkt. za |
kryterium i po 3 pkt. za kryteria Il, 111 i V.
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Kryteria strategiczne na 2012 rok
|. Kryterium wskaznika 1. Kryterium 1. Kryterium IV. Kryterium
wieku siedziby partnerstwa
organizacji organizacji
6 pkt 3 pkt 3 pkt 3 pkt
Projekt przewiduje
. zaangazowanie 0s0b
Prlolr ytet starszych* jako
wolontariuszy na rzecz
spolecznosci lokalnej
Projekt przewiduje
. wolontariat oséb
Prlolliytet starszych* pozwalajacy na
wykorzystanie ich o
. Organizacja
potencjalu o .
—r ; - o Organizacja dziala w formule
Projekt jest dzialaniem na Organizacja . . I
. . majaca swoja oferty wspolnej
rzecz lub adresowany jest | zalozona po 1 L .
: , - D . siedzibe i lub w swoim
Priorytet | réwnoczesnie do dzieci i stycznia 2010 R . .
. . - realizujaca dzialaniu
i mlodziezy do 18 roku roku i ok . P
ycia i 0s6b po 50 roku aplikujaca o projekt w gminie | zawarla formalne
zy . R ponizej 25 tys. partnerstwo z
zycia. nie wiecej niz . L sk .
Projekt jest 25 tys. 7l. mieszkancow ]ed_n(_)stkq -
dsiewzieci administracji
przedsigwzigciem publicznej
nakierowanym na
ksztalcenie kadry
. zarzadzajacej
P“?{/ywt przedsi¢biorstw
spolecznych™** i
organizacji
pozarzadowych
prowadzacych dzialalnos$é
gospodarcza

* osoby powyzej 50 roku zycia

** przedsigbiorstwo spoteczne rozumiane jako: spoéldzielnia socjalna, organizacja pozarzadowa prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3UoDPPiW.

*** ludnos¢ wedtug pici, powiatow i gmin w wojewddztwach w 2010 r. wedtug danych opublikowanych przez
GUS - stan na dzien 31 grudnia 2010 r.

W przypadku oceny spehniania kryterium I ocenia si¢ zawarto$§¢ merytoryczng projektu. W
przypadku oferty wspdlnej kryterium strategiczne Il i I (dotyczace wieku organizacji oraz
miejscowosci, z ktorej organizacja pochodzi) bedzie weryfikowane automatycznie przez
generator, a kryteria te mogg by¢ uznane za spetnione tylko wowczas gdy wszyscy oferenci je
spetniaja. W sytuacji gdy spehnia je tylko czgs¢ oferentow w ofercie wspolnej, kryteria 11 i 111
beda uznane za niespetnione.

Kryteria strategiczne nie sa brane pod uwage w przypadku komponentéw.
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3. PUNKTACJA OFERTY

Podsumowujac, oferta moze otrzymac nastepujacg liczbe punktow:

. spetienie kryteriow merytorycznych i horyzontalnych: maks. 200 pkt. od dwéch
ekspertow,

. spetienie I kryterium strategicznego: 6 pkt.
. spetnienie 11 kryterium strategicznego: 3 pkt.
. spetienie III kryterium strategicznego: 3 pkt.

. spetienie IV kryterium strategicznego: 3 pkt.

Laczna liczba punktéw, jaka moze maksymalnie otrzyma¢ oferta wynosi 215 pkt.

W przypadku komponentéw oferta maksymalnie moze otrzymac 200 pkit.

1. OCENA FORMALNA

Kazda oferta ztozona w konkursie ogloszonym w ramach PO FIO w 2012 r. musi spetnié
kryteria formalne, ktore zostalty wymienione w tabeli Kryteria formalne, w rozdziale VI.1. Ich
istota jest spetnienie podstawowych wymogow wejscia do systemu dotacyjnego dotyczacych
oferty i Oferenta, a tym samym zgodno$¢ oferty z zatozeniami PO FIO. Spelnienie kryteriow
formalnych przez ofert¢ oraz Oferenta bedzie weryfikowane przez Instytucje Wdrazajacg —
Centrum Rozwoju Zasoboéw Ludzkich a nastepnie przez ekspertow dokonujacych oceny
ztozonych ofert. Oferent jest zobowigzany przesta¢ do Instytucji Wdrazajacej (Centrum
Rozwoju Zasobow Ludzkich) dokumenty podlegajace weryfikacji formalnej, tj. oferta w
wersji elektronicznej i papierowej (wraz z zatacznikami). Wypetnienie oferty w generatorze
wnioskow on-line i ostateczne jej wystanie oznacza automatycznie zarejestrowanie w
Instytucji Wdrazajace;.

Kazda oferta zostanie zarejestrowana i otrzyma swoj numer (tzw. numer FIO), na ktory
Oferent bedzie mogt sie¢ powolywaé podczas calej procedury.

Poszczegdlne kryteria formalne bgda weryfikowane na etapie rejestracji oferty, a takze na
etapie oceny merytorycznej oraz na etapie ustalania ostatecznego harmonogramu i kosztorysu
i podpisywania umowy. (-> Patrz R. V1. Pkt. 1)

Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej, jednak przed opublikowaniem listy ofert
przeznaczonych do dofinansowania, Instytucja Zarzadzajaca opublikuje listg wszystkich
ztozonych elektronicznie ofert wraz z wynikami weryfikacji formalnej na stronie internetowej
www.pozytek.gov.pl. Lista bedzie zawierata nastgpujace informacje: 1) numer oferty FIO, 2)
nazwa organizacji, 3) numer Priorytetu, 4) numer obszaru wsparcia, 5) siedziba —
miejscowos¢, 6) nr KRS lub inny, 7) wynik weryfikacji formalnej (PRZYJETY /
ODRZUCONY), 8) przyczyna odrzucenia, 9) mozliwo$¢ odwolania.

Mozliwo$¢ odwotania si¢ od oceny powyzszych kryteriow przedstawiona jest w tabeli
Kryteria formalne. Oferent bedzie mial prawo zlozenia wyjasnien i uzupelnienia
dokumentow.
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W przypadku, gdy Oferentowi przystuguje odwotanie w zakresie uchybien formalnych, moze
je zlozyé w Departamencie Pozytku Publicznego w ciggu 5 dni roboczych od dnia
opublikowania stosownej informacji na stronie internetowej www.pozytek.gov.pl.

Mozliwe jest rowniez przestanie odwolania w w/w. terminie droga elektroniczna na adres e-
mailowy, ktory zostanie podany na stronie Www.pozytek.gov.pl przy jednoczesnym
wyslaniu go droga pocztowa na adres: Departament Pozytku Publicznego, ul. Nowogrodzka
1/3/5, 00-513 Warszawa (decyduje data stempla pocztowego). Odwotanie ztozone po terminie
nie zostanie rozpatrzone.

2. OCENA MERYTORYCZNA

1)  Ocena merytoryczna, dokonywana przez komisje konkursowa przy wsparciu ekspertow,
jest szczegdlnie waznym elementem catego systemu, decydujacym o jego skutecznosci,
a takze efektywnosci i wiarygodnos$ci. Zadaniem tej oceny jest wylonienie z ofert tych
projektow, ktére sa najlepsze i gwarantujg szanse na sukces realizacyjny. W ramach
oceny eksperci weryfikuja, czy oferta spelnia niektore kryteria formalne, kryteria
horyzontalne i kryteria merytoryczne. Przy ocenie merytorycznej w szczegdlnosci brane
beda pod uwage nastepujace kryteria:

1)  realno$¢ wykonania,

2)  efektywnos$¢ spoteczna i ekonomiczna projektu,

3)  przydatnos¢ z punktu widzenia beneficjentow,

4)  spehianie kryteriow horyzontalnych,

5)  klarowno$¢ budzetu,

6) realnos¢ stosowanych stawek jednostkowych,

7)  doswiadczenia (0sob i organizacji) i kwalifikacje (0sob) w realizacji projektow,
8)  udziat srodkow wiasnych.

2) Opinie o0 ofertach przedstawiajg eksperci wylonieni w procedurze naboru,
zweryfikowani przez Ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spolecznego, na
podstawie rezultatow ich dotychczasowej pracy eksperckiej. Dla zapewnienia
przejrzystosci 1 niezaleznosci pracy ekspertow, dane ekspertdéw oceniajacych
poszczegolne oferty, zostang utajnione.

W systemie oceny ofert na 2012 rok przyjmuje si¢, ze liczba ekspertdow oceniajacych
projekt bedzie uzalezniona od wartoS$ci dotacji (nie wartosci projektu).

a) projekt o wysokosci dotacji do 200 tys. — 2 ekspertow

b) komponent regionalny w Priorytecie Il — Zespot Oceny Projektow

c) komponent wolontariatu dlugoterminowego w Priorytecie I — Zespot Oceny Projektow

Kazda oferta - ztozona poza komponentami - bgdzie oceniana indywidualnie i niezaleznie
przez dwoch ekspertow. W przypadku wyraznych réznic w punktacji, Instytucja Zarzadzajaca
ustala na zasadach okreslonych w pkt. 6) niniejszego rozdzialu ostateczng punktacje oraz
propozycj¢ kwoty dotacji do zatwierdzenia przez Ministra.

W Karcie oceny merytorycznej, stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszego dokumentu,
zawierajacej kryteria oceny merytorycznej, okreslono punktacje za poszczegdlne elementy
oferty, ktoéra w ujeciu procentowym przedstawia si¢ nastepujgco:

a)  Merytoryczna zawarto$é projektu™: 65%;
b)  budzet: 25%;

> W ramach merytorycznej zawartoci projektu oceniane jest réwniez spetnianie kryteriow horyzontalnych.
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c)  zasoby osobowe i rzeczowe Wnioskodawcy®: 10%.

3) Eksperci dokonuja oceny merytorycznej na podstawie wytycznych zawartych
w karcie oceny merytorycznej. Swoja ocen¢ eksperci przedstawiajg na piSmie, w
oparciu o system punktow przyporzadkowanych poszczegdlnym kryteriom wraz z
uzasadnieniem oceny.

3. FORMULOWANIE LIST RANKINGOWYCH

1. Komisja konkursowa zostanie wytoniona w celu oceny ztozonych ofert. W jej sktad
wchodza:

» przedstawiciele Ministra Pracy i Polityki Spotecznej,

= 0soby reprezentujace organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 UoDPPiW, z wylaczeniem osob reprezentujacych te podmioty, ktore
biorg udziat w konkursie.

2. Komisja konkursowa, na podstawie wyrazonych w punktach opinii ekspertow, ustala liste
rankingowg projektow proponowanych do dofinansowania. Znajduja si¢ na niej wszystkie
wnioski ocenione merytorycznie. Lista ta jest nastgpnie przedstawiana Ministrowi
wiasciwemu ds. zabezpieczenia spotecznego.

Lista zawiera nastgpujace informacje:
1) numer oferty FIO;

2) suma kontrolna;

3) nazwa organizacji;

4) nazwa zadania;

5) numer Priorytetu;

6) numer obszaru wsparcia;

7) siedziba — miejscowos¢ / wojewddztwo;

8) nr KRS lub inny;

9) kwota dotacji proponowana do zatwierdzenia przez Ministra wlasciwego ds.

zabezpieczenia spolecznego;
10)  liczba punktéw uzyskanych w czasie oceny ekspertow.

3. Propozycj¢ kwoty dotacji do zatwierdzenia przez Ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia
spotecznego ustala si¢, biorgc pod uwage ocene budzetu dokonang przez ekspertow. Kwota ta
moze by¢ wypadkowa ocen obu ekspertow lub by¢ zblizona do ocen pierwszego lub drugiego
eksperta.

4. W przypadku, gdy obaj eksperci przyznali oceng negatywng w tym samym obszarze, oferta
zostaje oceniona negatywnie (odrzucona) na etapie oceny merytorycznej.

Ocena negatywna oznacza, ze Oferta otrzymata ponizej 60% punktow w obszarze
Merytoryczna zawartosé¢ projektu lub ponizej 60% punktow w obszarze Budzet lub ponizej
50% punktow w obszarze Zasoby osobowe i rzeczowe. W innym przypadku uznaje si¢, iz
oferta zostala oceniona pozytywnie (przyjeta) na etapie oceny merytoryczne;.

Na etapie oceny merytorycznej eksperci moga wskaza¢ uchybienia formalne i wowczas oferta
moze zosta¢ oceniona negatywnie formalnie (R.V1 pkt 1).

5. Oceny ekspertow zostajg zsumowane, a nastepnie, w zaleznosci od wskazan ekspertow,
zostaja przyznane punkty za spelnienie kryteridow strategicznych. taczna liczba punktéw

18 Ocena zasobow kadrowych polega na ocenie kwalifikacji i doswiadczenia osob realizujacych projekt.
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przyznanych przez ekspertow i punktéw za kryteria strategiczne stanowi o miejscu danego
projektu w rankingu.

6. W przypadku, gdy oferta zostala oceniona pozytywnie przez obu ekspertow,
ale wystepuje wyrazna roéznica w punktacji (tzn. réznica punktow pomiedzy ocenami obu
ekspertow wynosi min. 30 punktow), a takze, gdy istnieje roéznica zdan pomigdzy
ekspertami w zakresie przyznania punktow za spelnianie kryteriow strategicznych,
komisja konkursowa ustala ostateczng punktacj¢ oraz propozycj¢ ostatecznej kwoty
dotacji do zatwierdzenia przez Ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego. W
trakcie trzeciej oceny oferta poddawana jest wtornej analizie po zapoznaniu si¢ z opiniami
obu ekspertow.

7. Po wyjasnieniu wszystkich watpliwosci lista jest uzupetniana o dokonane rozstrzygniecia.
Nastepnie, lista rankingowa jest dostosowywana do kwot alokacji na poszczeg6lne
Priorytety oraz przeprowadzony zostaje podziat na projekty ,,jednoroczne” i ,,dwuletnie”,
zgodnie z ponizszg procedury:

a) z ogoblnej listy rankingowej, tworzone sg cztery listy, odrebne dla kazdego
Priorytetu,

b) na kazdej liscie zaznaczone zostaje miejsce, w ktorym ostatnia oferta wyczerpuje
pule alokacji na dany Priorytet,

c) nakazdej liScie zaznaczony jest podzial na projekty ,,jednoroczne” i ,,dwuletnie”,

d) w 2012 r. przyjmuje si¢ zasadg, w ramach ktorej 30% $rodkow na dany Priorytet w
2012 r. jest zagwarantowane na II transz¢ projektow ,,dwuletnich”. Oznacza to, ze
sposrdd projektow ,,dwuletnich” dofinansowanie uzyskaja te projekty, ktorych 11
transza (przyznana na rok 2012 r.) wyczerpuje 30% ogolnej alokacji na dany
Priorytet w 2012 r.

e) Kwota $rodkow na dotacje w 2012 r., wynoszaca 57 600 000,00 zi, zostanie
pomniejszona o II transze projektow realizowanych w latach 2011-2012 (tacznie
14 900 000 zt) i wynosi¢ bedzie w 2012 r. 42 700 000 zt.

Biorgc powyzsze pod uwagg, lista projektow tworzona jest w nastepujacy sposob:

1. Lista wszystkich projektdéw ocenionych merytorycznie pozytywnie (kazdy projekt
posiada przydzielong liczbg punktow, wynikajaca z ocen ekspertow oraz ewentualnie
trzeciej oceny 1 spelnienia kryteriow strategicznych, a takze proponowang kwote
dotacji) zostaje podzielona na cztery listy, odpowiadajace poszczegolnym Priorytetom.

2. Dla kazdego z Priorytetdéw, poszczegdlne listy projektdéw zostaja uszeregowane
wedlug przyznanej punktacji, od najlepiej ocenionego do najgorzej ocenionego
projektu.

Na danej liscie oznaczone zostajg projekty ,,jednoroczne” 1 ,,dwuletnie”.

4. Na danej liscie oznaczona zostaje granica, w ramach ktdrej proponowana kwota
dotacji wykorzystuje kwote alokacji na Priorytet w roku 2011.

5. Jednoczesnie, w przypadku projektéw ,,dwuletnich”, na liScie zaznaczona zostaje
granica, w ktorej suma II transz dotacji wykorzystuje kwote alokacji na rok 2012 (30%
srodkdw w ramach Priorytetu — patrz tabela powyzej).

6. Do dofinansowania zostajg przeznaczone projekty ,,dwuletnie”, ktorych suma drugich
transz dotacji nie przekracza granicy okreslonej w pkt. 5. i jednoczes$nie projekty
,jednoroczne” 1 ,,dwuletnie”, ktérych suma proponowanych kwot dofinansowania nie

49



przekracza granicy okreslonej w pkt. 4. Projekty ,,dwuletnie”, ktorych druga transza
przekroczy alokacj¢ na rok 2012, nie otrzymaja dofinansowania. Oznacza to, ze
mozliwa jest sytuacja, iz dofinansowanie uzyskajg projekty ,,jednoroczne”, ktore
otrzymaly mniejsza ilo$¢ punktow niz projekty ,,dwuletnie™"’.

Powyzszg procedure obrazuje nizej przedstawiony przyktad:

Przyktad: Lista rankingowa w ramach Priorytetu X8,
: .| Kwota Kwota Status projektu Uwagi
Nr Liczba Czas trwania . . . . .
Lp. F10 unktow | projektu dofinansowania dofinansowania | (dofinansowany lub
P na2012r. na2013r. niedofinansowany)

1 852 220 dwuletni 100.000,00 zt 200.000,00 zt DOFINANSOWANY

2 258 220 jednoroczny 26.000,00 zt DOFINANSOWANY

3 654 219 jednoroczny 39.200,00 zt DOFINANSOWANY

350 | 687 180 dwuletni 172.500,00 zt 86.000,00 zt DOFINANSOWANY

351 | 327 180 jednoroczny 100.000,00 zt DOFINANSOWANY
Punktacja, dla
ktorej suma 11

352 | 526 | 179 dwuletni 25.000,00 zt 175.000,00 zt | DOFINANSOWANY transz projekiow
»~dwuletnich
wykorzystuje
alokacj¢ na 2013 r.

353 | 1247 | 179 jednoroczny 39.000,00 zt DOFINANSOWANY

354 | 121 178 dwuletni 47.000,00 zt 23.000,00 zt NIEDOFINANSOWANY

355 | 615 178 dwuletni 10.000,00 zt 12.000,00 zt NIEDOFINANSOWANY

356 | 498 178 jednoroczny | 20.000,00 zt DOFINANSOWANY

402 | 56 167 jednoroczny 53.000,00 zt DOFINANSOWANY
Punktacja, dla
ktorej suma dotacji
dla projektow
,jednorocznych”

403 | 597 167 jednoroczny 153.000,00 zt DOFINANSOWANY oraz | transz
projektow
-dwuletnich”
wykorzystuje
alokacj¢ na 2012 r.

404 | 3 166 jednoroczny 300.000,00 zt NIEDOFINANSOWANY

405 | 17 166 dwuletni 10.000,00 zt 290.000,00 zt NIEDOFINANSOWANY

406 | 896 166 jednoroczny 112.000,00 zt NIEDOFINANSOWANY

407 | 54 165 jednoroczny 11.000,00 zt NIEDOFINANSOWANY

408 | 322 165 jednoroczny | 98.000,00 zt NIEDOFINANSOWANY

7. Bioragc powyzsze pod uwage, dla kazdego Priorytetu powstaje lista z propozycja

projektéw ,.,jednorocznych” i ,,dwuletnich” przeznaczonych do dofinansowania.
8. Podsumowujac, komisja konkursowa przedstawia Ministrowi szes¢ list z propozycja
projektéw do dofinansowania.
9. W powyzszej liscie rankingowej nie uwzglednia si¢ projektow Oferentow:

17 Oferent, sktadajacy oferte na dofinansowanie projektu dwuletniego powinien mie¢ na uwadze, ze moze zajs¢
sytuacja, w ktorej projekt dwuletni nie otrzyma dofinansowania, mimo, ze bgdzie lepiej oceniony niz projekt
jednoroczny, ktory takie dofinansowanie otrzyma — wynika to z limitu §rodkéw na drugie transze projektow

dwuletnich.

18 Podane w tabeli liczby porzadkowe, numery FIO, punktacja oraz kwoty dotacji sa jedynie przykladowe.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

= ktorzy nie ztozyli sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie;

= wobec ktérych zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wydatkowanej w nadmiernej wysokos$ci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej
nienaleznie,

= wobec ktorych zostalo wydane orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujace
zaskarzona decyzje administracyjng.

= wobec ktorych toczy si¢ postepowanie administracyjne w sprawie zwrotu dotacji
wydatkowanej w nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej
nienaleznie.

Stosownie do powyzszych procedur komisji konkursowej i Ministrowi wlasciwemu ds.
zabezpieczenia spolecznego zostajg przedstawione do zatwierdzenia listy zawierajace
projekty uszeregowane wedlug wysoko$ci otrzymanej punktacji malejaco (od najlepiej
ocenionego do najgorzej ocenionego), w podziale na poszczegdlne Priorytety oraz
projekty ,jednoroczne” i ,,dwuletnie”. Kazdy projekt zostaje opatrzony adnotacja
»~DOFINANSOWANY” lub ,NIEDOFINANSOWANY”. W kompetencji Ministra
pozostaje mozliwos¢ dofinansowania projektu, ktéry nie kwalifikuje si¢ do
dofinansowania wedtug procedury opisanej powyzej w punktach 1-9, jednak taki projekt
musi zosta¢ oceniony pozytywnie na etapie oceny merytorycznej, zas decyzja musi zostaé
uzasadniona w formie pisemne;j i udostgpniona publicznie.

Komisja konkursowa akceptuje propozycje list przedstawionych przez Instytucje
Zarzadzajaca. Komisja opiniuje przedmiotowe listy zanim zostang przedlozone
Ministrowi do akceptacji.

Minister wlasciwy ds. zabezpieczenia spotecznego zastrzega sobie prawo weryfikacji
ocen ekspertow oraz wprowadzania korekt do projektow w zakresie planowanych dziatan
1 wysokosci oraz struktury budzetu.

Za wykonang prace eksperci otrzymywac beda wynagrodzenie finansowane ze Srodkow
PO FIO przeznaczonych na jego obstuge. Stawka wynagrodzenia bedzie okreslona
wedtug aktualnych cen rynkowych.

Monitoring realizacji PO FIO, jest dokonywany przez Komitet Monitorujacy na podstawie
informacji przedstawionej przez Instytucje Zarzadzajacg. Tryb wyboru, sktad, procedurg
dzialania, zakres kompetencji Komitetu Monitorujacego okresla oddzielny dokument.

Po zatwierdzeniu przez Ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego, listy ofert
przeznaczonych do dofinansowania wraz z przyznanymi kwotami sa publikowane na
stronie internetowej www.pozytek.gov.pl oraz www.crzl.gov.pl.

Nie ma mozliwosci odwotania od ocen merytorycznych, na podstawie ktorych
sporzadzona zostaje lista ofert przeznaczonych do dofinansowania.

Po ogloszeniu na w/w. stronach internetowych list ofert przeznaczonych do
dofinansowania, Instytucja Wdrazajagca kontaktuje si¢ z Oferentami w celu ustalenia
ostatecznej wersji kosztorysu 1 harmonogramu realizacji zadania. Informacja ta
przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej, przy uzyciu adresu e-
mailowego podanego w ofercie o dofinansowanie zadania. W zwigzku z powyzszym
istotne jest podanie aktualnych i1 prawidtowych adreséw elektronicznych oraz telefonow
do osob realizujacych projekt ze strony Oferenta. Po uzgodnieniu powyzszych kwestii
Oferent przesyta ostateczny kosztorys i harmonogram realizacji zadania, ktore stanowic
beda zataczniki do umowy (nie dotyczy Oferentow, ktorych kosztorys i harmonogram
realizacji zadania pozostaja bez zmian w stosunku do wersji przedstawionej w ofercie).
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Nieztozenie zadanych zatacznikéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji zadania ze §rodkéw PO FIO.

18. Kwota dotacji przyznana przez Ministra wiasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego jest
kwota ostateczng i nie moze zostaé zwigkszona bez jego zgody (Oferent moze jedynie
zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji).

19. W przypadku, gdy wnioskowana w ofertach kwota dofinansowania przekroczy wysokos¢
srodkoOw przeznaczonych na wsparcie zadania, zastrzega si¢ mozliwo$¢ zmniejszenia
wysokos$ci wnioskowanego dofinansowania, stosownie do posiadanych s$rodkow. W
przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku
do wnioskowanej przez oferenta, nie bedzie on zwigzany zltozong oferta. W takim
przypadku Oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu zadania lub wycofaé swojg
oferte. Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania w ramach PO FIO nalezy niezwlocznie
przekaza¢ Instytucji Zarzadzajacej w formie pisemnej.

20. W przypadku, gdy organizacja, ktorej projekt otrzymal dofinansowanie, zrezygnuje z
realizacji zadania, w ramach zaoszczgdzonych §rodkow w kompetencji Ministra pozostaje
mozliwo$¢ dofinansowania innego projektu, ktory zostat oceniony pozytywnie na etapie
oceny merytorycznej.

4. POMOC PUBLICZNA

Pomoc publiczng kwalifikuje si¢ jako zakazana na gruncie art. 87 wust. 1 Traktatu
Ustanawiajacego Wspolnote Europejska (TWE), jezeli jej charakter i rozmiar mogg zakidcié
konkurencj¢ (pomoc antykonkurencyjna) i mie¢ wpltyw na handel miedzy panstwami
cztonkowskimi Wspolnoty (pomoc antyintegracyjna). Z mocy stosowanego bezposrednio
aktu wspolnotowego prawa wtérnego — rozporzadzenia KE Nr 1998/2006™ — art. 87 TWE nie
stosuje si¢ do pomocy publicznej dla przedsigbiorstw, jezeli jest to pomoc w niewielkiej
wysokosci (small amounts of state aid), czyli tzw. pomoc bagatelna (de minimis).
Rozwigzanie to jest oparte na zalozeniu, ze w przewazajacej wigkszosci przypadkow
niewielka wysoko$¢ pomocy publicznej nie ma wptywu ani na konkurencje, ani na handel
miedzy panstwami czlonkowskimi. W konsekwencji, pomoc taka nie musi by¢ zglaszana ex
ante Komisji Europejskiej (nie majg wiec do niej zastosowania wymogi notyfikacyjne
przewidziane w art. 88 TWE).

Srodki PO FIO sa przeznaczone, co do zasady, na wsparcie projektow o charakterze
spolecznym i obywatelskim. W sytuacji, w ktérej dotacja z PO FIO trafi do podmiotu, ktéry
prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza i otrzymat w okresie dwdch poprzednich i1 biezacego roku
rozliczeniowego pomoc przekraczajagcg prog 200 000 euro (w przypadku transportu
drogowego — 100 000 euro), indywidualny projekt pomocy publicznej musi zosta¢ poddany
ocenie z punktu widzenia speilniania przestanek antykonkurencyjnej 1 antyintegracyjnej
pomocy publicznej. Wynika to z zapisow art. 87 ust. 1 TWE, ktory wskazuja, iz
dofinansowanie przyznane na realizacj¢ projektu stanowi pomoc publiczng, jesli lacznie
spelnione sg nastgpujace warunki:

1. udzielane jest przez Panstwo lub ze srodkoéw publicznych,

2. przedsiebiorca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na

rynku,

9 Rozporzgdzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE 2006 L 379/5).
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3. ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslony podmiot lub okreslone podmioty
albo produkcj¢ okreslonych towarow),

4. grozi zaktoceniem lub zaktoca konkurencje oraz wplywa na wymian¢ handlowa migdzy
krajami cztonkowskimi UE.

Organizacje wnioskujgce 0 dofinansowanie realizacji zadania w ramach PO FIO o$wiadczaja

w_ostatniej czesci oferty, iz proponowane zadanie publiczne w calo$ci miesci sie w zakresie

dziatalno$ci pozytku publicznego oferenta/oferentdéw. Tym samym dotacja uzyskana w

ramach PO FIO nie moze by¢ przeznaczona w calosci lub w czesci na dziatania zwigzane z

dziatalno$cia gospodarcza prowadzong przez Oferenta/Oferentow.

1. ZAWARCIE UMOWY

W przypadku decyzji Ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego o
dofinansowaniu oferty, po opinii komisji konkursowej, z Oferentem zostanie podpisana
umowa o dofinansowanie realizacji zadania.

Instytucja Wdrazajgca przesyla drogg elektroniczng do Oferenta instrukcje generowania
umowy w Generatorze. Oferent generuje umowg, w szczegdlnosci podajac dane osoby
reprezentujacej Oferenta, numer rachunku bankowego oraz, w przypadku, gdy zadanie jest
realizowane przez podwykonawcow lub partneréw, okresla czg$¢ zadania, ktora bedzie przez
nich realizowana. Oferent drukuje umowe i przekazuje ja podpisang w trzech egzemplarzach
do Instytucji Wdrazajacej. Umowg podpisuje osoba/osoby wskazana/wskazane w umowie,
jako uprawniona do zawierania uméw w imieniu Oferenta, w sposob czytelny, lub z pieczatka
imienng. Instytucja Wdrazajaca przekazuje umowe¢ do Instytucji Zarzadzajacej. Umowa
zostaje podpisana przez Ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego lub osobe przez
niego upowazniong. Komplet dokumentéw (tzn. jeden egzemplarz umowy wraz
zatgcznikami) zostaje odestany do Oferenta.

W przypadku przyznania dofinansowania w kwocie od 200 tys. zt wiacznie, Oferent bedzie
zobowigzany do przedstawienia, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia ustanawianego
w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Minimalna kwota zabezpieczenia
nie moze by¢ mniejsza niz wysoko$¢ dofinansowania realizacji zadania. W przypadku
nieprzedtozenia weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa umowa z Oferentem nie
zostanie zawarta.

Umowa nie zostanie podpisana z Oferentem jezeli:

e Oferent nie ztozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie,

e zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w
nadmiernej wysoko$ci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzona decyzje
administracyjng.

Jezeli toczy si¢ postgpowanie administracyjne w sprawie zwrotu dotacji wydatkowane] w
nadmiernej wysokos$ci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie umowa moze
nie zosta¢ podpisana z Oferentem.
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2. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce 1 Zleceniobiorce) w terminie
okreslonym w umowie.

W odniesieniu do projektéw ,,jednorocznych” (realizowanych do konca 2012 r.) przekazanie
calosci $rodkow finansowych odbywa si¢ w formie ,,jednorazowego” przelewu na rachunek
Oferenta wskazany w umowie.

W odniesieniu do projektow ,,dwuletnich” (realizowanych w latach 2012-2013) przekazanie
srodkéw finansowych odbywa si¢ w dwoch transzach, jednej w 2012 r., drugiej w 2013 r.
Warunkiem przekazania Il transzy dotacji jest ztozenie sprawozdania czeSciowego z realizacji
zadania w ramach I transzy oraz jego akceptacja przez zleceniodawce.

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do
obshugi sSrodkow pochodzacych z dotacji.

UWAGA! Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz
jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn.
zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

1. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
BENEFICJENTOW ORAZ OSOB ZAANGAZOWANYCH W
REALIZACJE PROJEKTOW

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawartg w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 ze zm.) obejmuje zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie.

W mysl art. 23 ust 1 ustawy o ochronie danych osobowych przetwarzanie danych jest
dopuszczalne tylko wtedy, gdy: osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi na to zgodg, albo jest to
niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajacego z przepisu
prawa. Kolejnym przypadkiem legalnego przetwarzania danych jest wykorzystanie danych
osobowych przy realizacji umowy, gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest jej strong lub gdy jest
to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy na zadanie osoby, ktérej dane
dotycza. Przetwarzanie danych osobowych jest tez zgodne z prawem, jesli jest to niezbedne
do wykonania okre$lonych prawem zadan realizowanych dla dobra publicznego badz tez
niezbedne dla wypelnienia prawnie usprawiedliwionych celow realizowanych przez
administrator6w danych albo odbiorcéw danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnos$ci
osoby, ktorej dane dotycza.

Omawiany przepis okresla ogélne materialne przestanki przetwarzania danych osobowych.
Przestanki te majg charakter generalny, odnosza si¢ do wszelkich form przetwarzania danych,
w tym zaréwno do przetwarzania "na wilasne potrzeby" administratora, jak i "na zewnatrz", a
takze dotycza wszystkich danych osobowych.

Pierwsza z przestanek przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby, ktorej dane
dotycza (ust. 1 pkt 1). Wyrazenie takiej zgody ma charakter os§wiadczenia woli, musi by¢
jednoznaczne 1 wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem
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innej czynnosci, np. umowy. Zgoda moze upowaznia¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania
jego danych osobowych, moze tez odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentéw danych osobowych.
Osoba wyrazajaca zgode dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim o$wiadczeniu, a
takze okresli¢ cel, dla ktérego dane te moga by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba
sktadajaca o$wiadczenie co do przetwarzania jej danych osobowych miata pelng zdolnos¢ do
czynnos$ci prawnych. A zatem, w przypadku przetwarzanie danych osobowych matoletnich
czy ubezwlasnowolnionych czg¢sciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego,
wyrazona najp6zniej w chwili sktadania o§wiadczenia.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz
0sOb zaangazowanych w realizacje projektu, Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgodg tych
0sOb na przetwarzanie ich danych, ktdra zawiera w szczegdlnosci zgode na udostepnianie ich
danych do celéw monitoringu i kontroli w ramach realizowanego projektu.

2. DOPUSZCZALNOSC ZWIEKSZENIA W KATEGORIACH
KOSZTOW

Zleceniobiorca realizujac zadanie publiczne powinien dokonywa¢ wydatkéw zgodnie
Z umowg 1 kosztorysem stanowigcym zatacznik do umowy o realizacje¢ zadania publicznego.
W toku realizacji zadania dopuszcza si¢ bez konieczno$ci powiadamiania Instytucji
Zarzadzajacej (Departament Pozytku Publicznego) wprowadzanie nast¢pujacych zmian
w kosztorysie :

Kategoria | — Koszty osobowe merytoryczne

Kategoria I11 — Koszty, zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania
Kategoria IV — Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja zadania
Kategoria VI — Koszty adaptacji pomieszczen dla celow realizacji zadania
Kategoria VII — Koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje
zadania

okrwnPE

a) Dopuszczalne jest zwickszenie wydatkow w kategorii kosztow pokrywanych z dotacji
do 10 % wartosci tej kategorii kosztow.

b) Dopuszczalne sa przesunigcia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami wewnatrz
kategorii o ile taczna kwota wydatkow z dotacji nie zwigkszy si¢ o wigcej niz 10 %
wartos$ci dotacji w tej kategorii kosztow.

c) Dodatkowo nalezy pamigtac, iz zgodnie punktem IV 6 niniejszego dokumentu:

e limit procentowy dla kategorii IV moze wynie§¢ 10 % wartosci catkowitej
przyznanej dotacji

e limit procentowy dla kategorii VII moze wynie$¢ 5 % wartosci calkowitej
przyznanej dotacji

6. Kategoria V — Koszty wyposazenia, zwigzane z realizacja zadania

a) Koszty taczne dotacji okreslone w kosztorysie nie moga ulec zwigkszeniu.
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b) Dopuszczalne jest dokonywanie zmian kwot poszczegdlnych wydatkow
pokrywanych z dotacji wewnatrz kategorii kosztow przy czym wartos$¢ kategorii
pokryta z dotacji, okreslona w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

c) Nalezy zachowaé limit kwotowy - koszt jednostkowy nie wigkszy niz 3500 zt
brutto.

7. Kategoria VIl - Koszty zwigzane z dzialaniami promocyjnymi projektu
a) Koszty taczne dotacji okreslone w kosztorysie nie mogg ulec zwigkszeniu.

b) Dopuszczalne jest dokonywanie zmian kwot poszczegdlnych wydatkow
pokrywanych z dotacji wewnatrz kategorii kosztow przy czym wartos¢ kategorii
pokryta z dotacji, okreslona w umowie nie moze ulec zwi¢kszeniu.

8. Kategoria Il - Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty
administracyjne.

Nie mogg by¢ dokonywane zadne zmiany wydatkéw zarowno pokrywanych z dotacji
jak 1/lub z wktadu wlasnego bez zwarcia aneksu do umowy.

Wszelkie zmiany wykraczajace poza wyzej opisane wymagaja zgody Instytucji
Zarzadzajacej i zawarcia aneksu do umowy.

3. ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY
Zakaczniki (kosztorys 1 harmonogram) stanowig integralng czg$¢ umowy.

Harmonogram — zmiany w harmonogramach realizacji zadah nie wymagaja formy aneksu,
pod warunkiem, ze nie naruszaja okresu realizacji projektu. Projektodawca zglasza do
Instytucji Zarzadzajacej (DPP) jedynie informacj¢ o zaistniatych zmianach. Informacja ta
powinna by¢ zawarta w sprawozdaniu.

Termin realizacji zadania — w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ zmiany w
formie aneksu do umowy.

Kosztorys - zmiana treSci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, zmiana
planowanych wydatkow, zwiekszenie danej pozycji wydatku powyzej limitu okreslonego
W _umowie, obnizenie $srodkow wiasnych, zamiana $rodkéw wiasnych finansowych na srodki
wilasne niefinansowe) wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujacego projekt powinny zosta¢ pisemnie
zgtoszone do Instytucji Zarzadzajacej. Informacja ta powinna by¢ zawarta w sprawozdaniu.
Nie wymagaja one formy aneksu do umowy. Zmiana numeru rachunku bankowego nie
wymaga formy aneksu, a jedynie informacji pisemnej o nowym numerze rachunku
bankowego podpisanej przez osoby upowaznione do zawarcia umowy.

Inne zmiany (np. zmiana siedziby organizacji, zmiana reprezentacji organizacji oraz inne
zmiany tre$ci umowy) wymagaja formy aneksu.
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Wszelkie zmiany muszg by¢ zglaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajagcym
poszczegoblne etapy realizacji zadania.

Proponowane przez Wnioskodawce zmiany wymagajace formy aneksu Wymagaja pisemnego
zgloszenia do Instytucji Zarzadzajacej (DPP MPiPS) - nie p6zniej niz 21 dni przed koncem
realizacji finansowanego zadania i ich akceptacji. Zmiany nalezy zglasza¢ do Instytucji
Zarzadzajacej. Pismo w tej sprawie nalezy:

o zlozy¢ osobiscie w Departamencie Pozytku Publicznego
lub

o przesta¢ drogg poczty elektronicznej do 0s6b odpowiedzialnych za wdrazanie PO FIO

2012

lub

e wysla¢ droga pocztowa na adres:

Ministerstwo Pracy 1 Polityki Spotecznej
Departament Pozytku Publicznego
Ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa

W pi$mie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem.

W odpowiedzi na pismo - Departament Pozytku Publicznego skontaktuje si¢ droga mailowg z
dang organizacja i udzieli dostepu (tj. hasta) do Generatora Ofert Aplikacyjnych PO F102012.

Wowczas w Generatorze Ofert Aplikacyjnych mozliwe bedzie naniesienie stosownych zmian.
Instytucja Zarzadzajaca zweryfikuje wprowadzone dane z pismem opisujacym modyfikacje i
po akceptacji sformutuje stosowny aneks.

Nie przewiduje si¢ mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu do
umowy, na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji
zadania).

W przypadku projektow ,,dwuletnich”, dopuszczalne s3 zmiany jedynie w ramach
kosztorysu na dany rok. Przesuniecia pomiedzy kosztorysami (tj. pomiedzy rokiem 2012
a 2013) nie beda akceptowane.
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CZESC B - Zasady rozliczania dotacji i sprawozdanie z realizacji
zadania

W ramach PO FIO zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow
finansowych zgodnie z celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowsg, w
szczegolnosci zgodnie z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji,
harmonogramem i kosztorysem, stanowiacymi integralng czes¢ umowy.

Rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujacymi przepisami ustawy o finansach
publicznych, ww. umowg, postanowieniami niniejszego dokumentu ,,Zasady przyznawania i
rozliczania dotacji w ramach Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w
2012r”.

4. TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJ DOTACJI

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze on przekraczaé
30 dni od dnia wykonania zadania, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 umowy. Umowa okresla
réwniez termin zwrotu niewykorzystanej cze$ci dotacji tj. nie dluzszy niz 15 dni od
wykonania zadania oraz numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy ja przekazaé. W
przypadku odsetek od kwot dotacji zwroconych po terminie 15 dni od dnia wykonania
zadania okreslonego w umowie w § 2 ust. 1, odsetki podlegaja zwrotowi na rachunek biezacy
dochoddéw budzetu panstwa w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Data koncowa realizacji zadania moze zosta¢ okreslona najp6zniej na dzien 31 grudnia 2012
r. w przypadku projektéw ,jednorocznych”, lub 30 wrze$nia 2013 roku w przypadku
projektow “dwuletnich”.

Projekt ,,dwuletni” powinien zaktada¢ realizacje dwoéch etapow dzialan, okreslajacych
zadania na poszczegllny rok oraz przypisang im czg¢$¢ dotacji. W przypadku uméw na
dofinansowanie projektow “dwuletnich” istnieje obowigzek sporzadzania sprawozdan
czesciowych, rozliczajacych kazdy z dwdch etapoéw projektu.

Zasada jest dokonywanie przez Zleceniobiorce platnosci bezgotéwkowej (przelewy),
jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnos$ci gotowkowych w przypadkach gdy nie jest
mozliwy obrét bezgotowkowy.

Zleceniobiorca moze dokonywa¢ ptatno$ci w terminie realizacji zadania okreslonym w
umowie, nie wczesnie] niz od dnia rozpoczecia zadania okreSlonego w umowie, a takze w
ciggu 14 dni od dnia zakonczenia zadania, ale nie pozniej niz do 31 grudnia danego roku (co
wynika z zasady rocznosci budzetu - 31 grudnia jest ostatecznym terminem dokonywania
ptatnosci). Oznacza to, ze Zleceniobiorca nie moze pokrywaé zadnych kosztéw zwigzanych z
realizacja zadania zarowno z dotacji, jak 1 ze srodkow wilasnych po 31 grudnia 2012 r. w
przypadku projektéw ,,jednorocznych” i rozliczenia I transzy projektu ,,dwuletniego” lub 30
wrzesnia 2013 r. w przypadku rozliczenia II transzy dotacji projektu ,,dwuletniego”. W
szczegblnosci dotyczy to np. kosztow eksploatacji, za ktore faktury wystawiane sa w miesigcu
nastepnym. Podatek od osob fizycznych, z ktorymi podpisano umowy nalezy zaptaci¢
zaliczkowo w listopadzie, sktadki ZUS za dany miesiac co do zasady nalezy ptaci¢ w
nastgpnym miesigcu, ale nie jest zabronione zaptacenie sktadek w miesigcu, za ktory sg one
pobierane (w grudniu za grudzien). Natomiast faktury za grudzien wystawiane w nastepnym

58



miesigcu, np. telefon badz inne ustugi eksploatacyjne nalezy zaliczkowo zaptaci¢ w miesigcu,
w ktorym konczy sig realizacja projektu.

5. DPOKUMENTACJA FINANSOWO-KSIEGOWA
(DOKUMENTACJA ZDARZEN W TRAKCIE REALIZACJI
PROJEKTU W EWIDENCJI KSIEGOWEJ)

Rozliczenie dotacji nastg¢puje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajagcych wymagania
okreslone dla dowodu ksiegowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz.U. z 2002 Nr 76, poz. 694, z pozn.zm.) sg podstawg stwierdzajaca
dokonanie operacji gospodarczej.

Wyrdznia si¢ nastgpujace dowody Zrdédlowe: zewngtrzne obce, zewngtrzne wiasne,
wewnetrzne (art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci). Podstawg zapisow moga by¢ rowniez
sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe: zbiorcze, korygujace, rozliczeniowe.

Nalezy zaznaczy¢, ze kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg ksieggowych dowodéw zastepczych, sporzadzonych przez osoby
dokonujace tych operacji jedynie w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania
zewnetrznych obcych dowodéw zrédlowych (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci). Nie
moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktéorych przedmiotem sg zakupy
opodatkowane podatkiem od towardéw i ustug. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera, za rownowazne z dowodami zrédtowymi uwaza si¢ zapisy w ksiegach
rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen tacznosci,
komputerowych no$nikéw danych lub tworzone wedlug algorytmu (programu) na podstawie
informacji zawartych juz w ksiegach, po spetieniu warunkow okreslonych szczegdétowo w
tym przepisie (art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowosci).

Jednoczesnie, nalezy zaznaczy¢, ze dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z
rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentuja, kompletne oraz wolne
od bledow rachunkowych.

Artykut 21 ustawy o rachunkowosci okre$la, jakie dane powinien zawiera¢ dokument, aby
mogt by¢ uznany za dowod ksiegowy.

Faktury/rachunki zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wkladu
wlasnego zaangazowanego w projekty realizowane w ramach Funduszu Inicjatyw
Obywatelskich, winny by¢ opisane w sposéb trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art.21 ustawy o rachunkowosci, 1 na odwrocie winny
zawierac:

1. Pieczg¢ organizacji oraz sporzadzony w sposob trwaly opis:
,,Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) .......... ,

= zgodnie z zawarta umowa nr ....... z dnia .....
= w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisa¢: oraz zgodnie z Aneksem nr ...... z
dnia......)

2. Opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce)
= przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej naleznosci.
= w jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznos$¢ z faktury/rachunku optacona ze srodkéw
pochodzacych z dotacji Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich a z
jakiej ze srodkdéw wilasnych
»otwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” data 1 czytelny podpis osoby/osob
uprawnionych, np. koordynator zadania, kierownik jednostki.
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3. ,,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym™ data i czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych.

4. Dekret ksiggowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiggowego (a takze
data 1 podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej).

5. Zapis potwierdzajacy akceptacj¢ przez Gtownego Ksiggowego (lub osobg upowazniong)
dowodu ksiegowego do zaptaty (data i czytelny podpis).

6. Zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiggowego przez Kierownika jednostki
lub przez osobe upowazniona do tej czynnosci (data i czytelny podpis).

Brak opisu w sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiggowego bedzie skutkowat nieuznaniem
tego wydatku.

3. ROZLICZENIE WKLADU OSOBOWEGO

Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci zawierane porozumienie migdzy
Zleceniobiorcg a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoteczna cztonkow jest
dokumentowana w formie o$wiadczen zawierajacych w szczegodlnosci: imi¢ i nazwisko
cztonka, nazwa organizacji, na rzecz ktérej wykonuje prace spoteczng, okres w jakim
wykonuje prace spoteczng oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej, a takze
podpis i numer dowodu osobistego.

4. ROZLICZENIE PODROZY SLUZBOWYCH OSOB
ZAANGAZOWANYCH W REALIZACJE PROJEKTU

Do naleznosci z tytutu podroézy stuzbowej (tzn. poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢
siedziba pracodawcy lub poza statym miejscem pracy pracownika), odbywanej na obszarze
kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze $rodkow
Funduszu Inicjatyw Obywatelskich, nalezy stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dn. 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkéw ustalania naleznoS$ci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tyt. podrozy stuzbowej na obszarze kraju, Dz. U. Nr 236, poz. 1990).

W zwigzku z tym, z tytutu podrozy odbywanej w terminie okre§lonym przez pracodawce
pracownikowi przystuguja:
= diety;
= zwrot kosztéw przejazdu obejmujacych ceng biletu okreslonego $rodka transportu, z
uwzglednieniem przystugujacej pracownikowi ulgi na dany s$rodek transportu, bez
wzgledu na to, z jakiego tytulu ulga ta przystuguje i zwrot kosztoéw podrozy srodkami
komunikacji miejskiej na podstawie biletow, badz w wysokosci 20% diety dobowej tj.
4,60 zt;
= zwrot kosztow noclegow oraz innych wydatkow okreslonych przez pracodawce
odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.
Dokument rozliczajacy podrdz stuzbowa powinien zawiera¢ wszystkie dane okreslajace cel i
koszty dotyczace danej podrézy, a po jej zakonczeniu powinien by¢ zaakceptowany przez
osobe upowazniong.

Diete przeznacza si¢ na pokrycie zwigkszonych kosztow wyzywienia w czasie podrozy. Jej
wysoko$¢, rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej, ustala na 23 ztote na dobe
podrézy.
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Pracodawca, na wniosek pracownika, moze wyrazi¢ zgod¢ na przejazd w podrézy
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem nie bedacym wlasnos$cia
pracodawcy. W takim przypadku pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w
wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr
przebiegu.

Do udokumentowania wyjazdow tych osob stosuje si¢ rozporzadzenie Ministra Transportu z
23 pazdziernika 2007 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokumentowania zwrotu
kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw
niebedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 201, poz. 1462 ze zm.). Wysoko$¢ zwrotu
ustala pracodawca, jednak stawka nie moze by¢ wyzsza niz:

= samochod o poj. do 900 cm3 - 0,5214 zl/km

=  samochod o poj. pow. 900 cm3 - 0,8358 zt/km

=  motocykl - 0,2302 zt/km

= motorower - 0,1382 zl/km
Jesli zwrot kosztow podrozy dotyczy przejazdow samochodem osobowym rozliczenie takie
powinno zawiera¢ Ewidencje przebiegu pojazdu, w ktorej] musza znalez¢ si¢ co najmniej
nastgpujace dane:

» nazwisko, imi¢ i adres zamieszkania osoby uzywajacej pojazdu;

* numer rejestracyjny pojazdu i pojemno$¢ silnika;

= Kkolejny numer wpisu, date i cel wyjazdu;

= opis trasy (skad - dokad), liczbe faktycznie przejechanych kilometrow;

= stawke za jeden kilometr przebiegu;

= kwote wynikajacg z przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometréw 1

stawki za jeden kilometr przebiegu;

= podpis podatnika (pracodawcy) i jego dane.
Analogiczne zasady rozliczania podrozy w celach stuzbowych, mozna stosowaé w
odniesieniu do oséb, ktorych podstawa wykonywania tych czynno$ci jest umowa
cywilnoprawna (o ile ta umowa okresla zasady 1 sposéb podrozy stuzbowych), np. umowa
zlecenia.

5. ROZLICZENIE DOJAZDOW BENEFICJENTOW

Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi srodkami
transportu (bilety kolejowe II klasa, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub
komunikacji prywatnej).

Wydatki poniesione przez beneficjentow projektu w zwiazku z przejazdem samochodem
prywatnym sg kwalifikowalne do wysoko$ci ceny biletu transportu publicznego na danej
trasie, po przedstawieniu przez beneficjenta stosownego oswiadczenia — w o$wiadczeniu
nalezy wskaza¢ tras¢ przejazdu (od — do), liczbe kilometroéw, numer rejestracyjny samochodu
wiasnego lub uzytkowanego; mozliwos¢ rozliczenia tego wydatku dotyczy wylacznie osob,
ktore rzeczywiscie poniosty wydatek zwigzany z przejazdem (np. zakup paliwa do
samochodu).

UWAGA! Oferent powinien posiada¢ list¢ obecnosci wraz z podpisami beneficjentow.

6. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
(koncowym/czgsciowym) wysokos¢ przychodow uzyskanych przy realizacji tego zadania.
Przychody nalezy zwroci¢ na rachunek bankowy Zleceniodawcy okreslony w umowie.
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Dopuszczalne jest takze wydatkowanie uzyskanych przychodéw na realizacje zadania
publicznego jednak wylacznie na zasadach okreslonych w umowie i kosztorysie bedacym
zalacznikiem do umowy, a takze okreslonych w Zasadach . Wydatkowanie osiggnietych
przychodéw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje si¢ za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci i podlega dochodzeniu w trybie postepowania administracyjnego.

1) Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach PO FIO
nalezy wypeli¢ w terminie 30 dni od daty zakonczenia jego realizacji, W Wersji
elektronicznej za pomocg generatora sprawozdan on-line, zamieszczonego na stronie
internetowej www.pozytek.gov.pl. Aby wejs¢ do generatora nalezy klikna¢ odpowiednio
oznaczony link.

Instrukcje wypelniania sprawozdania w generatorze stanowi odrgbny dokument zwany
Instrukcjqg wypetniania sprawozdania w GENERATORZE SPRAWOZDAN.

2) Opis musi zawiera¢ szczegbtowa informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty one
zrealizowane 1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich
zakres, jak i harmonogram realizacji.

3) W czgéci finansowej sprawozdania nalezy wskaza¢ wszystkie koszty jakie zostaty
poniesione w zwigzku z realizacjg projektu. Dotyczy to kosztow pokrytych z dotacji jak
rowniez kosztow pokrytych z finansowych i niefinansowych s$rodkéow wilasnych. W
sprawozdaniu nalezy wskaza¢ wszystkie faktury (rachunki), ktore oplacone zostaty w catosci
lub w czesci ze srodkdw pochodzacych z dotacji oraz z finansowych z srodkéw wiasnych.
Zestawienie zawiera: nr dokumentu ksiegowego, date jej wystawienia, wysokos¢
wydatkowane] kwoty 1 wskazanie, w jakiej czesci zostala pokryta z dotacji oraz z
finansowych $rodkow wilasnych nazwa kosztu, a takze data zaptaty. W celu czytelnej
identyfikacji poniesionych kosztéow oraz dowoddéw potwierdzajacych ich wydatkowanie,
pozycje kosztorysu, zamieszczonego w ofercie powinny by¢ odpowiednio odzwierciedlone w
pozycjach kosztorysu, zawartego w sprawozdaniu oraz analogicznie — w zestawieniu faktur i
rachunkéw. W cze$ci II pkt 3 sprawozdania z wykonania wydatkéw nalezy wskazaé
wysoko$¢ przychoddéw osiagnigtych w ramach PO FIO, z wskazaniem celu na jakie zostaly
wydatkowane lub wysoko$¢ zwrotu niewykorzystanych $rodkow pochodzacych z
przychodow na rachunek Zleceniodawcy.

4) Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie
z obowigzujacymi przepisami 1 udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych.

Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé dziatania
faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane
w ramach projektu). Na zadanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca ma obowigzek przedtozyé
kopie umoéw cywilnoprawnych wraz z rachunkami np. umoéw o dzieto, uméw zlecenie oraz
kopie list plac.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zatgczenia materiatow dokumentujacych podjete faktycznie
dzialania zwigzane z realizacjg projektu w formie elektroniczne;.
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5) Oferent jest zobowigzany przedstawi¢ planowane wskazniki, jakie osiggnie w wyniku
realizacji zadania. Wskazniki te sa zgodne ze wskaznikami realizacji celow PO FIO, np.
planowana liczba beneficjentow ostatecznych (osob) objetych dziataniami w ramach projektu.

Wyjasnienie do wskaznika c) w Priorytecie 1V (,, Czy projekt zaklada realizacje przedsiewzigé
edukacyjnych z zakresu ekonomii spotecznej i animacji lokalnej?”):

Jako przedsiewziecia edukacyjne z zakresu ekonomii spotecznej i animacji lokalnej rozumie
sig takie formy, jak warsztaty, szkolenia, seminaria, kursy, doradztwo w zakresie
ksztattowania wiedzy na temat ekonomii i przedsigbiorczosci spotecznej oraz praktycznych
umiejetnosci w zakresie funkcjonowania podmiotow ekonomii spotecznej.

Wyjasnienie do wskaznika d) w Priorytecie 1V (,,Czy projekt zaktada realizacje dzialan
innowacyjnych z zakresu ekonomii spofecznej i animacji lokalnej?”):

Drziatania innowacyjne sq rozumiane jako nowatorskie podejscie do przedmiotu, celu, zakresu
i formy dziatania danego podmiotu ekonomii spotecznej

Po zakonczeniu realizacji zadania kazdy Oferent otrzyma droga elektroniczng prosbe o
dostarczenie aktualnych danych dotyczacych ww. wskaznikow. E-mailem zostanie przestany
link do strony internetowej, w ramach ktorej Oferent wypetni odpowiednie pola, zawierajace
pytania o dane wynikajace z realizacji zadania.

Ankiete nalezy wypehi¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania e-maila.

6) Wszelkie materialty wytworzone w wyniku realizacji projektu dofinansowanego w ramach
PO FIO, w szczego6lnosci publikacje, ulotki, materiaty informacyjne itp., powinny by¢
opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem: ,,Projekt dofinansowany ze $rodkoéw
Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich” oraz zawiera¢ w widocznym
miejscu logo PO FIO, ktoérego wzor znajduje si¢ ponizej, dostgpne do pobrania na stronie
www.pozytek.gov.pl lub www.crzl.gov.pl (logo moze wystgpowaé rowniez w formie
czarno-biatej). W przypadku braku stosownej informacji 1 logo na wytworzonych
materiatach, koszt poniesiony ze $rodkow dotacji, zwiazany z ich wytworzeniem moze
zosta¢ uznany za niekwalifikowany.

Wzor logo PO FIO:

FUNous2 INicJATYw FUunousa INICJATYW

o000 0

obywaLbteLsHich o0obywaLkelsHIch
[} ®
[ X [ X J
o200 [ X X J
(XX X J (X X X )
20000 (X X X X}

FUNDUS2 INICJATYW FUNDUS2 INICJATYW
obywaLelLsHIch obywakbeLlsHIich
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7) Najczesciej pojawiajace si¢ nieprawidtowosci w sprawozdaniach:

1.
2.
3.

Z}ozenie sprawozdania po terminie.
Ztozenie sprawozdania na niewtasciwym formularzu.

Dokonanie przelewu niewykorzystanej czesSci dotacji po terminie okre§lonym
umow3 lub po wezwaniu kontrolerow.

Dokonanie przelewu niewykorzystanej dotacji po terminie okreslonym umowa bez
uwzglednienia odsetek za zwtoke (jak dla zaleglosci podatkowych).

Brak opisu faktur Iub rachunkow.

6. Realizacja zadan niezgodnie z harmonogramem bedacym zatgcznikiem do umowy.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Zmniejszenie wysokosci srodkdw wlasnych przy réwnoczesnym niezmienionym
poziomie wykorzystania dotacji.

Niezachowanie proporcji sSrodkow wiasnych 1 dotacji do wartos$ci zadania.

Dokonanie przesunig¢ pomiedzy Kkategoriami kosztorysu powyzej limitu
okreslonego w umowie.

Nieujecie w rozliczeniu ze wzgledu na rodzaj kosztow dokumentow ksiggowych
(np. faktur, rachunkéw) dotyczacych kosztow poniesionych ze $rodkow wilasnych
Zleceniobiorcy.

Sporzadzenie rozliczenia ze wzgledu na rodzaj kosztow niezgodnie z podziatem
kosztow zawartym w budzecie zadania, bedacym zalacznikiem do umowy.

Nieujecie w zestawieniu faktur/rachunkéw kosztow pokrytych ze §rodkow wiasnych
Zleceniobiorcy.

Zamiana finansowych $rodkéw wilasnych, okreslonych w umowie na rzeczowe lub
osobowe $rodki wlasne w realizacji zadania.

Umieszczenie w  zestawieniu  faktur/rachunkow  dokumentow  ksiggowych
wystawionych przed lub po terminie realizacji zadania zawartym w umowie.

Przedstawienie do rozliczenia dokumentéw niebedacych dowodami ksiggowymi w
rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

Btedy rachunkowe w sprawozdaniu.

Niestosowanie si¢ do zalecen zawartych w pouczeniu stanowigcym integralng czes¢
sprawozdania.
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18. Niedotaczenie wymaganych zatacznikow do sprawozdania, w szczegodlnosci:
- list uczestnikéw projektu,
- kopii potwierdzenia wptaty na konto Zleceniodawcy niewykorzystanej dotacji,

- kopii dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamdwien
publicznych.

1. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM
ORGANIZACJI

Przestane do Instytucji Wdrazajacej sprawozdania sa poddawane analizie, ktorej wynik
zostaje przestany do Oferenta. W przypadku braku uchybien Oferent zostaje pisemnie
poinformowany o przyjeciu sprawozdania.

2. KONSEKWENCJE UCHYBIEN

Konsekwencja razacych uchybien w rozliczaniu dotacji, na podstawie przepisOw o finansach
publicznych, moze by¢ zwrot czgsci lub catosci przyznanej dotacji.

3. RODZAJE KONTROLI

Kontrola obejmuje prawidlowos$¢ wykonania zadania przez Oferenta oraz prawidlowosé¢
wydatkowania przekazanych $rodkéw finansowych. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zardwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zarowno w siedzibie Oferenta, jak i w miejscu
realizacji zadania.
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CZESC C - PROCEDURA ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTOW

1. Oferta ztozona w ramach PO FIO za posrednictwem Generatora Ofert otrzymuje
niepowtarzalny numer (numer oferty). Integralng czesciag oferty sa dotaczone zataczniki,
wymagane w procedurze konkursowej.

2. Po przeprowadzeniu procedury konkursowej, oferta otrzymuje status ,,dofinansowana”,
jezeli decyzja Ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego zostata przeznaczona
do dofinansowania, lub ,,0drzucona” (tj. niedofinansowana), jesli nie zostata przeznaczona
do dofinansowania.

3. Oferty odrzucone przechowywane sg w archiwum przez okres 1 roku liczac od dnial

stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym odbywala si¢ procedura konkursowa.

Po tym okresie Oferty odrzucone mogg zostaé zniszczone.

Oferta stanowi zatgcznik do umowy na realizacj¢ zadania w ramach PO FIO.

Po zakonczeniu procedury podpisywania umowy, oferta wraz z zatgcznikami i innymi

dokumentami proceduralnymi jest umieszczana w opisanej teczce, w ktorej znajduje sig

umowa.

6. Umowa wraz z egzemplarzem oferty, be¢dacym zalgcznikiem do umowy,
jest przechowywana przez okres 10 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego
po roku, w ktérym odbywata si¢ procedura konkursowa:

a. przez  okres  pierwszych dwoéch lat  — w  archiwum  Instytucji
Wdrazajacej/Zarzadzajacej,

b. przez okres kolejnych o$miu lat — w Archiwum Ministerstwa Pracy i Polityki
Spoiecznejzo.

Po tym okresie, umowa wraz z zatacznikiem moze zosta¢ zniszczona.

7. Sprawozdanie z realizacji zadania w ramach PO FIO, jest przechowywane przez okres 10
lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktéorym przedmiotowe
sprawozdanie wptyneto do Instytucji Wdrazajace;j:

a. przez  okres pierwszych  dwoch lat - w  archiwum  Instytucji
Wdrazajacej/Zarzadzajace;,
b. przez okres kolejnych dziesigciu lat — w Archiwum Ministerstwa Pracy i Polityki
Spoteczne;.
Po tym okresie, sprawozdanie z realizacji zadania moze zosta¢ zniszczone.

ok~

% Procedure przekazywania dokumentéw do Archiwum MPiPS okresla oddzielna instrukcja.
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CZESC D - ZALACZNIKI

W Karcie oceny merytorycznej znajdujg sie odniesienia do oferty PO FI02012. Wskazujg one, w ktorej
czesci oferty o przyznanie dotacji powinny znalez¢ sie odpowiedzi na pytania zawarte w kryteriach.

Odpowiednie czesci oferty oznaczone zostaty cyfrg rzymska (dziat) oraz arabskg (punkt) np. IV.2.

Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Nazwa partnera (6w):

Priorytet:

Obszar wsparcia:

Nazwa zadania:

pozycjach)

Kryteria formalne

(Jesli oferte ztozyt podmiot nieuprawniony, oferta nie podlega dalszej ocenie. W pozostatych
przypadkach prosze ocenic oferte do konca niezaleznie od wynikdéw oceny w poszczegolnych

Czy oferta zostata ztozona przez
uprawniony podmiot?

[] 1Ak

[ ] NIE

Ztozenie oferty w odpowiedzi na wiasciwy
priorytet i obszar wsparcia

[ ] TAK

[ ] NIE

Czy dziatania przewidziane w projekcie sg
zgodne z zakresem dziatalno$ci odptatnej
i/lub nieodptatnej, zawartych w statucie

organizadji

[ ] TAK

[ ] NIE

Czy oferta zaktada wykorzystanie catosci
4 |lub czesci dotacji na dziatania zwigzane z
dziatalnosScig gospodarczg Oferenta?

[ ] TAK

[ ] NIE

Czy oferta zawiera zadania realizowane w
ramach dziatalnosci odptatnej, ktore
mieszczg sie w dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez Oferenta?

[] TAaK

[ ] NIE

Czy Oferent wskazat jako jedno ze zrodet
finansowania Srodkow wiasnych opfaty od
adresatow zadania mimo, ze organizacja
nie prowadzi dziatalnosci odptatnej?

[] TAK

[ ] NIE

Czy Oferent posiada do$wiadczenie
polegajace na prowadzeniu przed

7. | podmiot w ciggu ostatnich 3 lat co
najmniej 1 programu polegajgcego na
przekazywaniu dotacji?*!

[ ] TAK

[ ] NIE

21 To kryterium formalne dotyczy Komponentu Regionalnego

67



Czy kwota przychoddéw w sprawozdaniu  |[_] TAK [ ] NIE
8. |finansowym za rok obrotowy 2010 wynosi
co najmniej 200 tys. z+.?%

Szczegdtowe uzasadnienie przyznanej oceny formalnej

Kryteria horyzontalne i merytoryczne

Kryterium oceny Maks | Przyznana
ymal ocena
na punktowa
ocen
a
punk
towa

Kryteria horyzontalne i kwestie horyzontalne dla Priorytetu

Oferta 1. W jakim stopniu projekt speinia horyzontalne kryteria

Zatacznik | 1.1. Innowacyjnosci 1

nr3.1 |1.2. Partnerstwa

1.3. Zrébwnowazonego rozwoju

1.4. Zasady rownych szans

I

1.5. Czy projekt uwzglednia kwestie
horyzontalne wskazane dla Priorytetu

Razem: 5

Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny

Kryterium oceny Maksy | Przyznan
malna | a ocena
ocena | punktowa
punkto
wa

Oferta 2. Merytoryczna zawartos¢ Oferty

catos¢ |2.1. W jakim stopniu realizacja zadania 10
oferty |przyczyni sie do osiggniecia  celow
szczegbtowych Programu.

%2 To kryterium formalne dotyczy Komponentu Regionalnego



2.2. W jakim stopniu problem zostat 10

II1.2 zidentyfikowany i uzasadniony przez
Oferenta?

II1.6 2.3. W jakim stopniu wskazany cel/cele 10
projektu wynika/wynikajg ze
zidentyfikowanego problemu?

II1.3. 2.4. W jakim stopniu trafnie zidentyfikowana 10
jest grupa docelowa projektu?

II1.10 |2.5 W jakim stopniu osiggniecie 10
zaktadanych rezultatow przyczyni sie do
realizacji celu projektu, zmieni sytuacje
beneficjentow?

II1.10 |2.6. W jakim stopniu zaktadane rezultaty 10
mozliwe sg do osiggniecia dzieki realizacji
zaplanowanych dziatan?

Razem (merytoryczna zawartos¢ projektu): 60
Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny
RAZEM — KRYTERIA HORYZONTALNE 65
I MERYTORYCZNA ZAWARTOSC PROJEKTU
(min 60% = 39 pkt.):
Oferta 3. Budzet
vV 3.1. Na ile kalkulacja kosztow jest 9
uzasadniona i spdjna z planowanymi
dziataniami
IV Prawidtowos¢ kwalifikacji kosztdw 8
vV Adekwatno$¢ i realno$¢ przyjetych w 8
kalkulacji stawek jednostkowych
Razem: (min 60% = 15pkt) 25
Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny
Oferta |4. Zasoby osobowe i rzeczowe
Oferenta

V.3 4.1. Doswiadczenia Oferenta (oraz 3
partneréw) w realizacji podobnych
projektéw (merytoryczne i co do skali
przedsiewziecia)

V.1 4.2 Kwalifikacje kluczowych oséb 4
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zaangazowanych w realizacje projektu.

V.2 4.3. Zaplecze lokalowe, wyposazenie, 3
wolontariusze itp. — w odniesieniu do skali
proponowanych dziatan.

Razem: (min 50% = 5 pkt) 10

Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny

Ocena laczna | 100]

Inne bltedy dostrzezone przez eksperta, niewskazane w karcie oceny
(pole nieobowigzkowe)

Kryteria strategiczne

Czy projekt spetnia I kryterium strategiczne? I:l Tak I:l Nie

Uzasadnienie przyznania punktéw za spetnienie [ kryterium strategicznego:

Czy projekt spetnia IT kryterium strategiczne )
dla Priorytetu, w ktdrym jest realizowany? [ ] Tak [_] Nie

Czy projekt spetnia III kryterium strategiczne dla )
Priorytetu, w ktérym jest realizowany? I:I Tak I:l Nie

Czy projekt speinia IV kryterium strategiczne dla )
Priorytetu, w ktérym jest realizowany? I:l Tak I:l Nie
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Weryfikacja budzetu

Kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowane. Nalezy wskazac
poszczegoéine pozycje z odniesieniem do ich miejsca w kosztorysie.
koszty niekwalifikowane pozycja w kosztorysie
podatek od towardw i ustug (VAT), jesli
moze zosta¢ odzyskany w oparciu o
ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej,
budowlanej,

zakup $rodkow trwatych

amortyzacja

leasing

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub
zobowigzan

odsetki z tytutu niezaptaconych
zobowigzan

koszty kar i grzywien

koszty procesdw sgdowych

wydatki finansowane juz z innych zrédet
nagrody, premie i inne formy bonifikaty
rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg zadania

koszty obstugi konta bankowego

Kwestionowane wysokosci kosztow lub kosztow jednostkowych wydatkow wraz
z uzasadnieniem i rekomendowang kwota.

Pozycja w Kwota Kwota Uzasadnienie
kosztorysie | kwestionowana | rekomendowana

Proponowana kwota dofinansowania: | zi
w tym w przypadku projektu dwuletniego:

w 2012 r.: zt
w 2013 r.: zt

| Numer eksperta

Dzien: Miesigc: Rok:
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Generator ofert PO FIO

l.
1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Uwagi ogolne — uruchomienie generatora, strona gléwna, podstawowe
opcje i przyciski

Generator mozna uruchomi¢ w kazdej przegladarce internetowej (np. Internet Explorer,
Firefox itp.).

Ofert¢ w generatorze mozna wypetni¢ jedynie w okresie naboru aplikacji, okreslonym w
ogtoszeniu. W innych terminach wypelnianie oferty oraz jej edycja nie beda mozliwe.
Oferta moze by¢ wypehiana jedynie w trybie on-line (czyli na komputerze z dostepem do
sieci internetowej). Nie ma mozliwosci wypetnienia oferty w trybie off-line (czyli
wypehienia oferty na komputerze bez dostepu do Internetu 1 podzZniejsze jej
»zaimportowanie” na komputerze podtagczonym do sieci). Oferent moze jednakze pobraé
wersj¢ oferty w pliku *.doc., wypeli¢ ja na komputerze bez dostepu do Internetu, a
nastgpnie przekopiowac tre$¢ z poszczegdlnych pol opisowych do generatora. Zaleca si¢
jednakze wypehianie oferty od razu w trybie on-line.

Wejscie do generatora mozliwe jest poprzez kliknigcie w odpowiedni link na stronie
www.pozytek.gov.pl (nastgpuje woOwczas automatyczne przeniesienie Internauty do
strony gléwnej generatora ofert).

Do prawidlowego uruchomienia generatora na komputerze uzytkownika musi by¢
uruchomiona obstluga skryptow Java. Jesli po wejsciu na strong gtowna generatora pojawi
sie; komunikat ,Uwaga! Do poprawnego zlozenia wniosku wymagane jest wigczenie w
przegladarce obstugi skryptéw javascript!” nalezy uruchomic obstuge skryptow Java.

W przegladarce Internet Explorer nalezy wej$s¢ w menu Narzgdzia --> Opcje internetowe i
wybra¢ zakladke Zabezpieczenia. Nastepnie przycisk ,,Poziom niestandardowy”. W
okienku, ktore si¢ pojawi nalezy zaznaczyé opcje ,,Wilacz” przy punkcie Obstuga
skryptow Wykonywanie aktywnych skryptow. Nastgpnie potwierdzi¢ zmiany i ponownie
wejs¢ na strong¢ generatora. Dla innych przegladarek nalezy zapoznaé si¢ z instrukcja
obstugi danej przegladarki.

Wskazanym jest czeste zapisywanie oferty w trakcie jego wypetiania. Po kliknigciu
przycisku ZAPISZ TYMCZASOWO, dostepnego na kazdym kroku wypetiania oferty,
Oferent otrzymuje wygenerowane hasto, ktore bezwzglednie nalezy zapisaé i zachowac.
Za pomocg hasta Oferent bedzie mogl dostac si¢ do wezesniej wypetnianej oferty.

Uwaga! W przypadku dofinansowania hasto bedzie rowniez przydatne przy nastgpnych
etapach konkursu.

Niewypehienie lub nieprawidlowe wypehienie jednego z pdl niezbednych do dalszej
pracy z generatorem spowoduje pod$wietlenie danego pytania na czerwono i wyswietlenie
informacji o btedzie. Nalezy wowczas wypehi¢ prawidtlowo dane pytanie, co umozliwi
dalszg prace.

Wypehianie oferty zostato podzielone na trzy kroki. Przystapienie do wypelniania oferty
jest poprzedzone polem, z wyborem liczby oferentow. Wypehienie tego pola warunkuje
przejscie do Kroku 1.
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a. Krok 1 — pola poczatkowe oraz pytania od 1.1 do II. Prawidlowe wypetienie
wszystkich (z wyjatkiem pytania 1.10) pytan w tym kroku jest konieczne aby
przejs¢ do kroku 2 (poprzez kliknigcie przycisku DALEJ KROK 2).

b. Krok 2 — pytania od II.1 do II1.10. Oferent moze poming¢ ten krok i przej$¢ od
razu do kroku 3 (poprzez kliknigcie przycisku DALEJ KROK 3). Nalezy
jednakze pamicta¢ o pozniejszym powrocie do kroku 2 i1 wypekieniu
wszystkich pytan. W momencie ztozenia oferty (tj. po kliknigciu przycisku
7107 OFERTE w kroku 3) generator sprawdza, czy wszystkie pola w kroku 2
zostaty wypelnione i jesli tak si¢ nie stato, uniemozliwi ztozenie oferty.

c. Krok 3 — pytania od IV do pél koncowych. W kroku 3 mozliwe jest
zweryfikowanie prawidlowosci jego wypehienia (poprzez kliknigcie przycisku
SPRAWDZ POPRAWNOSC DANYCH) oraz zlozenia oferty (wystania) do
Instytucji Wdrazajacej (poprzez klikniecie przycisku ZEOZ OFERTE).

9) Na stronie glownej dostgpne sg nastepujace opcje:

ZtOZ OFERTE
KONTYNUACJA SKEADANIA OFERTY
Ponize] dostepne jest menu, w ktdrych mozna zapoznac sie z nastepujacymi informacjami.

Zasady — mozliwosc pobrania dokumentu Zasady przyznawania i rozliczania dotacji w ramach Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich w 2012 r

Instrukcja — instrukcja wypetniania oferty w Generatorze Ofert
Kontakt — numer telefony infolinii oraz dane kontaktowe Departamentu Pozytku Publicznege i Centrum Rozwoju Zasohdw Ludzkich

Oferta — mozliwose pobrania wersji elektronicznej oferty, ktdra jest wypetniana poprzez generator. UWAGA! — nie nalezy wypetniac i
przesytac niniejsze] oferty. Stuzy ona jedynie celom pogladowym

Wydruk ztozonej oferty — mozliwosc wydrukowania ztozonej oferty. poprzez podanie hasta wygenerowanego podczas procesu aplikacii

Strona gtowna  Zasady Instrukeja Kontakt Oferta Wydruk ztozonej oferty

Ztoz oferte — kliknigcie umozliwia przejscie do podstrony na ktorej mozna wypehié ofertg
on-line.

Kontynuacja sktadania oferty — kliknigcie umozliwia powrdt do wypetnianej wczesniej oferty,
gdy z jakiegos powodu Oferent przerwal wczesniej jej wypetnianie — Oferent zostanie
poproszony o podanie hasta. Opcja ta dziata jedynie, gdy Oferent zapisat wczedniej oferte.

10) W kazdej chwili Oferent ma mozliwo$¢ wydrukowania wypelnianej oferty. W takim
przypadku nalezy tymczasowo ja zapisa¢, a nastgpnie klikng¢ przycisk WYDRUK
ROBOCZY - pojawi si¢ kolejne okno umozliwiajace wydrukowanie oferty (badz
zapisanie jej w formacie tekstowym).

11) W kroku 2 istnieje mozliwos$¢ przejscia do kroku 3 lub powrotu do kroku 1. W tym celu
nalezy klikngé przycisk DALEJ KROK 3 lub przycisk POWROT DO KROKU 1.
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12) W kroku 3 istnieje mozliwo$é powrotu do kroku 1 lub powrotu do kroku 2. W tym celu
nalezy kliknaé przycisk POWROT DO KROKU 1 lub przycisk POWROT DO KROKU
2.

UWAGA! Przechodzenie pomiedzy poszczegdlnymi krokami jest mozliwe jedynie poprzez
przyciski DALEJ KROK... lub POWROT DO KROKU... Dotychczas wpisane dane zostaja
woOwczas zapamigtane. Uzycie innych sposobéw do powrotu na poprzednig strong lub
przejscia na stron¢ nastepng (np. poprzez uzycie przycisku ,,Wstecz” lub ,Dalej” w
przegladarce internetowej) spowoduje utrate wpisanych danych!!!

I1. Przed przystapieniem do kroku 1 nalezy wskaza¢, ilu oferentow zostalo

przewidzianych do realizacji projektu.
Zadeklarowana liczba oferentow nie podlega zmianie na p6zniejszym etapie wypekniania
oferty. Po wskazaniu liczby oferentow nalezy uzy¢ przycisku Dale;j.

RS F ID GENERATOR OFERT PO FIO
FLEOUSE INTJRTYY 2012

DDBWBBELSHICI‘!

OFERTA/OFERTA WSPOLNA

ORGANIZACJI POZARZADOWE.J(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3 UST. 3

USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zZn. zm.),
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
SKLADANA W 2012 ROKU NA PODSTAWIE PROGRAMU OPERACYJNEGO FUNDUSZ INICJATYW
OBYWATELSKICH

Podaj ilos¢ oferentow: (ilosci oferentow nie mozna pozZnie] zmienic)

llosc oferentdw:
- nalezy wpisac 1w przypadku oferty indywidualnege podmiotu lub partnerstwa publiczno-spotecznege
- nalezy wpisac 2 lub wiecej w przypadku oferty wspdinej kilku podmiotdw (partnerstwo wewnatrzseltorowe)

Zasady Instrukcja Kontakt Oferta

I11. Wypelnienie danych w kroku 1.

Ponizej przedstawiono sposob wypelnienia danych w kroku 1.

1) Pole Tytul zadania publicznego
W tym polu Oferent wpisuje tytut zadania rozumiany jako tytut projektu, ustalony, czyli
nadany przez Oferenta (nie nalezy wpisywa¢ nazw obszardw wsparcia wymienionych w
rozdziale 11.2. niniejszego dokumentu, a jedynie whasciwy tylko temu projektowi tytut).

2) Pole Priorytet
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3)

4)

5)

6)

7)

W polu Priorytet nalezy wybraé z rozwijanej listy nazwe jednego Priorytetu, w ramach
ktorego bedzie realizowane zadanie.

Priorytety zostaly wymienione w rozdziale [1.2. niniejszego dokumentu oraz w
dokumencie ,, Program Operacyjny Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2009-
2013

Pole Obszar wsparcia

W polu Obszar wsparcia nalezy wybra¢ z rozwijanej listy numer jednego, odpowiedniego
dla wybranego Priorytetu, wiodacego obszaru wsparcia, w ramach ktérego bedzie
realizowane zadanie. Obszary wsparcia zostaty wymienione w rozdziale 11.2. niniejszego
dokumentu oraz w dokumencie ,, Program Operacyjny Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
na lata 2009-2013".

Oferent moze realizowaé projekt w kilku obszarach wsparcia, jednak we wniosku nalezy
wskaza¢ tylko jeden obszar wsparcia, ktéry jest obszarem podstawowym, czyli
wiodacym.

Pole w okresie

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy dat¢ rozpoczgcia i zakonczenia zadania w uktadzie:

OD: rok-miesigc-dzien DO: rok-miesigc-dzien.

Najwcze$niejszy termin rozpoczecia realizacji projektu to 1 czerwca 2012 r., najpozniejszy
termin zakonczenia realizacji projektu to 30 wrze$nia 2013 r.

Pytanie I.1. Pelna nazwa Oferenta
Nalezy wpisa¢ petng nazwe Oferenta.
Pytanie 1.2. Forma prawna

W polu wyboru nalezy wybra¢ z rozwijanej listy form¢ prawng, w ramach ktérej dziata
podmiot sktadajacy wniosek. W przypadku, gdy forma prawna jest inna, niz wymienione
w polu wyboru, nalezy wybrac opcje ,,Inny podmiot” i ponizej, w pole Jaki?, wpisac jego
forme prawna.

Przykiad:

Inny podmiot
Jaki?

| Izba Gospodarcza

Pytanie 1.3. Rejestr organizacji

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢, czy podmiot zostal zarejestrowany w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS), czy w innym rejestrze.

Jesli podmiot zostal zarejestrowany w KRS nalezy w polu Numer Krajowego Rejestru
Sadowego wpisa¢ numer KRS (z zerami).

Jesli podmiot zostal zarejestrowany w innym rejestrze nalezy w polu Nazwa rejestru
wpisac jego nazwe, a nastepnie w polu Numer w rejestrze wpisa¢ odpowiedni numer.

Przyktad:
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8)

9)

Inny rejestr

Nazwa rejestru:
| Ewidencja Starosty XYZ |

Numer w rejestrze:
|2 |

Pytanie 1.4. Data wpisu, rejestracji lub utworzenia

Nalezy wpisa¢ dat¢ wpisu, rejestracji lub utworzenia organizacji w uktadzie rok-miesigc-
dzien.

Date mozna wybra¢ z kalendarza klikajac ikong 7 1ub wpisa¢ w pole recznie uzywajac

myS$lnikow pomiedzy rokiem, miesigcem i dniem (prawidlowy format daty to rok-
miesigc-dzien, czyli RRRR-MM-DD np. 1970-07-01).

Uwaga: data rejestracji, moze mie¢ wplyw na przyznanie punktow strategicznych (Patrz
rozdziat VI1.2. b) Kryteria strategiczne).

Pytanie 1.5. Numer NIP

Nalezy wpisa¢ numer NIP Oferenta skladajacy si¢ z 10 cyfr (bez mysSlnikéw), np.
5311452345.

10) Pytanie 1.5. Numer REGON

Nalezy wpisa¢ numer REGON Oferenta.

11) Pytanie 1.6. Dokladny adres

W pytaniu tym nalezy poda¢ doktadny adres siedziby Oferenta — miejscowos¢, ulica, nr
domu, nr lokalu, dzielnica lub inna jednostka pomocnicza (osiedle, sotectwo lub inna
jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowigzkowe. Nalezy wypelnié jezeli zadanie
publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrgbie danej jednostki.),
wojewodztwo 1 powiat (do wyboru z rozwijanej listy), gmina, kod pocztowy (w uktadzie
00-000), poczta.

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na poprawno$¢ danych. Adres podany w tych polach
zostanie wpisany do umowy w przypadku dofinansowania zadania.

12) Pytanie 1.6.a Liczba mieszkancow w gminie, w ktorej siedzib¢ ma organizacja

Nalezy wybraé¢ wtasciwg opcje, czy siedziba organizacji miesci si¢ w gminie ponizej 25
tys. mieszkancow, zgodnie z listg gmin i powiatow wg. liczby ludnosci wg. danych GUS -
stan na koniec 2010, czy 25 001. lub wigcej mieszkancow.

Uwaga: liczba mieszkancéw gminy, w ktorej siedzib¢ ma organizacja, moze mie¢ wptyw
na przyznanie punktéw strategicznych (Patrz rozdziat V1.2. b) kryteria strategiczne).
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13) Pytanie 1.7. Dane teleadresowe
W poszczegdlnych punktach nalezy wpisa¢ odpowiednie dane — obowigzkowo numer
telefonu i adres e-mailowy.
W celu ufatwienia kontaktu mailowego w sprawach danego projektu nalezy poda¢ kontakt

do 0soby/0sob bezposrednio zaangazowanej/-ych w jego realizacje.
Istnieje mozliwo$¢ podania wiecej niz jednego telefonu, faxu, adresu e-mail i strony
www. Nalezy wowczas klikna¢ opcje dodaj kolejna pozycje. Mozna réwniez usunaé

ostatnio wpisang pozycj¢ uzywajac opcji usun ostatnia.

Ze wzgledu na fakt, iz znaczna cze$¢ korespondencji pomigdzy Oferentem a Instytucja
Wdrazajacg / Zarzadzajaca odbywa si¢ droga elektroniczng, szczegdlnie istotne jest
poprawne wpisanie aktualnego adresu e-mail.

14) Pytanie 1.8. Nazwa banku / Numer rachunku bankowego
W polu dotyczacym numeru rachunku bankowego, nalezy wpisa¢ 26 cyfr sktadajacych si¢
na numer rachunku. Cyfry nalezy wpisa¢ jednym ciggiem, nie uzywajac spacji,
myS$lnikéw itp. Po wpisaniu calego numeru nalezy go dokladnie sprawdzi¢, gdyz w
przypadku dofinansowania projektu, na rachunek podany w tym punkcie zostang
przekazane $rodki z dotacji.

15) Pytanie 1.9. Imiona i nazwiska oraz funkcje os6b upowaznionych do reprezentowania
oferenta
W odpowiednie pola nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko oséb, ktore zgodnie z
postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sa upowaznione do zaciggania
zobowigzan finansowych w imieniu Wnioskodawcy.
Istnieje mozliwo$¢ wpisania wigcej niz jednej osoby. Nalezy woéwcezas kliknaé opcje
dodaj kolejna osobe. Mozna réwniez usung¢ ostatnio wpisang pozycje uzywajac opcji
usun ostatnia.

16) Pytanie 1.10. Nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej
zadanie publiczne, o ktérym mowa w ofercie
Punkt ten nalezy wypehi¢, jezeli projekt wykonuje placéwka lub jednostka
organizacyjna. Nalezy wowczas rowniez krotko opisa¢ t¢ placowke/jednostke
organizacyjng. W innym przypadku nalezy pozostawi¢ ten punkt niewypetiony.

17) Pytanie 1.11. Osoba upowazniona do skladania wyjasnien i uzupelnien dotyczacych
oferty
Nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko oraz telefon kontaktowy (komorkowy) osoby, ktora jest
upowazniona do skfadania wyjasnien 1 uzupetnien dotyczacych oferty (najczesciej
koordynator projektu).
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Istnieje mozliwo$¢ wpisania wigcej niz jednej osoby. Nalezy woéwcezas klikna¢ opcje
dodaj kolejna osobe. Mozna rowniez usungé ostatnio wpisang pozycje¢ uzywajac opcji
usun ostatnia.

18) Pytanie 1.12. Przedmiot dzialalno$ci statutowej

Po zaznaczeniu odpowiedniego przedmiotu dziatalnosci statutowej rozwinie si¢ pole
opisowe.

W podpunktach nalezy opisa¢ przedmiot nieodptatnej i/lub odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego. Podzial musi wynika¢ ze statutu lub innego aktu wewngtrznego, albo
powinien by¢ okreslony w polityce rachunkowej organizacji. Opisanie dziatalnosci
odptatnej, jest istotne szczegodlnie w przypadku, gdy Oferent deklaruje pobieranie optat od
adresatow zadania.

19) Pytanie 1.13. Przedmiot dzialalnosci gospodarczej
Jesli Oferent nie jest wpisany do rejestru przedsigbiorcow nalezy zaznaczy¢ opcje NIE i
przej$¢ do nastepnego pytania.
Jesli Oferent jest wpisany do rejestru przedsigbiorcoOw nalezy zaznaczy¢ opcje TAK —
rozwing si¢ wowczas dwa dodatkowe pola a i b, ktore nalezy odpowiednio wypetnié.

20) Pytanie 1l. Informacja o sposobie reprezentacji Oferentow wobec organu
administracji publicznej wraz z przytoczeniem podstawy prawnej
W przypadku oferty indywidualnej, czyli sktadanej przez jeden podmiot, w tym polu
nalezy wpisa¢ fraz¢ ,,nie dotyczy”
W przypadku oferty wspolnej jest to pole obowigzkowe. Nalezy okresli¢ czy podstawa ta
sg zasady okre$lone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.

v' Wypelnienie kroku 1 jest obowigzkowe — generator nie pozwoli na przejscie do kroku
2 jesli nie zostang wypelnione poprawnie wszystkie pola (z wyjatkiem pytania 1.6 —
dzielnica lub inna jednostka pomocnicza i pytania 1.10).

v' Po wypehieniu kroku 1 wskazane jest zapisanie wniosku (poprzez naci$nigcie
przycisku ZAPISZ TYMCZASOWO).

Pojawi sie wowczas komunikat (hasto zostalo podane przyktadowo):

Whniosek zostal tymczasowo zapisany w bazie. Twéj kod dostepu do pézniejszej edycji wniosku to:

Wo024ikm8

Zapisz go koniecznie!!!

v' Haslo nalezy zapisa¢ i zachowac.

v' Aby przej$¢ do kroku 2 nalezy nacisngé przycisk DALEJ KROK 2. Generator
zweryfikuje wowczas poprawnos¢ wypekionych danych i wskaze ewentualne bledy,
ktore nalezy poprawic.

v Po zapisaniu wniosku (i hasta) mozna opusci¢ generator i wroci¢ do wypehniania
wniosku w innym czasie.
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IV. Wypelnienie danych w kroku 2.

Ponizej przedstawiono sposob wypelnienia danych w kroku 2.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Pytanie 11.1. Krotka charakterystyka zadania publicznego

W tym pytaniu nalezy krétko scharakteryzowac projekt — czego dotyczy, jaki jest jego
glowny cel, do rozwigzania jakiego problemu si¢ przyczyni itp. Powinno by¢ to zwigzle
streszczenie projektu.

Pytanie 11.2. Opis potrzeb wskazujacych na Kkonieczno$¢ wykonania zadania
publicznego, opis ich przyczyn oraz skutkow

W tym miejscu nalezy przedstawi¢ diagnoze stanu wyj$ciowego, opisa¢ problem, ktory
odnosi si¢ do danego obszaru, na ktorym realizowany bedzie projekt, mozna odwotywac
si¢ do zrodel wiedzy Oferenta o problemie, np. do§wiadczenia z innych projektéw. Nalezy
opisac¢ takze przyczyny i skutki przedstawionego stanu.

Pytanie I1. 3 Opis grup adresatéw zadania publicznego.

Nalezy dokona¢ identyfikacji grupy docelowej oraz wskaza¢ planowang liczbe
beneficjentow ostatecznych (oséb lub organizacji oraz liderow ekonomii spolecznej)
objetych zadaniem (projektem). Liczba ta powinna uwzglednia¢ osoby, ktore beda
bezposrednimi odbiorcami dziatan w ramach projektu, kazda osoba powinna by¢ liczona
raz w ramach projektu, niezaleznie od liczby szkolen lub imprez, w ktorych uczestniczyla,
bez uwzgledniania odbiorcéw dziatan informacyjno — promocyjnych. Nalezy rowniez
opisa¢ sposob dotarcia do opisanej grupy, rekrutacje.

Pytanie 11.4 oraz 1.5 — nie dotyczy

Pytanie 11.6 Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji
Maksymalnie 5 zdan. Nalezy opisa¢ jaka zmiana ma nastagpi¢ u beneficjentow
ostatecznych w wyniku realizacji projektu. Zmiana ta powinna przyczyni¢ si¢ do
rozwigzania probleméw opisanych w czesci 11.2.

Pytanie 11.7 Miejsce realizacji zadania publicznego

W tym pytaniu nalezy krotko scharakteryzowac miejsce wykonywania projektu — miasto,
wojewodztwo, region, obszar geograficzny.

Pytanie 11.8 Opis poszczegolnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznego
Szczegdtowy opis projektu powinien zawiera¢ uzasadnienie, jak przewidziane do
realizacji dzialania przyczynia si¢ do rozwigzania zdefiniowanych w pkt I1.2 problemow.
Opis dziatan powinien znalez¢ odzwierciedlenie w kosztorysie.

Pytanie 11.9 Harmonogram

W tym pytaniu nalezy przedstawi¢ rozplanowanie projektu w czasie, skupiajac si¢ na
zaplanowanych dzialaniach (z podaniem termindéw ich rozpoczecia 1 zakonczenia), wWraz z
liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania. Nalezy uzy¢
miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,

79



miesigcznie, liczba adresatoéw. Dzialania wpisane w harmonogram musza odpowiadaé
tym, ktore zostaly okreslone w kosztorysie, czyli muszg by¢ z nimi spdjne. Harmonogram
wypetnia si¢ w podziale na poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego zadania
publicznego, terminy realizacji poszczegélnych dzialan oraz wskazanie podmiotu
odpowiedzialnego za dzialanie w zakresie realizacji zadania publicznego. Nowe dziatania
generuje si¢ poprzez klikniecie pozycji dodaj kolejne, a usuwa poprzez usun ostatnie.
Uwaga! Dopuszcza si¢ w harmonogramie zaokraglanie terminéw do poszczegdlnych
tygodni danego miesigca (nie ma koniecznosci podawania doktadnych — co do dnia —
termindw realizacji danego dzialania).

9) Pytanie I1.10 Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego
Wypunktowanie w tabeli zaktadanych rezultatow projektu, ktore wynikajg z opisanych w
cze$ci I1.9 dziatan. Rezultaty odnoszg si¢ do zmian, ktore maja nastgpi¢ w wyniku
realizacji projektu. Rezultat opisuje to co wyniknie z podjetych dzialan. Nastepnie nalezy
poda¢ warto$¢ docelowa rezultatu np. liczba osob ktore podniosg swoje kwalifikacje,
liczba organizacji ktore zwigkszyly liczb¢ wolontariuszy, liczba wolontariuszy, ktorzy
pozostang w organizacji po zakonczeniu realizacji projektu, opis zmiany, ktora zajdzie u
beneficjenta np. zmiana postaw, zmiana zachowan. Ostatnie pole dotyczy propozycji
monitorowania rezultatow poprzez np. ankiete, wywiad, liste¢ obecnosci, testy wiedzy,
liczbe wydanych certyfikatow).

v" Po wypehieniu kroku 2 wskazane jest zapisanie oferty (poprzez nacisnigcie przycisku
ZAPISZ TYMCZASOWO).
Pojawi si¢ wowczas komunikat (hasto zostalo podane przyktadowo):

Oferta zostata tymczasowo zapisana w bazie. Twéj kod dostepu do poézniejszej edycji oferty to:

Wo024ikm8

Zapisz go koniecznie!!l

v Hasto nalezy zapisa¢ i zachowaé. Jesli Oferent wcze$niej zapisywal oferte, hasto
bedzie identyczne jak to, ktore zostato wygenerowane przy pierwszym zapisaniu.

v Aby przej$¢ do kroku 3 nalezy nacisna¢ przycisk DALEJ KROK 3.

v W trakcie przejscia z kroku 2 do kroku 3 generator nie weryfikuje poprawnosci
wypehionych danych — weryfikacja kroku 2 odbywa si¢ dopiero na etapie sktadania
oferty.

v Po zapisaniu oferty (i hasta) mozna opus$ci¢ generator i wroci¢ do wypelniania oferty
w innym czasie.

v Z kroku 2 mozna réwniez powroci¢ do kroku 1 — w takim przypadku nalezy nacisngé
przycisk POWROT DO KROKU 1.

v" Oferent moze poming¢ wypekianie kroku 2 i po wypelnieniu kroku 1 przejsé
bezposrednio do kroku 3. Nalezy jednak pamigtaé, ze przy skladaniu oferty generator
zweryfikuje, czy wszystkie pola z kroku 2 zostaty wypetione.
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V. Wypelnienie danych w kroku 3.

Ponizej przedstawiono sposob wypelnienia danych w kroku 3.

1) Pytanie 1V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

v

Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania to innymi slowy kosztorys
projektu, w ktérym nalezy wypetni¢ wszystkie pola zwigzane z finansowaniem
poszczegolnych dziatan realizowanych w ramach projektu.
Dane w kosztorysie nalezy wpisywac¢ adekwatnie do opisanych kolumn.
W polach liczbowych nalezy wpisywac tylko liczby, bez dodatkowych znakow np. zi,
PLN itp. (np. w kolumnie koszt jednostkowy, chcac wpisac tysigc ztotych nalezy
wpisac ,,1000” a nie ,,1000 zt”).
W liczbach nalezy stosowa¢ notacj¢ matematyczng tj. nie rozdziela¢ liczb
dodatkowymi spacjami lub znakami, np. sto tysigcy nalezy zapisa¢ jako 100000. Zapis
100 000 lub 100.000,00 uznany bedzie jako biad.
Oferent moze wpisa¢ dane w nastepujace kolumny: 2, 3, 4, 5,91 10. Kolumny 6, 71 8
sa wyliczane automatycznie.
Aby doda¢ kolejng pozycje nalezy klikna¢ opcje dodaj kolejna pozycje. Mozna
réwniez usung¢ ostatnio wpisang pozycj¢ uzywajac opcji usun ostatnia.
Nie ma mozliwosci usuwania pozycji ze srodka danej kategorii — mozna usuna¢ tylko
ostatnig wpisang pozycjg.
Generator automatycznie sumuje i mnozy odpowiednie kolumny i pozycje.
Generator weryfikuje nastgpujace dane:

o minimalng 1 maksymalng kwote dotacji,

o wysokos$¢ wktadu wiasnego w catym projekcie,

o limity procentowe w poszczegolnych kategoriach.
W przypadku projektu dwuletniego Oferent wypetnia dwa kosztorysy — na 2012 i
2013r.
Pod kosztorysem znajduje si¢ tabela dotyczaca podania wysokosci dotacji, wysokosci
srodkoéw wiasnych oraz procentowego udziatu sumy kosztoéw do pokrycia z dotacji do
wysokosci catkowitej kwoty dotacji

Przykladowe prawidtowe wypeltnienie pozycji w kategorii I Koszty osobowe administracji
i obstugi projektu:

Kosztorys projektu na 2011 r.

Itegoz Koszt do
Procentowy finansewych pokrycia z
udziat sumy Srodkdw whtadu
losE Koszt kosztdw do Koszt catiawity(w Ztegoz wtasnych, |osobowego (w
Lp Rodzaj koszdw'™ a 'jSDt v jednastkowy |Rodzaj miary|  pokrycia z . C:{'_"j WL | nioskowanej  Srodkdw z tym pracy
Jednostek (zh) dotacji do wys i dotacji (wzf) |innych spotecznej
catkowitej kwaty ftyrm wpk cztonkdwi
datacji adresatdw’” (w| wolontariuszy)
) (Wt
1 2 3 4 5 ] 7 8 il 10
I |Koszty osobowe merytoryczne'®
1|Dierent1 bt HTrenerna szkolenia | ‘E | ‘1000 | |dzien | G000 4000 ICI
2[4 | [opiskun | |[e | 1500 | [esimc_ ] 9000 8000 1000 o ]
OGOLEM 15.09 % 15000 12000 3000 0
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2)

3)

4)

V.

1)

Pytanie 3. Przewidywane zrodla finansowania zadania publicznego

W tabeli Planowane zrédla finansowania nalezy odpowiednio rozpisa¢ wktad wtasny
whnioskodawcy, pamigtajac, aby suma wpisanych kwot w punktach 2, 3 (3.1, 3.2, 3.3) i 4
nie przekroczyta tacznej kwoty wkladu wiasnego finansowego i/lub niefinansowego z
pozycji IX OGOLEM wyliczonej w kosztorysie.

Pytanie 4 Finansowe $rodki z innych zrédel publicznych — nalezy poda¢ kwoty dotacji
otrzymane lub o ktére organizacja wystapita, finansowane z innych Zrédet publicznych.
Nalezy poda¢ nazwy poszczegdlnych organdéw i kwoty uzyskanych srodkow.

Uwagi, ktore mogq mieé¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu — nalezy wpisa¢ informacje
ktore w opinii Oferenta beda miaty znaczenie przy ocenie oferty przez eksperta

Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego
Pytanie 1 Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania

publicznego

2)

3)

4)

5)

W tym pytaniu nalezy opisa¢ zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy
realizacji zadania, informacje o kwalifikacjach osob, ktore begda zatrudnione przy
realizacji zadan, wraz z okresleniem zadan jakie beda realizowaty te osoby w ramach
projektu.

Pytanie 2 Zasoby rzeczowe organizacji przewidywane do wykorzystania przy
realizacji zadania

Opisanie zaplecza i wyposazenia organizacji.

Pytanie 3 Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego
rodzaju, ze wskazaniem, ktore z tych zadan realizowane byly we wspélpracy z
administracja publiczna)

Wskazanie najwazniejszych do$wiadczen i realizowanych projektow — rodzaj, skala i
wartos¢. Jesli Oferent aplikuje w komponencie regionalnym, musi ztozy¢ o$wiadczenie,
ze jest podmiotem uprawnionym do ubiegania si¢ o dotacje ze §rodkow przeznaczonych
na jego realizacj¢. Zgodnie z ,, Zasadami...” W konkursie w ramach komponentu moga
uczestniczy¢ wylacznie organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3
ust. 3 UoDPPiW, ktore w okresie 2006-2009 uczestniczyly (jako projektodawca lub
partner) w realizacji Programu MPIPS ,Wspieranie rozwoju spotdzielczosci socjalnej”.
Pytanie 4 Informacja, czy oferent/oferenci przewiduje(-g) zleca¢ realizacje zadania
publicznego w trybie, o ktorym mowa w art. 16 ust. 7 UoDPPiW

Czy podmiot planuje zleci¢ realizacj¢ zadania publicznego wybranym w sposob
zapewniajacy jawno$¢ 1 uczciwg konkurencje innym podmiotom wymienionym w
UoDPPiW, ktére nie sg strong umowy zawartej z organem administracji publiczne;.

Oswiadczenia i1 podpisy.
W punkcie 2 o$wiadczenia nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje.
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W polu Osoba podpisujaca oferte, nalezy wpisa¢ osobe lub osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta. W wersji
papierowej oferty osoby te zobowigzane sg do ztozenia odrecznych podpisow.

Istnieje mozliwos$¢ wpisania wigcej niz jednej osoby. Nalezy wowczas klikngé opcje dodaj
kolejny podpis. Mozna roéwniez usungé ostatnio wpisang pozycje uzywajac opcji usun
ostatni.

Zalacznik nr 3 Inne informacje

1) Pytanie I.1 Uzasadnienie spelniania przez zadanie kryteriéw horyzontalnych PO FIO
(innowacyjnosci, partnerstwa, zréwnowazonego rozwoju i réwnych szans) oraz
kwestii horyzontalnych wskazanych dla Priorytetu.

W tym pytaniu nalezy opisa¢, w jakim stopniu zadanie spetnia kryteria horyzontalne PO
FIO, tj. innowacyjnos¢, partnerstwo, zrownowazony rozwoj i zasad¢ rownych szans.
Ponadto, nalezy opisa¢ w jakim stopniu projekt uwzglednia kwestie horyzontalne
wskazane dla Priorytetu, w ramach ktorego jest realizowany.
Kryteria horyzontalne sg identyczne dla wszystkich Priorytetow.
Kwestie horyzontalne sg przypisane poszczegdlnym Priorytetom i1 zostaja wyswietlone dla
Priorytetu, ktory Oferent wskazat w kroku 1.

2) Pytanie 1.2 Uzasadnienie spelniania przez zadanie | kryterium strategicznego

Priorytet |

Uzasadnienie speiniania przez zadanie 1 kryterium strategicznego — Czy projekt
przewiduje zaangazowanie osOb starszych jako wolontariuszy na rzecz spolecznosci
lokalnej?

Priorytet 11

Uzasadnienie speiniania przez zadanie 1 kryterium strategicznego — Czy projekt
przewiduje wolontariat osob starszych* pozwalajacy na wykorzystanie ich potencjatu?

Priorytet 111

Uzasadnienie spelniania przez zadanie I kryterium strategicznego — Czy projekt jest
dziataniem na rzecz lub adresowany jest rdwnoczesnie do dzieci 1 mlodziezy do 18 roku
zycia 1 0sob po 50 roku zycia?,
Priorytet IV
Uzasadnienie spelniania przez zadanie I kryterium strategicznego — Czy projekt jest
przedsiewzigciem nakierowanym na ksztalcenie kadry zarzadzajacej przedsigbiorstw
spotecznych i organizacji pozarzagdowych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza?
W przypadku wybrania opcji TAK nalezy uzasadni¢, dlaczego wedlug Oferenta projekt
spetnia | kryterium strategiczne.

3) Pytanie 1.3 Czy zadanie zaklada realizacj¢ przedsiewzie¢ edukacyjnych z zakresu
ekonomii spolecznej i animacji lokalnej?
Pole to wypetnia si¢ tylko w przypadku, gdy zadanie jest realizowane w Priorytecie IV.
W tym pytaniu nalezy zaznaczy¢ opcje TAK, jesli projekt zaktada realizacje
przedsigwzie¢ edukacyjnych z zakresu ekonomii spotecznej i animacji lokalnej, lub NIE,
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jesli nie posiada takiej cechy. W przypadku wybrania opcji TAK nalezy poda¢ liczbe
takich przedsiewziec i je opisac (krotko).

4) Pytanie 1.4 Czy zadanie zaklada realizacje dzialan innowacyjnych z zakresu
ekonomii spolecznej i animacji lokalnej?

Pole to wypelnia si¢ tylko w przypadku, gdy zadanie jest realizowane w Priorytecie IV.

W tym pytaniu nalezy zaznaczy¢ opcje TAK, jesli projekt zaktada realizacje dziatan
innowacyjnych z zakresu ekonomii spolecznej i animacji lokalnej, lub NIE, jesli nie
posiada takiej cechy. W przypadku wybrania opcji TAK nalezy poda¢ liczbe takich
przedsigwziec 1 je opisac (krotko).

5) Pytanie Il Czy zadanie zaklada udzial partnerow realizacji zadania? (dotyczy
zaréwno partnerstwa publiczno-spolecznego, jak i oferty wspolnej).

W tym pytaniu nalezy zaznaczy¢, czy projekt zaktada (opcja TAK), czy nie zaktada (opcja

NIE) udziat partnerow w realizacji zadania.

W przypadku zaznaczenia opcji TAK, nalezy wypetni¢ tabele wpisujac nazwe partnera, oraz
opisujac zakres zadan partnera w projekcie.

Aby doda¢ kolejnego partnera nalezy klikna¢ opcje dodaj kolejnego partnera. Mozna rowniez
usung¢ ostatnio wpisanego partnera uzywajac opcji usun ostatniego partnera.

6) Pytanie Ill. Prosze podac¢ formule realizacji zadania

W tym miejscu nalezy wybra¢ jeden, dominujacy w projekcie obszar tematyczny dzialan w
projekcie, sposrod wyszczegdlnionych 7.

7) Pytanie V. Spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby
sportowe bedace spotkami dzialajacymi na podstawie przepisOw ustawy z dnia 18
stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z pézn. zm.),
ktére: - nie dzialaja w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczaja catos¢ dochodu na
realizacje¢ celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich
cztonkow, udzialowcow, akcjonariuszy i1 pracownikéw zobowigzane s3 do zalaczenia
statutu.

v' Po wypetnieniu kroku 3 oferty nalezy klikngé¢ przycisk SPRAWDZ POPRAWNOSC
DANYCH KROKU 3. Pozwoli to na zweryfikowanie danych wpisanych w kroku 3, w
tym prawidtowos$ci wypelnienia kosztorysu.

v" Po wypehieniu kroku 3 wskazane jest zapisanie oferty (poprzez naci$niecie przycisku
ZAPISZ TYMCZASOWO).

Pojawi si¢ wowczas komunikat (hasto zostato podane przyktadowo):

Oferta zostata tymczasowo zapisana w bazie. Twéj kod dostepu do poézniejszej edycji oferty to:

Wo024ikm8

Zapisz go koniecznie!!!

v Hasto nalezy zapisa¢ i zachowaé. Jesli Oferent wczeSniej zapisywal oferte, hasto
bedzie identyczne jak to, ktore zostato wygenerowane przy pierwszym zapisaniu.

v Po zapisaniu oferty (i hasta) mozna opus$ci¢ generator i wroci¢ do wypelniania oferty
w innym czasie.
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VI.

v Z kroku 3 mozna réwniez powroci¢ do kroku 1 — w takim przypadku nalezy nacisngé
przycisk POWROT DO KROKU 1.

v Z kroku 3 mozna réwniez powroci¢ do kroku 2 — w takim przypadku nalezy nacisnaé
przycisk POWROT DO KROKU 2.

v Po prawidlowym wypelnieniu wszystkich trzech krokow wskazane jest wydrukowanie
oferty i zweryfikowanie wszystkich wpisanych danych.

Zlozenie oferty.

v Je$li wszystkie pola w ofercie zostaly prawidlowo wypelnione, oferta zostala
sprawdzona przez Oferenta i1 jest on pewny, ze nie bedzie chciat w nim dokonaé
zadnych poprawek, mozna przystapi¢ do ztozenia oferty, czyli zapisania go w bazie
Instytucji Wdrazajacej. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk ZEOZ OFERTE.

Pojawi si¢ nastepujacy komunikat:

Wersja ostateczna oferty - rejestracja w bazie Operatora.

Pamietaj ze:

1. Po ztozeniu oferty nie bedzie mozliwa juz jeqo edycja a tylko wydruk
2. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte i bedzie to weryfikowane przez
Instytucje Wdrazajaca.

Czy na pewno chcesz zlozy¢ oferte ?

TAK, Skladam w niosek o dofinansow anie

NIE, chce popraw i¢ dane

v" Po Kkliknieciu opcji TAK, Skladam wniosek o dofinansowanie oferta zostanie

automatycznie zapisana w bazie danych Instytucji Wdrazajacej 1 pojawi sie¢
nastepujacy przyktadowy komunikat:

Oferta zostata zapisana w bazie danych.

Numer ztozonej oferty: 17
Aby dokonczy¢ proces sktadania:
1. oferta musi by¢ podpisana przez uprawnione osoby
2. nalezy ja ztozy¢ do Operatora w wersji wydrukowanej na adres :
Centrum Rozwoju Zasobow Ludzkich
Zespo6t Zadaniowy ds. PO FIO
ul. Kopernika 36/40
00-924 Warszawa

do dnia 13.02.2012 r.
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z dopiskiem OFERTA PO FIO 2012
DRUKUJ

v' Uzywajac opcji drukuj nalezy wydrukowaé oferte i po podpisaniu jej przez osoby
uprawnione, wysta¢ na podany adres.

v Po zlozeniu wniosku be¢dzie mozna jg w kazdej chwili wydrukowa¢ klikajac na stronie
glownej generatora opcje Kontynuuj wypelnianie wczesniej zapisanej oferty.
Woéwcezas generator poprosi o podanie hasla i po pojawieniu si¢ ponizszego
komunikatu bedzie mozna wydrukowac ofertg:

Podano btedny kod lub oferta zostata juz ztozona.
Jezeli kod jest prawidtowy, mozesz wydrukowa¢ ponownie ztozong oferte: drukuj

v' Po zlozeniu oferty w Instytucji Wdrazajgcej, w prawym gornym rogu na ofercie
pojawia si¢ Data zlozenia (np. 2012-02-01 21:33:31) oraz suma kontrolna. Suma
kontrolna to cyfra, ktéra bedzie weryfikowana po wplynigciu wersji papierowej oferty
do Instytucji Wdrazajace;j.

v Ponadto ponad nazwg Oferenta pojawia si¢ numer oferty nadany w bazie Instytucji
Wdrazajacej (nr FIO oferty). Na ten numer mozna powotywaé si¢ w kontaktach z
Instytucja Wdrazajaca.

v" Po zlozeniu oferty i zapisaniu jej w bazie Instytucji Wdrazajacej, Oferent nie
bedzie mial mozliwosci zlozenia kolejnej oferty. Kolejne oferty zlozone przez tego
samego Oferenta zostang odrzucone bez rozpatrzenia!

v’ Kazdy Oferent, ktory wypehni i ztozy oferte w generatorze on-line, otrzyma na adres e-
mail, ktory podat w ofercie, informacj¢ zawierajacg potwierdzenie jej rejestracji. W
przypadku nie otrzymania takiej informacji w ciagu 5 dni od dnia wystania oferty,
nalezy pilnie skontaktowac si¢ w tej sprawie z Instytucjg Wdrazajaca, gdyz moze zajs¢
sytuacja, iz oferta z blizej nieokreslonych powoddéw nie zostala zapisana w bazie
Instytucji Wdrazajace;.

Instrukcja wypelniania oferty wspolnej w GENERATORZE OFERT
APLIKACYJNYCH PO FIO

Krok 1 — W przypadku ofert wspdlnej wszystkie pola zawarte w tym kroku sg
zwielokrotnione w zalezno$ci od liczby oferentow ubiegajacych sie o realizacje zadania
publicznego.

Krok 2 — wypehiajac poszczegolne pola nalezy w kazdym przypadku dokona¢ wyraznego
rozgraniczenia mi¢dzy oferentow.

Krok 3 — Kosztorys — w budzecie nalezy poszczegdlne koszty przyporzadkowac¢ numerowi
oferenta. Numer oferenta wynika z kroku 1, z kolejnos$ci ich wpisania.
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Kosztorys projektu na 2011 r.

e Rodzs] kasztiw'® II:i-:', J:I:zsj 2% eoezt :5}-.::'\"it-,-j'\' .
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Wszelkie pola opisowe nalezy wypetni¢ tak jak w kroku 2, tj. podczas opisu dokonaé
wyraznego rozgraniczenia miedzy oferentow.

Punkt wyjscia: PROJEKT

czyli okreslone w czasie dzialania podejmowane dla osiggniecia konkretnego celu (badz
szerzej: zorganizowany i ulozony w czasie, z okreslonym poczatkiem i koncem, ciag dziatan,
zmierzajacych do osiggniecia konkretnego i mierzalnego wyniku, adresowany do wybranych
grup odbiorcéw). Dodatkowo: jest to przedsigwziecie jednorazowe, niepowtarzalne, ztozone.
Oferta/aplikacja to narzgdzie do zaprezentowania swojego projektu sponsorowi.

1. PROBLEM
Bez problemu nie ma projektu!

Problem to okre$lona sytuacja, ktéra w chwili obecnej (i by¢ moze od dluzszego czasu)
uznawana jest za niekorzystng. Sytuacja niekorzystna, czy niesatysfakcjonujgca, ale
niekoniecznie dramatycznie zta.

Kazdy problem ma swoje przyczyny 1 to od ich usunigcia /ztagodzenia zalezy sukces dzialan
nastawionych na rozwigzanie problemu. Bez poznania przyczyn problemu i1 bez odniesienia
si¢ do nich w ramach projektu nie mamy szans na osiggni¢cie trwatego sukcesu.

Problem wystepuje w okreslonym miejscu, czasie, grupie/Srodowisku. Nawet jesli jest
zjawiskiem do$¢ powszechnym, to w roznych srodowiskach wystepuje z rdznym nasileniem i
réznie si¢ przejawia. Rozne tez moga by¢ przyczyny tego samego problemu dla réznych
srodowisk.

Kazdy problem wywotuje okreslone skutki, ktore najczgsciej sa dotkliwe dla otoczenia. To
wlasnie skutki danego problemu stanowig uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, a jego

przyczyny okreslaja charakter potrzebnej interwencji. To oznacza, Ze opis problemu wymaga
wskazania zarowno jego przyczyn, jak i skutkow.
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Wiedzg¢ o problemie, jego przyczynach, skutkach, skali itd. czerpiemy z wlasnej wiedzy — z
obserwacji, wczesniejszych doswiadczen, znanych nam doswiadczen naszych partneréw oraz
ze zrodet zewnetrznych takich jak wyniki badan czy statystyki.

Co go powoduje? Kogo dotyczy? Jaka jest jego ucigzliwos¢? Jakie wywotuje skutki? Skad o
nim wiemy? Jakie mamy dowody?

2. ODBIORCY

Rézni ludzie w rézny sposdb odczuwaja te same problemy, réznie dochodza do podobne;j
sytuacji (rézne sa przyczyny, ktore spowodowaty ich znalezienie si¢ w podobnej sytuacji),
roézne s3 dla nich skutki danej sytuacji. Wreszcie — rdzni ludzie w r6zny sposob reaguja na te
same dziatania. Oznacza to, ze r6zni odbiorcy wymagaja wiec roznych strategii dziatania.

Dlatego wazne jest, by grupa odbiorcow projektu byla maksymalnie jednorodna, a jesli z
réznych wzgledow nie jest to mozliwe — to projektodawca powinien zdawaé sobie sprawe z
tej réznorodnosci i uwzgledniaé ja w swojej koncepcji projektu.

Liczebno$¢ grupy odbiorcow musi by¢ dostosowana do potencjatu projektodawcy; wielkosé
grupy musi tez dawaé¢ gwarancje indywidualizacji dzialan oraz skutecznego monitoringu
osiggania rezultatoéw z punktu widzenia jednostek.

Wazny aspekt opisu grupy docelowej to rekrutacja. W zaleznosci od specyfiki grupy — mozna
mie¢ do czynienia z trudno$ciami w pozyskaniu uczestnikdw, ale mozna tez mie¢ problem z
nadwyzka zglaszajacych si¢ kandydatow. Kryteria doboru musza bra¢ pod uwage opisane
problemy grupy. Kryterium ,,kto pierwszy ten lepszy” czy ,,tylko zmotywowani” rzadko bywa
dobrym kryterium. Lista rezerwowa — ostroznie!

Kim s3 odbiorcy? Ilu ich jest w ogole, a do ilu kierujemy oferte projektu? Jakie sg specyficzne
cechy odbiorcow, odrdézniajace ich od reszty spoteczenstwa? Jak grupa odbiorcow jest
zréznicowana wewngetrznie? Skad mamy pewnos¢, ze potrzebuja takiego wlasnie wsparcia 1
ze s3 (potencjalnie) zainteresowani naszg oferta? Jak bedziemy do nich dociera¢? Co zrobimy,
by nie rezygnowali z udziatu w projekcie i jakie dziatania podejmiemy, jesli mimo to zaczna
rezygnowac?

3. CEL
Cel glowny projektu to pozadany stan w przysztosci, po zakonczeniu realizacji projektu. Rola
projektu jest doprowadzenie grupy z sytuacji wyjSciowej do sytuacji pozadanej. Cel
charakteryzuje sytuacj¢ pozadang na miarg sit i mozliwosci wykonawcy, w stosunku do danej

grupy, w konkretnych okoliczno$ciach (prawnych, spotecznych, finansowych, naturalnych
itp.). Moze to oznacza¢, ze bedzie to ,,tylko” sytuacja troche lepsza od obecne;.

Musi by¢ konkretny, dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny,
realny (osiagalny), okreslony w czasie.

»Przeprowadzenie szkolenia”, ,,zorganizowanie doradztwa”, ,,objecie wsparciem...” itp. — t0
sg dziatania, a nie cele.

Cele szczegotowe prowadzg do osiggniecia celu gtdéwnego.
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Cel projektu musi wigza¢ si¢ z celami programu, w ramach ktoérego mozna otrzyma¢ dotacje.
Kazdy projekt musi przyczynia¢ si¢ do osiggania celow programu.

Jak sytuacja begdzie wygladata po zakonczeniu realizacji projektu? O ile bedzie lepsza? Jak to
sprawdzimy? Kiedy nalezy przeprowadzi¢ pomiar (w jakim czasie po zakonczeniu realizacji
projektu)? Czy beda dostgpne stosowne dane?

4. DZIALANIA

Mowig o sposobie osiggania celu; muszg by¢ logicznie powigzane z problemem i celem. To
oznacza, Ze:

- nie ma potrzeby realizowania dziatan, ktore nie odnoszg si¢ do charakterystyki sytuacji
problemowe;j i specyfiki grupy odbiorcéw,

- nie ma potrzeby realizowania dzialan, ktore nie przekladaja si¢ na cel (rezultaty istotne dla
osiggnigcia celu),

- dziatania muszg by¢ prowadzone w taki sposob 1 z taka intensywnos$cia, aby maksymalnie
wspieraty odbiorcéw, utrzymywaly ich zainteresowanie projektem, a jednoczes$nie nie
przemeczaty oraz by racjonalnie kosztowaly, przynoszac w zamian interesujace efekty
(rezultaty),

- nie powinien by¢ wdrazany projekt, ktéry nie uwzglednia dziatan istotnych z punktu
widzenia zawartej w zalozeniach projektu logiki ,,problem-cel” (niech nas cieszy pozorna
tanio$¢ projektu),

- dziatania niezb¢dne dla osiggniecia celu moga (m.in.) odnosi¢ si¢ do utrzymywania
zainteresowania uczestnikow dziataniami projektu (np. zaj¢cia integracyjne) lub do
umozliwienia im wzigcia udziatu w projekcie (np. opieka nad dzie¢mi, finansowanie
podrozy), o ile taka potrzeba wynika z opisu problemu i specyfiki grupy,

Co konkretnie zostanie zrealizowane w ramach projektu? Jaka bedzie $ciezka wsparcia dla
uczestnika? Czy oferta wydaje si¢ by¢ atrakcyjna dla uczestnikow? Czy nie bedzie to zbyt
nuzace dla uczestnikow? Czy uwzgledniono wszystkie problemy i specyficzne cechy
uczestnikow? Czy uczestnicy mieli 1 bedg mieli szans¢ wywierania wptywu na ksztatt oferty?
Czy harmonogram realizacji dziatan jest logiczny, uwzglednia wszelkie wymagania formalne,
bierze pod uwage obiektywne uwarunkowania typu wakacje? Czy oferowane wsparcie ma
szans¢ co$ zmieni¢ w sytuacji uczestnikow?

5. REZULTATY

Sa wynikiem dzialan, pokazuja, na ile zmierzamy do celu, s3 nowym stanem, korzyscig
uzyskiwang przez uczestnikéw projektu juz w trakcie jego trwania.

Dziatania charakteryzujemy poprzez dwa pojecia: produkty i rezultaty (niekiedy dzielone na
migkkie i twarde lub na ilosciowe 1 jakoSciowe).

Produkty okreslajg ,,dobra i ustugi”, ktore powstang w wyniku dziatan podjetych w ramach
projektu

Przyktad: 50 uczestnikéw zaje¢, 5 publikacji, 1000 godzin udzielonych doradztwa, 2
wdrozone narzedzia.
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Rezultaty odzwierciedlaja efekty, ktore powstang w wyniku podjetych dziatan w ramach
projektu, czyli np. w wyniku udzielenia wsparcia danej osobie/ grupie osob/ instytucji w
ramach projektu

Przyktad: 40 osob podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w zakresie kompetencji
kluczowych

Rezultaty nie biorg si¢ znikagd — musi by¢ dziatanie (dziatania), ktore do danego rezultatu
doprowadzi. Dzialania sg po co§ — z kazdego wynika jaki$ rezultat (lub przynajmniej ma
wplyw na osiagniecie jakiego$ rezultatu). To nam objasnia zwigzek miedzy produktami a
rezultatami.

Rezultaty migkkie to nie jest gorszy gatunek rezultatu; projekty maja prawo konczy¢ sie¢
wylacznie migkkimi rezultatami. Ale tez musimy mie¢ $wiadomos$¢, ze nie ma jednej jasnej
definicji rezultatéw twardych i migkkich, nie mozna wigc do tego podzialu przywigzywac
zbyt wielkiej wagi. Nie jest istotne, czy prawidlowo dzielimy rezultaty na twarde i migkkie —
jest natomiast istotne, czy w ogdle umiemy wskaza¢ rezultaty, czy wskazujemy je adekwatnie
do dziatan i czy faktycznie prowadza nas one do celu.

Rezultaty jako$ciowe jako przeciwienstwo ilosciowych tez sg mierzalne i policzalne, tyle ze
dotycza pewnych cech, ktorych pomiar wymaga narzgdzi bardziej subtelnych niz statystyka.
Mozemy bez problemu przeliczy¢ rezultat twardy dotyczacy nabycia uprawnien prowadzenia
wozkow widlowych (liczba zdanych egzamindéw), ale juz wzrost motywacji wymaga
znajomosci jego poziomu sprzed projektu i po projekcie, a ponadto wymaga dobrej wiedzy
oceniajacego.

Rezultaty, tak jak cele, musza by¢ weryfikowalne i mierzalne, miara i skala musi by¢ znana;
musza by¢ znane momenty pomiaru i zapewnione zrodta danych.

Jakie beda rezultaty projektu? Czy s3 one realne — czy zaproponowane dziatania w ich
opisanym ksztalcie majg szans¢ do nich doprowadzi¢? Czy sa one adekwatne — czy prowadza
do wskazanego celu? Czy skala zaplanowanych rezultatdow nas satysfakcjonuje z punktu
widzenia dokuczliwos$ci problemu, specyfiki grupy i przewidywanych naktadéw? Czy jest
szansa na trwato$¢ tych rezultatow?

6. MONITOROWANIE

Monitorowanie to co§ znacznie wigcej niz gromadzenie list obecnosci 1 tzw. ankiet
ewaluacyjnych. To stale $ledzenie przebiegu projektu po to, by odpowiednio wczesnie
zauwaza¢ pojawienie si¢ ryzyka niepowodzenia i — w konsekwencji — odpowiednio wczesnie
podja¢ dziatania naprawcze lub korygujace. Monitorowanie stuzy réwniez wypehianiu
sprawozdan, ale nie moze by¢ utozsamiane z t3 czynnoscig: zeby przygotowac dobre
sprawozdanie, trzeba mie¢ monitoring, za§ w druga strone — to, ze sprawozdania sg
wypelniane, nie oznacza, ze byl prowadzony monitoring.

Monitoring nie zawsze wymaga skomplikowanych specyficznych narzedzi, ale wymaga
opisu, systematycznosci, zorganizowania:

- kto, komu, w jakich terminach, w jakim formacie przekazuje jakiego typu dane?
- kto te dane przetwarza w odpowiedni (jaki) format raportu) i ile ma na to czasu?
- komu raport jest przekazywany?

- kto, kiedy dyskutuje nad raportem i wycigga wnioski oraz podejmuje interwencje, jesli
potrzebna?
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RAMOWA UMOWA O WSPOLPRACY PARTNERSKIE]J

Przy realizacji Zadania: .................. (NAZWA)....eeeeeeiie et ,

finansowanego ze srodkow Funduszu Inicjatyw Obywatelskich, zwanego dalej Zadaniem

zawarta dnia .........ccccoeeverennn, W et

00 80T (ST6 A USSP PR PR
(nazwa, adres, nr KRS, nr REGON)

peligcym funkcje Partnera Wiodacego (Wnioskodawcy),

FEPrEZENTOWANYIM PIZEZ ....vvveeveereesiesietestestestestesseaseeseaseessessestessessestesseaseasaessessessessessessessesseenss :

zwanym dalej Partnerem Wiodgcym,

- PSSP
(nazwa, adres, nr KRS, nr REGON)

FEPrEZENTOWANYIM PIZEZ ...vveveerierieiestesteeteeteeseeseetessestestesteeseaseessessessessessesseessessesestessesseaseanseneenens
TSSOSO PRSP
(nazwa, adres, nr KRS, nr REGON)

TEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ..o.vvevievierieteeteeseesees e seestestesbe st e be e s e et e st e besbesbesbeebees e e st e bebesbesbesbeabeaneeneens :

§1

Zakres/ cel Umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest uregulowanie wzajemnych praw i obowigzkoé6w Stron,
w zwigzku z realizacja Zadania. Umowa okresla zasady funkcjonowania Partnerstwa -
wspoOtpracy migdzy Partnerami przy realizacji Zadania, w szczegdlnos$ci zasady wspotpracy
Partnera Wiodacego z pozostalymi Partnerami.
2. Partnerzy stwierdzaja zgodnie, ze Partnerstwo zawigzane zostato w celu realizacji Zadania.
3. Partnerzy stwierdzaja zgodnie, ze Partnerstwo zawigzane zostato na okres ...............c..c......

§2
Ogoblne warunki umowy, instytucje oraz dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej umowie sg
rozumiane zgodnie z postanowieniami Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich na lata 2009-2013 oraz Zasad przyznawania i rozliczania dotacji w ramach
Programu Operacyjnego Funduszu Inicjatyw Obywatelskich w 2012 r.

§3
Obowiazki i uprawnienia Partnerow
1. Na mocy niniejszej umowy Strony zobowigzuja si¢ do wspotpracy przy realizacji i
osigganiu celow Zadania, W SZCZEZOINOSCT ...ccuvveeeiiieeriieeiiie ettt e eee e eree e e .
2. Obowiazki Partneréw:
1) obowigzki Partnera WiodaCego — ......ooovviiiiiiieiieiicciee s
Z8 StIONY ..evveiiieiieiieeiie et osobg odpowiedzialng za Zadanie jest

2) 0bOWIZKI ..o T PRSPPI
3 (0] 1SS osobg odpowiedzialng za Zadanie jest

3) 0bOWIAZKI ..vveeeiiieiiiee e e titrerrereesnreereasrre e e aa e e e e e s e e e s e n e s s e e e s sarrreesann
Z8 STONY ...ttt ettt e osobg odpowiedzialng za Zadanie jest

1) realizowania Zadania, zgodnie z Zasadami przyznawania i rozliczania dotacji w ramach
Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w 2012 r.
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2) zapewnienia promocji Zadania, zgodnie z Zasadami przyznawania i rozliczania dotacji w
ramach Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w 2012 r., przy czym
Partner Wiodacy dokona wszelkich staran aby informowac¢ Partnerow o obowigzkach
wynikajacych z tego dokumentu i zmianach w tym zakresie.
3) przedstawienia na pisemne wezwanie Ministerstwa Pracy 1 Polityki Spotecznej informacji i
wyjasnien zwigzanych z realizacja Zadania.
4) poddania si¢ kontroli Ministrowi Pracy i Polityki Spotecznej w zakresie prawidtowosci
wykonywania zadania
§4

Sprawozdawczos¢
Partnerzy zobowigzani sg do przekazywania Partnerowi Wiodgcemu informacji na temat
realizacji Zadania niezbednych do sporzadzenia sprawozdan z realizacji zadania, o ktorych
mowa w Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji w ramach Programu Operacyjnego
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w 2012 r.

§5
Monitoring i kontrola
1. Partner Wiodacy zobowiazuja si¢ na biezaco monitorowa¢ prawidtowos$¢ realizacji
Zadania.

2. W sytuacji przeprowadzania przez MPiPS monitoringu lub kontroli strony umozliwig
bezzwlocznie petny i niezaklocony dostep do wszelkich informacji, dokumentow,
zwigzanych z realizacjg Zadania
§6
Zmiana umowy
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
Rozwigzywanie sporow

Strony beda dazyty do polubownego rozwigzywania sporow powstatych w zwigzku z
realizacjg niniejszej umowy.

§8

Rozwiazanie Umowy

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przed jej zakonczeniem w przypadku rozwigzania lub
wypowiedzenia Umowy o dofinansowanie realizacji Zadania migdzy Partnerem Wiodgcym a
MPIPS.
2. Partnerzy nie moga przenosi¢ na inne podmioty praw 1 obowigzkow wynikajacych z
niniejszej umowy, chyba, ze wyrazi na to zgod¢ MPiPS.

9
Postanowignia koncowe

1. Niniejsza umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania.
2. Niniejsza umowa pozostaje w mocy do dnia uptywu okres obowigzywania Umowy o
dofinansowanie realizacji Zadania mi¢dzy Partnerem Wiodacym a MPiPS.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego 1
innych wlasciwych przepisoOw prawa krajowego.
4. Umowa zostala sporzadzona w ..... jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze Stron.

Podpisy:
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W?zory wniosku i sprawozdania dla lokalnych organizacji.

Wzor nr 1

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACJI

NA DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZWIAZANEGO Z DZIALALNOSCIA W SFERZE POZYTKU
PUBLICZNEGO

Numer rejestracyjny wniosku Data wptywu

(wypehia instytucja przyjmujaca wniosek )

Czesé 1. Dane o lokalnej organizacji

1. Pelna nazwa i adres wnioskodawcy (pieczgtka)

2. KRS 3. NIP 4. REGON

5. Nazwa banku i nr konta, na ktore zostana przekazane $rodki na dofinansowanie wniosku

6. Imig, nazwisko, stanowisko oraz nr tel. i e-mail osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ dzialania
— kierownik projektu

7. Imie, nazwisko, stanowisko oraz nr tel. 1 e-mail osoby statutowo upowaznionej do
reprezentowania lokalnej organizacji (lub osoby reprezentujgce cztonkow zatozycieli lokalnej
organizacji).

8. Imig, nazwisko, stanowisko oraz nr tel. i e-mail osoby nadzorujacej finansowanie i
rozliczenie zadania publicznego
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Czes$é 11. Opis zadania publicznego

Proponowany zakres zadan przewidzianych do realizacji w ramach przyznanych srodkow (Opis
dziatan w sferze pozZytku finansowanych ze srodkow FIO — opis koncepcji w tym: celu, ktoremu
stuzy zadanie; sposobu jego realizacji; przewidywanych dziatan wraz z harmonogramem)

Przewidywane rezultaty realizacji dziatania (Opis do czego przyczyni si¢ realizacja dzialan
sfinansowanych ze srodkow FI1O)

Czesé I11. Koszty

Lp. | Specyfikacja planowanych zakupow Koszty realizacji:
towarow 1 ushug

=

N

Czes¢ IV. Oswiadczenie lokalnej organizacji

W imieniu lokalnej organizacji o§wiadczam, Ze:

1) przyznane $rodki zostang wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem. W przypadku
odstgpienia od realizacji cz¢$ci lub cato$ci programu, a takze wowczas, gdy przyznane $rodki
wykorzystane bylyby niezgodnie z ich przeznaczeniem lub udziat w tacznych wydatkach na
realizacj¢ programu w danym roku kalendarzowym bytby wyzszy od przedstawionego we
whniosku - zobowiazuj¢ si¢ do zwrotu dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej w
umowile.
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(podpis lokalnej organizacji lub petnomocnika wnioskodawcy)
Zakaczniki:

1) Aktualny pod wzgledem danych wypis z rejestru lub ewidencji — o ile nie jest on dostepny
w internetowej Wyszukiwarce Podmiotéw Krajowego Rejestru Sagdowego.

2) statut lub inny akt wewnetrzny (uchwala wilasciwego organu) okreslajgcy zakres
dziatalnosci pozytku publicznego prowadzony przez wnioskodawce

Wszystkie zataczniki powinny by¢ ponumerowane, utozone w kolejnosci jak wyzej oraz

trwale spicte w jedng cato$¢ z wnioskiem. Kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone ,,za

zgodno$¢ z oryginalem” przez osobg upowazniong do reprezentowania podmiotu zgodnie ze

statutem i wpisem w KRS.
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Wzor nr 2

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA ZWIAZANEGO Z DZIALALNOSCIA W SFERZE

POZYTKU PUBLICZNEGO

Numer rejestracyjny wniosku

Data wptywu

(wypehnia instytucja przyjmujaca wniosek )

Czesé 1. Dane lokalnej organizaciji

1.  Pelna nazwa i adres lokalnej organizacji (pieczatka)

2. KRS

3. NIP

4. REGON

5. Imig, nazwisko, stanowisko oraz nr tel. i e-mail osoby nadzorujacej finansowanie i

rozliczenie wniosku

Czesé 11. Opis zadania publicznego

Opis dzialan zrealizowanych w ramach przyznanych srodkéw

Osiagnigte rezultaty realizacji zadania publicznego (Opis do czego przyczynita si¢ realizacja
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dziatan sfinansowanych ze §rodkow PO FI0)

Czes¢ 1I1. Koszty
Lp. Zestawienie faktur i rachunkow Koszty realizacji
nazwa nr data jego
wydatku | dokumentu | wystawienia
ksiegowego
1.
2.
3.

Cze$é 1V. Oswiadczenie lokalnej organizacji
W imieniu lokalnej organizacji o§wiadczam, ze:
przyznane $rodki zostalty wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem.

(podpis osoby/6b upowaznionej/ych
sktadania oswiadczen woli w imieniu /
lokalnej organizacji)
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