Zatacznik Nr 5 do Statutu Miasta Milanowka

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY MIASTA MILANOWKA

Rozdzial 1
ORGANIZACJA KOMISJI REWIZYJNEJ

§1.
1. Rada Miasta powoluje Komisj¢ Rewizyjng, zwang dalej komisja.

Komisja w sktadzie od 3 do 5 radnych wraz z jej przewodniczacym, jest wybierana przez Rade.
3. W skiad komisji wchodza radni, z wyjatkiem radnych pehliagcych funkcje przewodniczacego
1 wiceprzewodniczacego Rady.

n

§ 2.
Do kompetencji komisji nalezy:

1) wydawanie opinii w sprawie wykonania budzetu, wystgpowanie z wnioskiem o udzielenie
albo nieudzielenie absolutorium Burmistrzowi;

2) kontrola dziatalno$ci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych, przy czym kontrola
gminnych spotek prawa handlowego moze by¢ przeprowadzona po uprzednim uzyskaniu
pelnomocnictwa Burmistrza;

3) badanie skarg na funkcjonowanie Burmistrza, kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych 1 przedkladanie Radzie opinii w sprawie bedacej przedmiotem skargi
w trybie okreslonym w Rozdziale 4;

4) przygotowywanie i przyjmowanie w drodze gtosowania sprawozdan z kontroli;

5) przygotowywanie stanowiska Rady w sprawie wezwan do usunigcia naruszenia prawa
dotyczacego uchwat w sprawie rozpatrzenia skargi;

6) przygotowywanie opinii w sprawie skarg na dziatania organéw Miasta kierowane do sadow
administracyjnych.

§ 3.
Dzialalno$¢ kontrolna komisji jest wykonywana z punktu widzenia kryteriow:
1) legalnosci,
2) celowosci;
3) rzetelnosci;
4) gospodarnosci.

§ 4.

1. Podstawa dziatalno$ci komisji jest roczny plan kontroli zatwierdzony uchwata Rady. Rada
okresla zakres i przedmiot kontroli oraz termin ich przeprowadzenia.

2. Rada moze podja¢ uchwale w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznej nie objgtej planem,
o ktorym mowa w ust. 1. Uchwata okre$la zakres i przedmiot kontroli oraz termin jej
przeprowadzenia.

3. Do dnia 31 stycznia kazdego roku komisja przedklada Radzie sprawozdania z dziatalnosci
kontrolnej za rok ubiegly, obejmujace informacje o przeprowadzonych kontrolach planowych
i doraznych.

4. Komisja wylacza z udziatu w kontroli czlonka komisji, ze wzgledu na okolicznosci mogace
wywotac¢ watpliwosci co do jego bezstronnos$ci.

5. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest powiadomi¢ Burmistrza, a w przypadku kontroli
w jednostce organizacyjnej — rowniez kierownika jednostki organizacyjnej Miasta, 0 terminie
podjecia czynnosci kontrolnych, nie pézniej niz 7 dni przed dniem rozpoczecia kontroli.



Rozdzial 2

POSIEDZENIA KOMISJI REWIZYJNEJ

§5.

Z uzasadnionym wnioskiem o zwotanie komisji moze wystapi¢ dwoch cztonkow tej komisji lub podmioty
uprawnione do inicjatywy uchwatodawczej. W takim przypadku posiedzenie komisji powinno si¢ odby¢
nie pdzniej niz w siddmym dniu od zlozenia wniosku.
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§ 6.
Whiosek komisji dotyczacy udzielenia albo nie udzielenia absolutorium Burmistrzowi podpisuje
Przewodniczacy komisji. Wynik glosowania w sprawie przyjecia wniosku umieszcza si¢ w jego
tredci.
Cztonek komisji, ktory nie zgadza si¢ w tre§cig wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 moze ztozy¢
na pis$mie uzasadnione zdanie odrebne. Zdanie odrgbne stanowi zatacznik do wniosku.

§7.
Komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertow.
Na wniosek komisji Rada podejmuje stanowisko o powotaniu eksperta oraz zakresie czynnosci
eksperckich.
Rozdzial 3

ZASADY | TRYB KONTROLI

§ 8.
Postgpowanie kontrolne komisja przeprowadza w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w kontrolowanej jednostce oraz rzetelne jego udokumentowanie
ioceng.
Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.
Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody
moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, opinie biegtych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.
W przypadku, gdy dowody zawieraja dane osobowe, komisja zobowigzana jest do zapewnienia
ochrony tych danych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§9.
Kontrole przeprowadzaja w imieniu komisji zespoly kontrolne skladajace si¢ co najmniej
z dwoch cztonkow komisji.
Kontrole w gminnych jednostkach organizacyjnych przeprowadzane sa na podstawie pisemnego
upowaznienia wydanego przez przewodniczacego Rady, okreslajacego kontrolowany podmiot,
zakres, przedmiot i termin kontroli oraz cztonkéw komisji upowaznionych do przeprowadzenia
kontroli.
Kontrolujacy obowigzani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazac¢
kierownikowi kontrolowanej jednostki, a w przypadku kontroli w Urzedzie Miasta —
kierownikowi komorki organizacyjnej, upowaznienia do kontroli oraz w razie potrzeby dowody
tozsamosci.

§ 10.
Kierownicy kontrolowanych jednostek organizacyjnych sa obowiazani do zapewnienia
warunkow przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci do udostgpnienia zagdanych dokumentow
oraz udzielenia informacji i wyjasnien.
Kierownik jednostki moze odmoéwi¢ udostgpnienia dokumentow w przydatku gdy ich
udostepnienie wigzatoby si¢ z naruszeniem obowigzujacych przepisow. Odmowa udostepnienia
dokumentéw powinna by¢ uzasadniona na pi$mie.
Cztonkowie komisji w zwigzku z udziatem w jej pracach sa obowigzani do:



1) przestrzegania przepisow porzadkowych, sanitarnych oraz bhp i ppoz., obowigzujacych
w kontrolowanej jednostce,

2) nie ujawniania informacji stanowigcych prawnie chronione dane, w szczegdlnosci danych
osobowych przetwarzanych w zwiazku wykonywaniem obowiazkow,

3) nie wykorzystywania uzyskanych informacji do celéw innych niz zwigzane
z przeprowadzang kontrola.

§11.

1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia czynno$ci kontrolnych zespdt kontrolny sporzadza
i podpisuje protokot oraz przekazuje go, za pisemnym i datowanym potwierdzeniem odbioru
kierownikowi kontrolowanej gminnej jednostki organizacyjnej, a w przypadku kontroli
w Urzedzie Miasta — kierownikowi komorki organizacyjnej Urzedu.

2. Protokot powinien zawierac:

1) nazwe jednostki kontrolowane;j;

2) imiona i nazwiska osob kontrolujacych;

3) okreslenie zakresu i przedmiotu kontroli;

4) czas trwania kontroli;

5) opis stanu faktycznego, bedacego podstawa dokonanych ustalen wraz z podaniem dowodow,
na podstawie ktorych ustalono stan faktyczny;

6) uchybienia i nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki oraz osoby odpowiedzialne;

7) wyjasnienia kierownika jednostki kontrolowanej i innych osob;

8) wykaz zalacznikow;

9) date podpisania protokotu.

3. W terminie 7 dni od dnia przekazania protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, osoba ktorej
przekazano protokot podpisuje go lub wnosi pisemne umotywowane zastrzezenia do tresci
protokotu.

4. W przypadku wniesienia zastrzezen zespol kontrolny umieszcza informacje o ich wniesieniu
w tresci protokohu oraz po przeanalizowaniu ich tresci:

1) zmienia tre$¢ protokotu — w przypadku uwzglednienia zastrzezen,

2) zamieszcza tre$¢ zastrzezen w protokole wraz z podaniem przyczyny nie uwzglednienia
zastrzezen — w przypadku nie uwzgledniania zastrzezen,

a nastgpnie przekazuje go osobie, o ktorej mowa w ust. 1.

5. W terminie 2 dni od dnia ponownego przekazania protokotu osoba, o ktérej mowa w ust. 1,
podpisuje protokot lub odmawia podpisania protokotu wraz z podaniem pisemnego uzasadnienia.
Odmowa podpisania protokotu stanowi zatacznik do protokotu.

§12
W przypadku nie zakonczenia czynno$ci kontrolnych w uchwalonym terminie jej kontynuacja mozliwa
jest po przedtuzeniu terminu, dokonanego uchwata Rady.

§ 13.

1. Niezwlocznie po podpisaniu lub odmowie podpisania protokotu, zespdt kontrolny przedstawia
protokot komisji.

2. Na podstawie protokotu z kontroli komisja sporzadza sprawozdanie z kontroli.

3. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) zwigzly opis wynikoéw kontroli ze wskazaniem uchybien i nieprawidtowosci, jezeli wystapity,
2) uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci,
3) ocene kontrolowanej dziatalno$ci, dokonang wedtug kryteriow, o ktorych mowa w § 3.

4. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 3, przewodniczacy komisji przekazuje przewodniczacemu
Rady w ciaggu 14 dni od posiedzenia komisji, ktory zarzadza jego dorgczenie Burmistrzowi
i radnym, a w przypadku kontroli w gminnej jednostce organizacyjnej — rowniez kierownikowi
tej jednostki.

5. W terminie 14 dni od dnia otrzymania sprawozdania Burmistrz, a w przypadku kontroli
w gminnej jednostce organizacyjnej — rowniez kierownik tej jednostki, moze skierowac¢ do Rady
pisemne stanowisko do tresci sprawozdania. Stanowisko stanowi zatacznik do sprawozdania.



6. W terminie 30 dni od dnia dor¢czenia sprawozdania, Burmistrz lub kierownik kontrolowanej
gminnej jednostki organizacyjnej informuje Radg¢ o sposobie realizacji albo o przyczynach nie
zrealizowania wnioskow.

Rozdzial 4
ZASADY | TRYB ROZPATRYWANIA SKARG

§ 14.

1. Komisja opiniuje skargi, w rozumieniu przepisow o postgpowaniu administracyjnym
na Burmistrza oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych.

2. W przypadku, gdy komisja uznaje skargg za zawierajaca wigcej niz jeden zarzut lub nie jest
w stanie wyodrgbni¢ zarzutdw, moze przyja¢ wyjasnienia skarzacego co do tresci skargi
do protokotu komisji lub zwréci¢ si¢ do Rady o pisemne wezwanie skarzacego
do doprecyzowania skargi.

3. Nowe okolicznosci istotnie wplywajace na oceng¢ okreslonego w skardze problemu, ktore
pojawily si¢ na skutek wyjasnien i uzupetnien skarzacego odnotowuje si¢ w protokole.

4. Skarzacy moze wycofa¢ skarge w kazdej chwili, az do momentu podjgcia przedmiotowe;j
uchwaty przez Rade.

§ 15.

1. Radca prawny opiniuje pismo noszace znamiona skargi w zakresie zakwalifikowania go jako
skarge oraz wlasciwosci Rady do jej rozpatrzenia niezwlocznie po otrzymaniu tego pisma.

2. Komisja otrzymuje stanowisko Burmistrza, przygotowane przez wlasciwe merytorycznie
komorki organizacyjne albo stanowisko kierownika jednostki organizacyjnej w terminie 14 dni
od dnia wptywu skargi.

3. W przypadku watpliwosci odnosnie tresci lub kompletnosci stanowisk, o ktorych mowa w ust. 1
i 2 komisja moze zwrocic¢ si¢ do wskazanych w nich podmiotéw o uzupeienie stanowisk.

§ 16.
1. O terminie posiedzenia komisji, na ktérym skarga ma by¢ opiniowana zawiadamia si¢ skarzacego
W sposob przewidziany dla zawiadomienia cztonkéw komisji o posiedzeniu.
2. Komisja powinna dazy¢ do jak najszybszego zaopiniowania skargi w celu umozliwienia Radzie
rozpatrzenia jej w ustawowym terminie.

§ 17.
Projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem w sprawie uznania skargi za zasadng albo bezzasadng, komisja
moze przygotowaé we wlasnym zakresie albo przekaza¢ przyjeta opini¢ wraz z zalozeniami
do uzasadnienia, do zredagowania przez pracownika biura Rady.

Rozdzial 5
PRZEPIS KONCOWY
§ 18.

Do spraw nie objetych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji
zawarte w Regulaminie Rady Miasta Milanéwka.



