Postgpowanie przetargowe nr: ZP.271/21/ORG /2015
Sprzatanie i utrzymanie w ciaglej czystoéci pomieszczen Urzedu Miasta Milanowka

ZAYACZNIK NR 3 DO OFERTY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OGOLNY OPIS:

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi utrzymania czystosci w 3 budynkach

w tym:

- budynki ,A” i ,B” Urzedu Miasta Milanéwka znajduja sie przy ulicy Kosciuszki 45 (na

jednej posesji) o lacznej powierzchni: 915 mz2,.

- budynek ,,C” Urzedu Miasta Milanéwka znajdujacy sie przy ulicy Spacerowej 4 o lacznej
powierzchni: 964,22 m?2,

Ushugi sprzatania beda obejmowaly:

pomieszczeniach ogélnie dostepnych: korytarze, hole w budynku ,A”, ,B”, ,C”,
schody wejsciowe do budynku ,A”, ,C”,

klatki schodowe,

pomieszczenia biurowe,

balkony,

terakote przed wejsciem do budynku ,B” i ,C”,

wycieraczki przed wejSciami do budynkow,

sala Slubow,

serwerownie,

kase,

pomieszczenia sanitarne,

pomieszczenia piwnic z archiwum w budynku ,A” i pomieszczenia piwnic w budynku
77C”;

podjazdy dla niepelnosprawnych,

WYMAGANY ZAKRES PRAC:

I.

W zakres codziennego sprzatania wchodzié¢ beda ponizsze prace:

1. wybieranie, wynoszenie oraz uzupelnianie wkladow foliowych z koszy na Smieci,

2. wynoszenie odpadow z koszy i pozostawionych przy koszach oraz z popielniczek do
kontenera umiejscowionego na zewnatrz budynkéw oraz utrzymywanie porzadku
wokot kontenera,

. odkurzanie dywanu, dywanikéw, wykladzin dywanowych i powierzchni podlogowych,

4. zamiatanie i mycie podlég w windach osobowych w budynku ,C” przy ulicy
Spacerowej 4,

5. mycie powierzchni podtogowych specjalnymi Srodkami chemicznymi
przystosowanymi do takiego celu w budynkach ,A”, ,B” i ,,C” Urzedu Miasta,

6. odkurzanie i mycie korytarzy i schodéw odpowiednimi sSrodkami chemicznymi,

7. wycieranie kurzu z powierzchni plaskich (parapety, meble) przy uzyciu odpowiednich
Srodkéw chemicznych,

8. wycieranie kurzu z calej powierzchni wszystkich mebli z ich zawartoscia (np.
popiersia) znajdujacych sie w gabinecie Burmistrza Miasta w budynku ,A”
odpowiednimi §rodkami chemicznymi,

9. mycie i polerowanie drzwi szklanych na parterze i na I pietrze budynku ,A”,
wszystkich drzwi szklanych znajdujacych sie w budynku ”B” lacznie z drzwiami
wejSciowymi oraz wszystkich drzwi szklanych znajdujacych sie w budynku ,C” z
zastosowaniem odpowiednich Srodkéw chemicznych,

w
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mycie brudnych naczyn znajdujacych sie w sekretariacie Urzedu w budynku ,A” ,
na zapleczu Sali Slubéow w budynku ,B” Urzedu, jak rowniez w pomieszczeniu
zaplecza socjalnego na I pietrze budynku ,,C”, oraz wycieranie ich do sucha,

mycie wszystkich powierzchni lustrzanych (luster) przystosowanymi do tego celu
Srodkami chemicznymi,

mycie zlewozmywakéw i mebli kuchennych w budynkach ,A”, ,B” ,,C”,

mycie zabudowanej zmywarki w budynku ,A”,

mycie urzadzen sanitarnych wraz z bialym montazem w budynkach ,A”, ,B”, ,C”,
Srodkami czystosci z dodatkiem Srodkéw odkazajacych,

mycie glazury i terakoty przeznaczonymi do tego celu srodkami,

sprzatanie na mokro schodéw przed wejsciem do budynku ,A”, w okresie zimowym
usuwanie naniesionego blota oraz $niegu,

sprzatanie na mokro powierzchni przed wejSciami do budynkoéw ,B” i ,C” wraz z
podjazdami dla niepelmosprawnych znajdujacymi sie¢ w budynku ,C”, w okresie
zimowym usuwanie naniesionego blota oraz sniegu,

trzepanie i odkurzanie wycieraczek przed wejSciami do budynkéw ,A”, ,B” ,C”,
czyszczenie z kurzu sprzetu komputerowego (komputeréow, UPS, drukarek i
klawiatur z wylgczeniem monitorow komputerowych), kserokopiarek, aparatéw
telefonicznych i fax. przeznaczonymi do tego celu srodkami,

sprzatanie pomieszczen referatu Urzedu Stanu Cywilnego, bedzie odbywalo sie w
obecnosci pracownika w godzinach pracy Urzedu po wczesniejszym ustaleniu
terminu z Kierownikiem referatu oraz powiadomieniu Kierownika Referatu
Organizacyjnego,

wycieranie z kurzu calych gérnych powierzchni regaléw z dokumentami w
budynkach ,A”, ,B”, ,C”,

wycieranie z kurzu lampek biurowych.

Wykonawca jeden raz w tygodniu (w dniu uzgodnionym z Wykonawca przy
podpisaniu umowy) zobowiazany bedzie do:

odkurzania krzeset i foteli tapicerowanych (réwniez podlokietnikéw) w budynku ,A”,
"B”1,C”,

mycie noég od krzeset i foteli specjalnymi Srodkami chemicznymi,

mycie i polerowanie szklanej gabloty i jej zawartosci znajdujacej sie¢ w holu na I
pietrze, w budynku ,A” specjalnymi §rodkami chemicznymi,

mycie z kurzu sztucznych roslin ozdobnych znajdujacych sie w budynkach ,A” , ’B” i
»C7,

mycie drzwi wejSciowych do budynku ,A” oraz pozostalych drzwi (drewnianych i
metalowych) do pomieszczen w budynkach ,A” i "B” i ,C” specjalnymi Srodkami
chemicznymi,

mycie Sciany wykonanej z luxferow przeznaczonymi do tego celu Srodkami
chemicznymi,

wycieranie z kurzu i pajeczyn wszystkich tablic informacyjnych w budynkach ,A” ,
B”i ,C”,

mycie i czyszczenie reczne poreczy balustrad na klatkach schodowych w trzech
budynkach oraz balustrady antresoli w budynku ,B”,

usuwanie kurzu i pajeczyn z kominka znajdujacego sie w gabinecie Burmistrza w
budynku ,A”,

wycieranie z kurzu wieszakow na ubrania,

. sprzatanie na mokro powierzchni balkonéw w budynkach ,A” i ,B” (z pominieciem

dni o yjemnych temperaturach),
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czyszczenie reczne badz odkurzanie goéry cokoléw przy schodach na klatkach
schodowych w budynku ,,C”,

czyszczenie z zanieczyszczen (liSci, piachu i innych) wycieraczki z metalowej kratki
przed wejsciem do budynku ,,C”,

sprzatanie pomieszczen kasy, bedzie odbywalo sie w obecnosci pracownika w
godzinach pracy Urzedu po wczesniejszym ustaleniu terminu z pracownikiem kasy,
sprzatanie pomieszczen serwerowni, w budynku ,A” i ,C” bedzie odbywalo sie w
obecnosci pracownika w godzinach pracy Urzedu po wczesniejszym ustaleniu
terminu z kierownikiem referatu oraz powiadomieniu Kierownika Referatu
Organizacyjnego,

sprzatanie pomieszczen archiwum bedzie odbywalo sie¢ w obecnosci pracownika w
godzinach pracy Urzedu po wczeSniejszym ustaleniu terminu z pracownikiem
archiwum oraz powiadomieniu Kierownika Referatu Organizacyjnego.

Wykonawca dwa razy w tygodniu (w dniu uzgodnionym z Wykonawca przy
podpisaniu umowy) zobowiazany bedzie wykonywagc:

usuwanie pajeczyn i kurzu ze Scian i sufitow w trzech budynkach tj. ,A”, ,B” i ,,C”.

Wykonawca jeden raz w miesiacu (w dniu uzgodnionym z Wykonawca przy
podpisaniu umowy) zobowiazany bedzie wykonywagé:

mycie 1 czyszczenie reczne listew przypodlogowych w pomieszczeniach i na
korytarzach w trzech budynkach,

czyszczenie i usuwanie pajeczyn z balustrad balkonéw w budynkach ,A” i ,B”,

mycie wszystkich kaloryferéw w trzech budynkach,

mycie oSwietlenia goérnego odpowiednimi Srodkami chemicznymi we wszystkich
pomieszczeniach,

mycie zabrudzonych $cian przystosowanymi do tego odpowiednimi $rodkami
chemicznymi,

mycie lodéwki, w budynku ,,A” oraz w budynku ,,C”,

mycie i polerowanie szklanych $cian w budynku ,B” i w budynku ,,C”,

mycie kuchenek mikrofalowych w budynkach ,A” i ,B”.

W zakres wykonywanych dodatkowo prac bedzie wchodzié¢ rowniez:

kazdorazowe sprzatanie sali §lubéw po odbytych komisjach, sesjach, zebraniach i
Slubach oraz ustawienie mebli tak, aby przywréci¢ pierwotny wyglad sali (tak jak
powinna wygladaé¢ sala do udzielania Slubéw) wraz z umyciem i wypolerowaniem
brudnych naczyn. W/w czynnosci moga zosta¢ wykonane najpézniej do godz. 10.30
dnia nastepnego. W przypadku slubéw udzielanych w soboty, sprzatanie Sali sluboéw
powinno odby¢ sie w piatek, badz w sobote po uzgodnieniu godziny z Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego,

kazdorazowe sprzatanie sali konferencyjnej po odbytych spotkaniach. Czynnosci
sprzatania musza by¢é wykonane najp6zniej w dniu nastepnym po spotkaniu. W
wyjatkowych sytuacjach (np. spotkania w ciagu dnia nastepnego) sprzatanie
pomieszczenia bedzie przeprowadzone w godzinach porannych,

czyszczenie rolet okiennych trzy razy w czasie realizacji umowy, po wczesSniejszym
uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym,

w ramach Sswiadczonej ustugi Wykonawca bedzie wykonywal czterokrotne mycie
okien o lacznej powierzchni 299,36m? we wszystkich pomieszczeniach, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym, w czasie realizacji umowy,
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S. uzupelnianie konczacych sie kostek dezynfekujaco — zapachowych w muszlach
klozetowych (nalezy zastosowacé kostki wrzucane do spluczki — nie mozna stosowac
kostek zawieszanych w koszyczkach na muszlach),

6. uzupelnianie konczacych sie odswiezaczy powietrza w_aerozolu w pomieszczeniach
sanitarnych,

7. uzupelianie konczacych sie plynéw do mycia naczyn w Sekretariacie Burmistrza, w
pomieszczeniach sanitarnych w budynku ,A” i ,B”, w pomieszczeniach socjalnych w
budynku ,,C” oraz uzupelnianie konczacych sie mydel w plynie w pomieszczeniach
sanitarnych w trzech budynkach,

8. sprzatania po wszystkich remontach, przeprowadzkach oraz w sytuacjach
awaryjnych na telefoniczne zlecenie Zamawiajacego w ramach realizowanej umowy
(nie pdézniej niz 3 godziny od zgloszenia awarii). Wykonawca zostanie poinformowany
najpézniej 2 dni przed zakonczeniem remontu, przeprowadzki w celu sprzatniecia
obiektu.

Usluga utrzymania czystosci w siedzibie Urzedu Miasta bedzie §wiadczona codziennie od
poniedziatku do piatku poza godzinami pracy Urzedu tj.:
w poniedziatek:
budynki ,A” i ,,C” — 800 - 1800;
budynek ,B” - 1000-1900,

wtorek — czwartek:
wszystkie trzy budynki 800-1600,

w piatek:
wszystkie trzy budynki 800-1500,

za wyjatkiem pomieszczen o tzw. ograniczonym dostepie, tj.:

1. pomieszczenia referatu Urzedu Stanu Cywilnego,

2. pomieszczenia serwerowni,

3. archiwum,

4. kasy
sprzatanie tych pomieszczenn bedzie odbywalo sie w obecnosci pracownika w godzinach
pracy Urzedu po wczesniejszym ustaleniu terminu.
Zakres prac w pomieszczeniach o tzw. ograniczonym dostepie jest zgodny z zakresem prac
w pozostalych pomieszczeniach biurowych.

Wykonawca zobowiazany jest réwniez do zamkniecia budynkéw od wewnagtrz w czasie 15
minut po zakonczeniu pracy Urzedu, tj. od wtorku do czwartku o godzinie 16.15,
trzy budynki; w poniedziatki o godzinie 18.15 — budynki ,A” i ,C” oraz o godzinie 19.15 —
budynek ,B”, w piatki o godzinie 15.15 trzy budynki.

W przypadku pozostania pracownikéw Urzedu po godzinach pracy w budynku, Wykonawca
zobowiazany jest do kazdorazowego wypuszczenia oraz ewentualnego wpuszczenia
pracownikéw do budynku Urzedu oraz zamknieciu po nich drzwi wejSciowych.

Po zakonczeniu uslugi sprzatania pracownicy Wykonawcy zobowiazani sa do zgloszenia
zakonczenia prac i oczekiwania na przyjazd patrolu SM w celu prawidlowego zamkniecia
obiektow.

Terminy sprzatania poza codziennym sprzataniem zostana ustalone w stale dni podczas
podpisywania umowy.

Notatki sluzbowe 2z nieprawidlowego wykonywania ustugi sporzadzane beda przez

Kierownika Referatu Organizacyjnego na podstawie zgloszen telefonicznych badz pisemnych

z poszczegblnych referatéw. W nawiazaniu do zgloszen sporzadzane beda notatki shuzbowe
4
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wraz z mozliwoscia wykonania dokumentacji zdjeciowej wysylanej do wiadomosci
Wykonawcy. Nieprawidlowosci powinny zosta¢ usuniete najpézniej dnia nastepnego po
dokonaniu zgloszenia.

W  przypadku braku mozliwosci usuniecia przez Wykonawce nieprawidlowosci badz
nieterminowego jego usuniecia, Zamawiajacy sporzadzi notatke, Lktéra wystawiona
dwukrotnie w miesigcu stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kary umownej Wykonawcy.



