OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Burmistrz Miasta Milanowka
na podstawie w art. 11 ustawy Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.) dalej zwanag ustawa Pzp

oglasza przetarg nieograniczony na:

»Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miasta Milanowka”

Ogloszenie umieszczone w BZP w dniu 04.11.2014 roku numer
365428 -2014

Zamieszczenie ogloszenia: obowiazkowe
Ogloszenie dotyczy: zaméwienia publicznego

1. ZAMAWIAJACY

1.1 Nazwa i adres:

Gmina Milanéwek

adres: Urzad Miasta Milanowka ul. KoSciuszki 45, 05-822 Milanowek
REGON: 013269150; NIP: 5291799245;

tel. (022) 758-30-61, fax. (022) 755-81-20, e-mail: miasto@milanowek.pl

adres strony internetowej Zamawiajacego:

www.milanowek.pl
1.2. Rodzaj Zamawiajacego:

Administracja samorzadowa

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.2 Rodzaj zaméwienia:
ustugi
2.3 Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci i zakresu zaméwienia::

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Miasta Milanéwka w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych do kazdego miejsca w kraju i za granica, oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym i zagranicznym.

Usltuga objete sa w szczegdlnosci nastepujace rodzaje przesytek:

przesytek pocztowych nierejestrowanych,

przesytek listowych poleconych,

paczek pocztowych,

przesylek pobraniowych ekonomicznych i priorytetowych,
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5. paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,

6. przesylek pocztowych na warunkach szczegolnych ekonomicznych i priorytetowych,

7. w zakresie ushlug komplementarnych do przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym i
zagranicznym,

8. w zakresie przesylek zwracanych do Nadawcy, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy za posrednictwem placéwek oddawczych operatora pocztowego.

Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesylki listowe o wadze do
2000g:

1) przesyltka listowa - przesylke pocztowa z korespondencja lub druk, z wylaczeniem przesyltek
reklamowych;

2) przesylka polecona - przesylke listowa bedaca przesytka rejestrowana, przemieszczana i
doreczana w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

3) przesylka rejestrowana - przesytke pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczanag
za pokwitowaniem odbioru;

Przez paczki pocztowe rozumie sie przesylke rejestrowana, niebedaca przesylka listowa, o masie do
5,00 kg.

Zamawiajacy w ramach przedmiotu zamoéwienia przewiduje nadawanie przesylek, ktérych nadanie jest
konieczne w placéwce operatora wyznaczonego, tj. przesylek nadawanych m.in. w oparciu o nizej
wymienione przepisy:

1) art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego/,

2) art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/,

3) art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/,

4) art. 198b ust. 2 — Prawo zaméwien publicznych /zlozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem/,

5) art. 83 83 Prawo o postepowaniu przed sgadami administracyjnymi /oddanie pisma
w polskiej placowce pocztowe] operatora wyznaczonego lub w polskim urzedzie
konsularnym jest réwnoznaczne z wniesieniem do sadu/,

6) art. 168 wust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych /termin jest zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej
placéwce pocztowej operatora pocztowego/,

7) art. 61f §83 Kodeks wyborczy / urzad gminy moze przestaé¢ wyborcy pakiet wyborczy za
posrednictwem operatora wyznaczonego/

oraz innych aktach prawnych zwiazanych z realizacja ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia, w tym
aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie art. 21 ustawy Prawo pocztowe.

Pelen opis przedmiotu zamoéwienia wraz z szacunkowsa iloScia przesylek przedstawiony jest w Opisie
przedmiotu zamoéwienia — zatacznik nr 1 oraz w kalkulacji cenowej — zalqcznik nr 3.

Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych pozycji przesylek wyszczegélnionych w Opisie
przedmiotu zamoéwienia, maja charakter szacunkowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwiekszenia iloSci wskazanych przesytek.
Rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikac¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegac¢ od
podanych ilosci. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegélnych przesytek w ramach swiadczonych ustug
moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca skladajac oferte wyraza
zgode i nie Dbedzie dochodzil roszczen 2z tytulu zmian iloSciowych 1 rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Zmniejszenie lub zwiekszenie iloSci przesylek nie stanowi
zmiany umowy.

Niewyszczeg6lnione przez Zamawiajacego rodzaje przesylek beda wyceniane dodatkowo zgodnie
z obowiazujacym cennikiem Wykonawcy (dostarczonym Zamawiajacemu przed zawarciem umowy).
Nadanie powyzszych przesylek bedzie wynikalo z koniecznosci $wiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, ktérych Zamawiajacy nie jest w stanie przewidzie¢ ani rodzaju,
wartosci czy gabarytu badz strefy, a takze ilosci zachowujac szczeg6lna starannos¢ w przygotowaniu
zamoéwienia.

Zamawiajacy szacuje, ze liczba przesytek o ktérych mowa powyzej nie bedzie wyzsza niz ok. 5 szt.
w trakcie realizacji umowy.

Przedmiot zaméwienia powinien by¢ realizowany na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigazujacych przepisach prawa tj. w:

1. ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529);
2. ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749);
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3. ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267);
4. miedzynarodowych przepisach pocztowych w przypadku ustug pocztowych
W obrocie zagranicznym: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogloszona dnia 8 listopada
2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr
108, poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r., nr 108, poz. 745);
oraz w Aktach Wewnetrznych Wykonawcy wydanych na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. poz. 1529),

Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig liczbe placéowek pocztowych w celu nalezytej realizacji
ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia.

W ramach zawartej umowy przez Zamawiajacego beda nadawane przesylki, ktérych nadanie jest
konieczne w placéwce operatora wyznaczonego zgodnie z procedura okreslona w aktach prawnych
m.in. Kpa, Kpc, PPSA i innych zwiazanych z realizacja ushugi bedacej przedmiotem zaméwienia.
Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej lub przekazu pocztowego o ktérych mowa powyzej,
wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc dokumentu urzedowego, zgodnie z art.17 Ustawy z 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

Ustugi pocztowe beda oplacane przez Zamawiajacego w formie oplaty z dotu. Za okres rozliczeniowy
przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 15-go nastepnego miesigca po miesiacu
rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz ze specyfikacja iloSciowo-wartoSciowa
poszczegbdlnych przesylek pocztowych do kazdej faktury.

Warto§¢é naleznego wynagrodzenia za Swiadczenie ustlug pocztowych obliczana bedzie w okresach

miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj
przesylki oraz rzeczywistej nadanej ilosci przesytek danego rodzaju.

Podstawa platnosci beda rzeczywiste ilosci §wiadczonych ushug pocztowych, wycenione na podstawie
cen okreslonych w formularzu ofertowym oraz na podstawie cennikow.

2.4. Wspdlny Stownik Zamowieri (CPV):

CPV 64110000-0 — Ustugi pocztowe

2.5. Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej:
nie

2.6. Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej.
nie

2.7. Czas trwania zaméwienia lub termin wykonania:

od 02.01.2015 rok do 31.12.2015 rok

3. INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

3.1. wadium:

Informacja na temat wadium:

Warunkiem waznosci oferty jest wniesienie przez Wykonawce wadium w wysokosci
4.000,00 PLN (cztery tysiace ztotych).

Wadium musi obejmowac okres zwigzania oferta.

Whptaty wadium nalezy dokonaé przed uplywem terminu skladania ofert tj. do dnia
13.11.2014 roku do godziny 1215.

Wadium w formie pieniadza nalezy wniesS¢ przelewem na konto bankowe Zamawiajacego w Banku
Spéldzielczym w Bialej Rawskiej Filia Milanéwek numer rachunku 62 9291 0001 0086 8336 2000

0050 z dopiskiem na przelewie ,WADIUM” i oznaczy¢: ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta Milanéwka” lub w formach wymienionych w art. 45
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ust. 6 pkt. 2-5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

- pienieznej dokument potwierdzajacy wniesienie wadium zostal zalaczony do oferty,

- innej niz pieniadz, oryginatl dokumentu zostatl zlozony w oddzielnej kopercie lub zdeponowaé w kasie
Urzedu Miasta Milanowka ul. Kosciuszki 45, a jego kopia w ofercie.

Wadium wnoszone przelewem do Banku Spoéldzielczego w Bialej Rawskiej musi znajdowaé sie na
koncie Zamawiajacego w terminie sktadania ofert

Z tresSci gwarancji/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone
przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta do wyplaty Zamawiajacemu
pelnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalna forma wadium
zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku okresla ustawa Pzp.

3.3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkoéw:

3.3.1 uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiqzek ich posiadania

opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Wykonawca spelni warunek w sytuacji, kiedy wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dzialalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.
U. poz. 1529),w zakresie uprawniajacym do wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy bedzie ocenial spelnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez szczegbélowa
weryfikacje zlozonego dokumentu w zakresie zgodnosci z okreslonym powyzej warunkiem.

3.3.2 wiedza i doswiadczenie

opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie oSwiadczenia w zakresie art. 22 ustawy
Pzp.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie
dokumentéw i oswiadczen zlozonych przez Wykonawcow. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi
wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spelnit.

3.3.3 potencjal techniczny

opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie oSwiadczenia w zakresie art. 22 ustawy
Pzp.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie

dokumentéw i oswiadczen zlozonych przez Wykonawcow. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi
wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spelnit.

3.3.4 osoby zdolne do wykonania
opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
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Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie oSwiadczenia w zakresie art. 22 ustawy
Pzp.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie
dokumentéw i oswiadczen zlozonych przez Wykonawcow. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi
wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spelnit.

3.3.5 Sytuacja ekonomiczna i finansowa

opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia w zakresie art. 22 ustawy
Pzp.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie
dokumentéw i oswiadczen zlozonych przez Wykonawcow. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi
wynikac¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spelnit.

3.4. informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyé
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy :

3.4.1 W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw
udzialu w postepowaniu, nalezy przedlozyé:

¢ Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadani, w szczegélnosci
koncesje, zezwolenie lub licencje

3.4.2 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy, nalezy przedlozyd:

. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo skladania ofert;

. Wykonawca powoltujacy sie przy wykazaniu spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu na potencjal innych podmiotéow, ktére beda braly udzial w realizacji
czes$ci zamowienia, przeklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie
wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt. 3.4.2

3.4.3 Dokumenty podmiotow zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:

3.4.3.1 dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadlosci - wystawiony nie wczesniej niz 6

miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skladania ofert
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3.4.4 dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej:

. lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do
grupy kapitalowej;

4.PROCEDURA

4.1.1. Tryb udzielenia zaméwienia:

przetarg nieograniczony

4.2.1. Kryteria oceny ofert:

cena oraz inne kryteria zwiazane z przedmiotem zamoéwienia:

. Cena - 90
. Mozliwosc¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym - 10

4.3. zmiana umowy
przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:
Dopuszczalne zmiany postanowiernn umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
dokonania istotnych zmian postanowien umowy zawartej z wybranym Wykonawca w nastepujacych
przypadkach:

* zmiany przez ustawodawce stawki podatku VAT, warto$S¢ netto umowy ulegnie odpowiedniej
zmianie w tej czeSci, ktérej ta zmiana bedzie dotyczyla. Wartos¢ brutto umowy nie ulegnie
zmianie.

e zmiany przez ustawodawce przepiséw prawa dotyczacych przedmiotu umowy, umowa ulegnie
odpowiedniej zmianie w tej czesci, ktorej ta zmiana bedzie dotyczyla.

e zmiany cen  jednostkowych, wskazanych ~w  formularzu "Kalkulacji cenowej",
w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z regulacjami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 29.12.2012 r. poz. 1529) — jezeli te zmiany beda korzystne dla Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania Zamawiajacemu aktualnie obowigzujacego cennika
ushug pocztowych.

¢ Ceny okreslone przez Wykonawce w "Kalkulacji cenowej" ulegna obnizeniu w toku realizacji
zamoéwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
Regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma
obowiazek woéwczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustug,
wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub Regulaminu.

¢ Lkoniecznosci $Swiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
niewyszczegélnionych przez Zamawiajacego rodzaji przesylek. W takiej sytuacji beda one
wykonywane na warunkach zawartej umowy, a wycena ich bedzie dokonywana na biezaco,
dodatkowo, zgodnie z obowiazujacym cennikiem Wykonawcy. Zmiana rodzajowa bedzie dokonana
bez zwickszenia ogdlnej wartosci umowy. Zamawiajacy przewiduje, ze liczba przesyltek o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym bedzie wynosita ok. 5 szt. w trakcie realizacji umowy;

e zmiany siedziby placowki nadawczej Wykonawcy.

O wystapieniu okolicznosci mogacych wplynac na zmiane tresci umowy Wykonawca zobowigzany jest
niezwlocznie poinformowac Zamawiajacego pisemnie.
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4.4. Informacje administracyjne

4.4.1. adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych
warunkéw zaméwienia:

www.milanowek.pl.
Specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia mozna uzyskac pod adresem:

na wniosek Zainteresowanego, w referacie Organizacyjnym Urzedu Miasta Milanowka, ulica Kosciuszki
45 w godzinach pracy Urzedu

4.4.4. Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub ofert:

13.11.2014 roku, godzina 1215

Miejsce: w punkcie obstugi interesanta Urzedu Miasta Milanéwka w Milanéwku ul. Spacerowa 4,
badz wystac poczta na ten sam adres Zamawiajacego.

4.4.5. Termin zwiqzania ofertq:

Okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert.)

4.4.16. Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania
projektu/ programu ze Srodkéw Unii Europejskiej:

4.4.17. czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamoéwienia, w przypadku nieprzyznania Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére
miaty bycé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia:

nie

z up. Burmistrza Miasta Milanéwka
Zastepca Burmistrza Miasta
/~/
Michat Stepient
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