Postgpowanie przetargowe nr: ZP.271/26/ORG /2015
Sprzatanie i utrzymanie w ciagtej czystosci pomieszczen Urzedu Miasta Milanéwka

ZAMAWIAJACY: BURMISTRZ GMINY MILANOWEK
ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Urzad Miasta Milanoéwka, ul. KoSciuszki 45, 05-822 Milanowek
tel. (22) 758 30 61 fax (22) 755 81 20, e-mail: miasto@milanowek.pl

Adres internetowy: www.milanowek.pl
NIP: 5291799245 REGON: 013269150

Milanéwek, dnia 10/11/ 2015 r.
Postgpowanie znak: ZP.271/26/ORG/2015

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczy zamowienia publicznego prowadzonego w trybie ,,przetargu nieograniczonego”
(podstawa ~ prawna - art. 10 ust. 1, w zswiqgkn 3 art. 40 wust. 2 orag art. 43 wust. 1
ustawy Prawo gamowien publicznych oraz akty wykonawege wydane na podstawie ustawy P.3.p.)

ogloszonego na ustugi:

Sprzatanie I utrzymanie w cigglej czystosci pomieszczent Urzedu Miasta Milanowka
Kiasyfikagia wg Wispdlnego Stownika Zaméwieii (Kod CP1/):
90 91 92 004 Ustugi spryatania binr
90 91 12 00-8 Usingi sprzatania budynkdéw

Kategoria ustug 14: Uslugi spriatania budynkow i ustugi zarzadzania mieniem

Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych Nr 302276 - 2015
z dnia 10.11.2015 roku

Przygotowala: Sprawdzita:
Kinga Niedéwiecka-Reszezyk Anna Nyrek-Koczodaj
Zatwierdzita:
Burmistry Miasta
Wiestawa Kwiatkowska

Podstawa Prawna:
Ustawa 3 dnia 29 stycznia 2004r. Prawo gamdwieni publicznych (t). Dz, U. 2 2013 r. poz. 907 3 pdzn. zm.)

Wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w prepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. §
ustawy g dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawieri publicznych.

Do cgynnosei podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawedw w niniejszym postgpowaniu o ndielenie amowienia
stosuje si¢ przepisy ustawy 3 dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 3 2014 1, poz. 121 e zm.),
Jezeli przepisy nie stanowiq inaczej.
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L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I OBOWIAZKI WYKONAWCY

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania w ciaglej czystosci
pomieszczen Urzedu Miasta Milanowka, na ktére skladajg si¢c 3 budynki, w tym:

a)  budynki ,,A” i,,B” Urzedu Miasta o lacznej powierzchni: 915 m? zlokalizowane sa przy ul. Kosciuszki

45, znajdujace si¢ na jednej posesiji,

b)  budynek,,C” Urzedu Miasta o powierzchni: 964,22 m? zlokalizowany przy ul. Spacerowej 4.

Ustugi sprzatania obejmuja;

a)  pomieszczenia ogdlnie dostepne: korytarze, hole w budynkach ,,A”, ,B”, ,,C”;

b)  schody wejsciowe do budynku ,,A” i,,C”;

c) terakote przed wejsciem do budynku ,,B”1,,C”;

d)  wycieraczki przed wejsciami do budynkdw;

e)  klatki schodowe;

f)  pomieszczenia biurowe;

g  balkony;

h)  sale §lubéw;

i)  sale konferencyjna;

j)  serwerownie;

k)  kase;

)  pomieszczenia sanitarne;
m)  pomieszczenia piwnic w archiwum budynku ,,A” i pomieszczenia piwnic w budynku ,,C”;

n)  podjazdy dla niepetnosprawnych.

7 wybranym Wykonawca zostang ustalone stale terminy (dni) sprzatania objetego zakresem zamodwienia ale
nie wchodzace w zakres codziennego sprzatania pomieszczen. Ustalenia zostana dokonane najpézniej w dniu
zawarcia umowy.

Ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 beda $wiadczone codziennie od poniedziatku do piatku, poza godzinami

pracy Urzedu. Godziny pracy Urzedu to:
a)  budynek ,,A”: poniedziatek: godz. 80-18%, wtorek — czwartek: godz. 8°0-16%, piatek: godz. 800-15%;

b)  budynek ,,B”: poniedziatek: godz. 109-19%, wtorek — czwartek: godz. 8-16%, piatek: godz. 89-15%;

c)  budynek ,,C”: poniedziatek: godz. 8%0-18%, wtorek — czwartek: godz. 8%-16%, pigtek: godz. 89-15%,

W pomieszczeniach o tzw. ograniczonym dostgpie tj. w pomieszczeniach Urzedu Stanu Cywilnego,
w pomieszczeniach serwerowni, archiwum oraz w kasie Urzedu usluga bedzie swiadczona w obecnosci
pracownika w godzinach pracy Urzedu, po wezesniejszym ustaleniu terminu.

Zakres prac w pomieszczeniach o tzw. ograniczonym dostepie jest zgodny z zakresem prac w pozostalych
pomieszczeniach biurowych.

Personel Wykonawcy §wiadczacy ustugi w obiektach objetych przedmiotowym zamoéwieniem zobowigzany
jest rowniez do zamknigcia budynkéw od wewnatrz w czasie 15 minut po zakofczeniu pracy Urzedu,
tj. od wtorku do czwartku o godzinie 16.15, w poniedziatki o godzinie 18.15 budynek ,,A” 1,,C” 1 o godzinie
19.15 budynek ,,B”, w piatek o godzinie 15.15.

W przypadku pozostania pracownikéw Urzedu po godzinach pracy w budynku, Personel Wykonawcy
zobowigzany jest do kazdorazowego wypuszczenia oraz ewentualnego wpuszczenia pracownikow do
budynkéw oraz do zamknigcia po nich drzwi wejsciowych.

Po zakoniczeniu prac w budynkach ,,A”, ,B” i ,,C” Personel Wykonawcy zobowiazany jest do sprawdzenia
i wylaczenia odbiornikéw elektrycznych z sieci (nie dotyegy komputerdw), zamknigcia otwartych lub uchylonych

okien, drzwi, kranéw instalacji wodociagowej, wygaszenia oswietlenia.

10) Personel Wykonawcy po zakonczeniu $wiadczenia ustug sprzatania kazdorazowo, telefonicznie

powiadamiaja Straz Miejska w Milanéwku o tym fakcie i czekaja na przyjazd Straznika Miejskiego w celu
prawidiowego zamknigcia obiektéw.

11) Wykonawca do prawidlowej realizacji uslug, o ktérych mowa w ust. 1 zapewni wlasnym staraniem i na

wlasny koszt:

a)  sprzet i srodki czystosci (bez papieru toaletowego i recznikéw papierowych), $rodki zapachowe oraz
worki do koszy na $mieci,

b)  Zamawiajacy nie zwraca kosztow zakupu artykuléw wymienionych w pkt. a). Wykonawca zapewni ten

asortyment w ramach oferowanego wynagrodzenia.
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12) Materialy i urzadzenia, uzyte do wykonania przedmiotu zaméwienia zakupione przez Wykonawce, powinny
odpowiadaé, co do jakosci wymogom wyrobéw dopuszczonych do obrotu i stosowania w branzy
porzadkowej, powinny odpowiadaé¢ wszelkim wymogom bhp i ochrony srodowiska oraz winny posiadac
niezbedne atesty i zezwolenia. Srodki chemiczne nie moga byé trujace i o przykrym, ostrym zapachu ani nie
mogg powodowac uszkodzen czyszczonych powierzchni.

13) Wykonawca na zadanie Zamawiajacego okaze niezbedne atesty, Swiadectwa certyfikaty np. certyfikat
bezpieczenstwa, deklaracje zgodnosci lub certyfikat zgodnosci, karty charakterystyki produktéw uzywanych
do $wiadczenia ustug i inne dokumenty stwierdzajace jakos¢ uzytych materialow.

14) Wykonawca jest zobowiazany do dysponowania peina kadra personelu, jak réwniez zobowiazany jest do
dysponowania w petni sprawnym parkiem maszynowym przez caly czas realizowania zamoéwienia.

15) Zamawiajacy nie bedzie uwzglednial nieprawidtowego wykonania zaméwienia z powodu niedyspozycyjnosci
personelu (absencja pracownicza), jak réwniez awarii sprzetu Wykonawcy. W takich sytuacjach Zamawiajacy
bedzie naliczal kary zgodnie z zawartag Umowa.

16) Personel Wykonawcy skierowany do realizacji zamoéwienia musi posiada¢ ubranie ochronne z logo (nazwa)
firmy Wykonawcy. W przypadku niespetnienia powyzszego warunku przez Wykonawce, Zamawiajacy bedzie
naliczal kary umowne za kazdy dzien niespelnienia powyzszego warunku.

17) Szczegétowy zakres prac objety niniejszym zamoéwieniem przedstawiony jest w ,,Opisie przedmiotu
zamowienia’ stanowiacym zafgcznik nr 3 do SIWZ.

18) Wymagania w zakresie stosowania tzw. Klauzul Spotecznych:

a)  Zamawiajacy wymaga, a Wykonawca zobowiazuje si¢, iz zatrudni na umowe o prace, zgodnie z art. 29
ust. 4 pkt 4 ustawy P.z.p., co najmniej 2 osoby skierowane do wykonywania przedmiotu umowy
w obiektach Zamawiajacego na caly okres obowiazywania zawartej umowy.

b)  Wykonawca nie pézniej niz w dniu podpisania umowy przedstawi Zamawiajacemu wykaz 0so6b,
o ktérych mowa w pkt. a) i przedstawi Zamawiajacemu dowody potwierdzajace spetnianie wymagan
Zamawiajacego w zakresie, o ktérym mowa w pkt. a) tj. dokumenty potwierdzajace zatrudnienie na
umowe o pracg pracownikdéw skierowanych do pracy na rzecz Zamawiajacego (np. kopie umowy o prace,
dowdd 2gloszenia do ZUS, ifp.).

c)  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w pkt. a). Kontrola
moze by¢ przeprowadzana bez wczesniejszego uprzedzenia Wykonawcy. Wykonawca ma obowigzek, na
kazde wezwanie Zamawiajacego, przedstawienia dowodow, o ktérych mowa w pkt. b), potwierdzajacych
spetnianie wymagan Zamawiajacego w zakresie, o ktérym mowa w pkt. a).

d) Wykonawca bedzie sktadal u Zamawiajacego przez caly okres obowiazywania Umowy, jako zalacznik
do faktury, comiesi¢cczne sprawozdanie dotyczace oséb, wykonujacych przedmiot umowy,
potwierdzajace spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. a).

e)  Wykonawca moze dokona¢ zmiany oséb, o ktérych mowa w pkt. a), pod warunkiem wczesniejszego
uzgodnienia tego faktu z Zamawiajacym oraz uzyskaniu jego zgody. W przypadku ww. zmiany
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wykazu nowo zatrudnionych oséb oraz do
wykazania, Ze spelniaja one postawione przez Zamawiajacego wymagania, okreslone w pkt. a).
Obowiazek ten Wykonawca realizuje w terminie 3 dni roboczych od dokonania przedmiotowej
zmiany.

f)  Wykonawca zobowiazany bedzie dolacza¢ do kazdej faktury informacje o danych personalnych

pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace.

2. INFORMACJE OGOLNE:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czg¢sciowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani wyboru najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

4) Zamawiajacy nie przeprowadzit dialogu technicznego przed wszczeciem postgpowania.

5) Zamawiajacy dopuszcza wylgcznie rozliczenia w PLN, Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeni w walutach
obcych.

6) Zamawiajacy przewiduje stawianie wymagan zwiazanych z realizacja zamoéwienia dotyczacych zatrudnienia
0s6b, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 pkt 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (47 Dz U. 3 2013 r. poz.
907 z pdzn. zm.).
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Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu, za wyjatkiem zaistnienia
sytuacji, o ktérej mowa w art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych (47 Dz U. 3 2013 r. poz. 907 3
pozn. zm.).

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy przewiduje zamdwienia uzupelniajace stanowiace nie wigcej niz 50 % wartosci zaméwienia
podstawowego, polegajace na powtoérzeniu tego samego rodzaju roboét, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy P.z.p.

INFORMCJE DOTYCZACE PODWYKONAWCY

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze¢sci zaméwienia Podwykonawecy.
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie te czeSci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza

powierzy¢ Podwykonawcom.

W przypadku powierzania czedci zaméwienia Podwykonawcom, na ktérych zasoby Wykonawca powoluje si¢
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy P.z.p., w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy — poza informacja o czesci zamoéwienia, ktorej

wykonanie Wykonawca powierzy Podwykonawcom dodatkowo naleiy wskaza¢ nazwy (firmy) tych

Podwykonawcow.

Jezeli Wykonawca dokonuje zmiany lub rezygnacji z Podwykonawcy jako podmiotu, na ktérego zasoby

Wykonawca powolywal si¢ na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2 b ustawy P.z.p., w celu wykazania

spetnienia przez niego warunkéw udzialu w postegpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p.,

Wykonawca obowiazany jest wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca

samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niZ wymagany w tracie postgpowania o udzielenie

zamowienia.

Zgodnie z art. 2 pkt. 9 b ustawy P.zp. przez umowe¢ o Podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w

formie pisemnej o charakterze odplatnym, ktorej przedmiotem sa ustugi stanowiace cze$¢ zamodwienia

publicznego, zawarta miedzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca, a innym podmiotem

(Podwykonawca).

Umowa z Podwykonawcami musi zawiera¢ min.: zakres prac powierzonych Podwykonawcy, kwote

wynagrodzenia za prace, termin wykonania zakresu zamoéwienia powierzonego Podwykonawecy.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelna odpowiedzialno$¢ za czgsé zamowienia, ktéra wykonuje

przy pomocy Podwykonawcow.

Wykonawca w trakcie wykonywania Umowy moze:

a)  powierzy¢ wykonanie czesci ustug Podwykonawcom, mimo nie wskazania w ofercie takiej czesci do
powierzenia Podwykonawcom,

b)  wskaza¢ inny zakres podwykonawstwa niz przedstawiony w ofercie,

c)  zrezygnowac z podwykonawstwa,

d) zmieni¢ Podwykonawece.

WARUNKI PEATNOSCI I SPOSOB OBLICZENIA CENY

Warto$¢ oferty - cena catkowita brutto za realizacje catego zakresu przedmiotu zamowienia (wyrazona

do 2 miejsc po przecinku) stanowi iloczyn miesigcznej ceny wynagrodzenia Wykonawcy oraz ilosci miesi¢cy
obowiazywania realizacji zamowienia.

F.aczna cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 09
maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 3 2074 roku poz. 915 g pdzn. zm.).
Wykonawca poda ceny jednostkowe (miesigczne) netto i brutto, o ktérych mowa w ,, Ofercie” sporzadzonej
wedlug wzoru stanowiacego zafgcznik nr 1 do SIWZ .

Podstawa do ustalenia ceny oferty jest ,,Opis przedmiotu zamdowienia”’, stanowiacy zafzcznik nr 3 do
SIWZ oraz warunki i obowiazki umowne okreslone w ,,Projekcie umowy’”’ stanowiacym zafgcznik nr 2 do
niniejszej SIWZ.

Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia ofertowego (wynagrodzenie ryczattowe), jaka Wykonawca
chce uzyska¢ za wykonanie calego przedmiotu zamodwienia. Wykonawca powinien przewidzie¢ wszystkie
koszty 1 okolicznosci, ktore towarzysza lub moga towarzyszy¢ wykonaniu tego zamoéwienia i ktére sa

konieczne dla prawidlowej realizacji tego zaméwienia.
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6) Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego
wykonania zaméwienia okreslone w Opisie przedmiotu zaméwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace
z obowiazujacych przepisow.

7) W cene¢ oferty Wykonawca wliczy wszelkie poniesione koszty zwigzane z zakupem niezbednego sprzetu,
srodkéw czystosci, workéw na $mieci wymaganych do zrealizowania zamowienia.

8) Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
Ustawy o podatku od towaréw 1 uslug. Zamawiajacy nie uzna za oczywista omyltke i nie bedzie
poprawial blednie ustalonego podatku VAT.

a) Oferte zawierajaca bledna stawke podatku VAT Zamawiajacy odrzuci na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 6

ustawy P.z.p.: ,,Zamawiajacy odruca oferte, jegeli: ... zawiera biedy w obliczenin ceny”.

9) Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonaweca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzic

do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub uslugi,
ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

10) Jesli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30 % od
warto$ci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy zwrdci si¢ o
udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokos¢ ceny, w szczegolnosci w zakresie, o ktérym mowa w art. 90 ust. 1 ustawy P.z.p. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

11) Waluta ceny ofertowej — PLN.

12) Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji ceny oferty, ktéra ma charakter ryczattowy.

Do poréwnania ofert, bedzie brana pod uwage

cene catkowitg brutto za realizacj¢ catego przedmiotu zamoéwienia
(skalkulowana i wyrazona w PLN).

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Wykonawca zobowiazany jest wykonywaé przedmiot zaméwienia w terminie: od dnia 2 stycznia 2016 r. do
dnia 31 grudnia 2016 r.

2) Zamawiajacy dopuszcza pdzniejszy termin rozpoczecia realizacji ustugi, ze wzgledu na przedtuzajace sie
postepowanie przetargowe. W sytuacji, gdy do zawarcia umowy dojdzie po dniu 02.01.2016 r., wowczas
termin realizacji przedmiotu umowy rozpoczyna si¢ z dniem zawarcia umowy i konczy si¢ w dniu 31.12.2016
f.

3) W przypadku rozpoczecia realizacji ustugi w trakcie miesiaca, Wykonawca za niepelny miesiac wykonywania
prac obliczy ceng¢ proporcjonalnie do ilosci dni kalendarzowych z danego miesiaca, w ktérym wykonywana
bedzie praca.

6. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Szczegdlowe obowigzki Wykonawcy sa okreslone w ,, Projekcie umowy”’ stanowiacym zafgcznik nr 2 do
niniejszej SIWZ oraz w ,,Opisie przedmiotu zamowienia’ stanowiacym zafgcznik nr 3 do niniejszej
SIWZ.

II.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY:
1.1 spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
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c) dysponowania potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
d) sytuacji ckonomicznej i finansowej;

1.2 nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1, ust. 2 i ust. 2a ustawy P.z.p.;

1.3 zloza wszystkie wymagane (wskazane przez Zamawiajacego) dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw
uprawniajacych do udzialu w postgpowaniu o zamodwienia publiczne i potwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (ggodnie 3 Rogporzadzeniem 3
dnia 19.02.2013 r. Pregesa Rady Ministrow - Dz. U. z 2013 r, pog. 231, w sprawie rodzajow dokumentow jakich mose
$adaé Zamawiajacy od Wykonawey, oraz, form, w jakich te dokumenty mogq byé skiadane).

1.4 Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie dokumentéw
ztozonych przez Wykonawcow. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz
postawione warunki Wykonawca spetnit.

1.5 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw.

1.6 Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

1.7 W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, warunki okreslone w ust. 1.1.
musi spetniaé, co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy lacznie, warunek okreslony w ust. 1.2.

musi spetnia¢ kazdy Wykonawca z osobna.

2. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU OCENY

SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY P.Z.P.:

2.1. W celu oceny spelniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p.,

zgodnie z § 1 ust. 1 Rozporzadzenia z dnia 19 lutego 2013 r. Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajow

dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢

skfadane:

1) Wykonawca musi zlozy¢ o$wiadczenie, ktérego wzér stanowi zafgcznik nr 1 do oferty, oraz
nastepujace dokumenty:

2) W celu oceny spelnienia warunku, ze Wykonawca posiada wiedze i doSwiadczenie do oferty nalezy
dofaczyé: Wykaz wykonanych min. 3 ustug, ktérych przedmiotem bylo wykonanie ustug
sprzatania pomieszczen biurowych - w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane wraz
z zataczeniem dowodow, ze w/w ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie —
zafgcznik nr 2 do oferty.

a) Jezeli Wykonawca przedstawi wykonanie mniejszej liczby ustug niz wymagana lub w innym zakresie
niz wymagany przez Zamawiajacego, bedzie to uznane przez Zamawiajacego jako niewywiazanie si¢
ze swych dotychczasowych zobowiazani w stopniu, ktéry potwierdza posiadanie poziomu
kwalifikaciji, kompetenciji i rzetelnosci wymaganych dla nalezytego wywiazywania si¢ z zobowiazan
przy realizacji udzielanego zamoéwienia,

b) W przypadku szerszego zakresu wykonanych przez Wykonawce ustug od wskazanego powyzej
nalezy wyodrebni¢ faktyczny zakres realizacji umoéw — polegajacy na sprzataniu pomieszczen
biurowych.

Zamawiajacy bedzie ocenial spetnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez szczegétowsa
weryfikacje¢ wykazu ustug w zakresie przedmiotowym, jak i ilo§ciowym,
w szczegolnosci co do zgodnosci z wymienionym w powyzszym warunku.
Ocena spetniania warunkéow udzialu w postgpowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie

dowodoéw ztozonych przez Wykonawcow. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:
a) poswiadczenie wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego byly wykonane;
b) os$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca

nie jest w stanie uzyska¢ po$wiadczenia o ktérych mowa w pkt. a.
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UWAGA !!! Wykonawca nie ma obowiqgkn przedkladania dowodow, o ktdrych mowa powyze), w pryypadkn gdy Zamawiajacy
Jest podmiotem, na recy, kiorego ustugi wskazane w wykagie zostaly wezesnief wykonane Inb sq wykonywane.

W razie koniecinose, sgezegdlnie gdy wykaz ustug lnb dowody potwierdgajace ey nstngi zostaty wykonane nalezycie lnb sq
wykonywane nalezycie budzq watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwricic si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotn,
na r3ecg, kidrego ustugi te byly wykonane lub sq wykonywane, o przedtozenie dodatkowych informacji
Ilnb dokumentow bezposrednio Zamawiajqeemn.

3) W celu oceny spelnienia warunku, ze Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym do wykonania zamoéwienia do oferty nalezy dolaczyé: Wykaz dysponowania co
najmniej:

a) odkurzaczami — 4 szt.,

b) sprzg¢tem myjacym — 4 szt.,
c) drabinami — 4 szt.,

- zafjcznik nr 3 do oferty.

Zamawiajacy okreslit minimalne wymagane ilosci niezbg¢dnego sprzetu.
Zamawiajacy bedzie ocenial spelnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez szczegbétows
weryfikacje wykazu potencjatu technicznego w zakresie ilo§ciowym sprzetu i urzadzen w nim
wskazanego, w szczegolnosci co do zgodnosci z wymienionym w powyzszym warunku.
Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie przeprowadzona
na podstawie dokumentow ztozonych przez Wykonawcow. Z tre$ci zataczonych dokumentéw musi
wynikac¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca speinit.

4) W celu oceny spelnienia warunku, ze Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia do oferty nalezy dolaczyé: Wykaz dysponowania co najmniej:
a) 4 osobami posiadajacymi aktualne uprawnienia do prac na wysokosciach,

b) w tym co najmniej 2 osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace na okres
realizacji zamowienia - wraz z informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych,
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami - zafgcznik nr 4 do oferty.

5) O$wiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnient z wykorzystaniem wzoru -
zalgcznik nr 4 do oferty.

Zamawiajacy okres$lit minimalne wymagania dotyczace dysponowania personelem, Wykonawca
powinien wykazac, iz dysponuje personelem w liczbie wskazanej przez Zamawiajacego i
zapewniC przez caly czas realizacji zamoéwienia odpowiednig liczb¢ 0s6b personelu zapewniajaca
terminowe wykonanie zamoéwienia,

W tym osoby mogace zastapi¢ personel w przypadku absencji pracowniczej.

Zamawiajacy bedzie ocenial spelnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez szczegdtowa
weryfikacje wykazu personelu w zakresie kwalifikacji 0s6b oraz liczby os6b w nim wskazanych,
w szczegoblnosci co do zgodnos$ci z wymienionym w powyzszym warunku.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie
dokumentéw ztozonych przez Wykonawcow. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnif.

6) W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamowienia, do oferty nalezy dotaczyc:
optacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z
przedmiotem zamoéwienia, na sume ubezpieczenia nie mniejsza niz 50.000,00 zt. W przypadku

ustalenia limitu sumy ubezpieczenia na jedno zdarzenie suma ta nie moze byC niZsza niz
50.000,00 zt. Polisa musi by¢ wazna (oplacona) na dzien sktadania ofert.
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1) Zamawiajacy nie wyraza zgody na wylaczenie odpowiedzialnosci ubezpieczyciela w zakresie szkod
powstalych w skutek razacego niedbalstwa Wykonawcy i podwykonawcy lub podwykonawcow.

2) Wykonawca wraz z polisa potwierdzajaca zawarcie umowy ubezpieczenia OC przedtozy
Zamawiajacemu ogdlne warunki tego ubezpieczenia lub kopi¢ poswiadczona za zgodnosé z
oryginalem przez Wykonawce tych ogélnych warunkéw ubezpieczenia oraz pisemna informacije
ubezpieczyciela, z ktérym Wykonawca zawarl umowe ubezpieczenia OC, podpisang przez osobe
uprawiong do skladania takich informaciji, ze:

a) rzeczywista wysoko$¢ sumy gwarancyjnej wynosi co najmniej 50.000,00 zt na jedno i wszystkie
zdarzenia, oraz

b) Wykonawca nie wyrzadzil zadnej szkody, ktora moglaby by¢ objeta zakresem ubezpieczenia
OC, oraz

c) ubezpieczycielowi nie zostaly zgloszone, jakickolwiek roszczenia, objete zakresem
ubezpieczenia OC.

3) Wykonawca bedzie zobowigzany do utrzymania ubezpieczenia ze wskazang sumg
ubezpieczenia przez caly okres obowigzywania umowy. W przypadku, gdy polisa OC nie
bedzie obejmowala swoim okresem ubezpieczenia calego okresu realizacji zamowienia,
Wykonawca zobowigzany jest do przedluzenia okresu ubezpieczenia i dostarczenia oryginatu lub
kopii pos$wiadczonej za zgodnosé¢ z oryginalem wlasciwej polisy OC do Zamawiajacego, w
terminie do 3 dni kalendarzowych od wygasni¢cia polisy poprzedniej.

Uwaga !l! Jezeli Wykonawea, wykazujqe spetnianie warunku, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 4 ustawy,

polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotow na gasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, winien on przedfogyé

2.2.

oplaconq polise, a w pryypadku jej brakn inny dokument potwierdzajacy, e podmioty ndostgpniajace sq ubezpieczone (delikz)
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosei zwiqzanes 3 predmiotem zamdwienia obejmujace swoim
gakresem odpowiedzialnost za produfkt i wykonang nsiuge, a takse odpowiedzialnosé w stosunku do osob trzecich.

Zamawiajacy bedzie ocenial spetnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez szczegétows
weryfikacj¢ zataczonych dokumentéw w zakresie wskazanym w ww. warunku, w szczegolnosci:

a) co do zgodnosci z zakresem ubezpieczenia objetym dokumentem
z wymienionym w powyzszym warunku,
b) czy z zalaczonego dokumentu (polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego posiadane
ubezpieczenie) wynika, ze zostat opltacony - jezeli nie, Wykonawca zobowigzany
jest dotaczy¢ dowdd oplacenia ubezpieczenia.

Potencjal podmiotu trzeciego w mysl art. 26 ust. 2 b ustawy P.z.p.:
1) Podmiot, ktéry zobowiazal si¢ do udostepnienia zasobéw zgodnie z art. 26 ust. 2 b ustawy P.z.p.

odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkod¢ Zamawiajacego powstalg wskutek nieudostepnienia

tych zasobow, chyba Ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

2) Wykonawca, w mysl art. 26 ust. 2 b ustawy P.z.p., moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie

dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym

celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby wykonania zamdwienia - zobowigzanie nalezy ztozy¢ w oryginale.

3) W przypadku powolania si¢ na zasoby innego podmiotu na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2

b ustawy P.z.p., z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasobow

przez inne podmioty musi wynikaé w szczegdlnosci:

a) kto jest podmiotem udostgpniajacym (nazwa i adres podmiotu) i przyjmujacym zasoby (nazwa i
adres Wykonawecy),

b) nazwa zamoéwienia publicznego, przy realizacji ktérego zasoby beda udostepniane,

c) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innych podmiotéw (tj. wiedza i dos§wiadczenie w zakresie
potwierdzenia spetniania warunku, potencjal techniczny — rodzaj, nazwa, model, typ, osoby zdolne
do wykonania zamoéwienia — imi¢ i nazwisko, funkcja lub zakres wykonywanych czynnosci,

zdolnosci ekonomiczne lub finansowe),
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d) sposéb wykorzystania tego zasobu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia (np.:
podwykonawstwo, konsultacje, doradztwo),

e) charakter stosunku jaki bedzie taczyl Wykonawce z tym podmiotem np.: umowa cywilno-prawna,
umowa o wspolpracy (wraz z zalaczeniem np. stosownej umowy przed podpisaniem umowy z
Zamawiajacym),

f) zakres i okres udzialu podmiotu w wykonaniu zamdwienia — co najmniej na czas realizacji
zamoOwienia.

Uwaga !!! Doswiadczenie stanowi indywidualny dorobek przedsigbiorstwa, na ktory
sktada si¢ ogot wiadomosci oraz umiejetnosci zdobytych w toku prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej. W tej sytuacji doswiadczenie dzieli zawsze byt prawny
przedsigbiorstwa. Stad tezZ, dla wykazania dysponowania odpowiednimi zasobami
podmiotu trzeciego przy ocenie speinienia warunkow wiedzy i doswiadczenia,
niezbedne moze by¢ powofanie si¢ na udzial podmiotu trzeciego
w wykonywaniu czesci udzielanego zamowienia.

W sytuacji, gdy przedmiotem udzielenia sa zasoby nierozerwalnie zwigzane z podmiotem ich

udzielajacym (wiedza i do§wiadczenie), niemozliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich

bez zaangazowania tego podmiotu w wykonaniu zamoéwienia, taki dokument powinien zawieraé

wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zaméwienia (ap. podwykonawstwo,

doradztwo, nadzor lub inne). W przypadku, gdy inny podmiot bedzie bral udziat w realizacji

zamowienia w charakterze Podwykonawcy nalezy wskaza¢ cze$¢ zamowienia, ktorg bedzie
realizowat.
W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw, a podmioty te beda braty

udziat w realizacji czeSci zamowienia, Zamawiajacy zada przedlozenia:

a) pisemnego zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia oséb zdolnych do wykonania
zamowienia, jezeli w wykazie, o ktorym mowa w ust. 2.1. pkt. 4)., Wykonawca wskazal osoby,
ktérymi bedzie dysponowal - zobowigzanie nalezy ztozy¢ w oryginale,

b) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
P.z.p. (wzo6r stanowi zafgcznik nr 5 do oferty),

c) dokumentéw dotyczacych tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w
ust. 2.3. pkt. 1) oraz 2.3. pkt. 3) - 8) - dotyczy podmiotéw, ktore beda braly udziat w realizacji
czeSci zamoéwienia. UWAGA !!! Nie dotyczy przypadku, kiedy podmiot trzeci nie bedzie

brat udziatu w realizacji czesci zamdowienia, lecz jedynie udostepni swoje zasoby.

2.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 oraz o ktorych

mowa w art. 24 ust. 11 2 ustawy P.z.p, zgodnie z § 3 Rozporzadzenia z dnia 19 lutego 2013 r. Prezesa Rady

Ministréw, w sprawie rodzajéw dokumentéw jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. 32073 r,, pog. 237):

D

2

3)

4

Wykonawca ma obowiazek zfozy¢ o$wiadczenie, ktérego wzér stanowi zafgcznik nr 5 do oferty
oraz nastgpujace dokumenty:
Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5,
albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 3 pdgn. sm.), —
zadgcznik nr 6 do oferty —liste nalezy ztozy¢ w oryginale;
UWAGA !!! Zamawiajacy wrici si¢ do Wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnies dotyczacych
powiqzat, o kidrych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy P.2.p., istniejacych miedzy przedsiebiorcani,
w celu ustalenia ¢3y zachodzq przestanki wyklnczenia wykonawey.
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy P.z.p., wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;
Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catodci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiagce przed uplywem terminu
sktadania ofert;
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5) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, Ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert;

6) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy Pzp. - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu ofert (w pryypadkn
brakn zastrzezenia e stromy Wykonawey informacgi zawartych w tresci informacii 3 Krajowego Rejestrn Karnego,
wsgystkie Zawarte w nim informacie sq traktowane jako jawne);

7) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy Pzp. - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

8) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
10 i 11 ustawy Pzp. - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

9) Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzib¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 1 11 ustawy Pzp. maja miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca skada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych
0sO0b w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy Pzp., wystawione nie wczes$niej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert, z tym zZe w przypadku, gdy w miejscu
zamieszkania tych oséb nie wydaje si¢ takich zaswiadczeni - zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
o$wiadczenie zlozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym, albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

10) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. (Dz. U. g 2073
r, poz. 231), zamiast dokumentow, o ktérych mowa.:

11) pkt. 3) — 5) i pkt. 7) — sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie;

12) pkt. 6) i 8) — sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 101 11 ustawy Pzp.

13) Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 11) a i ¢ oraz pkt. 12) powinny by¢ wystawione nie wczeéniej niz
6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktérym mowa w pkt. 11) lit. b,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

14) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 11) zastepuje si¢ je dokumentem

zawierajagcym o$wiadczenie — w ktérym okredla sie takze osoby uprawnione do reprezentacii

Wykonawecy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis pkt. 13) stosuje si¢
odpowiednio.

15) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do
wlasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24 ust. 2 a ustawy P.z.p., wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia

Wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposéb zawiniony powaznie naruszyl

obowiazki zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za
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pomocg dowolnych srodkéw dowodowych, jezeli zamawiajacy przewidzial taka mozliwosé wykluczenia

Wykonawey ~ w ogloszeniu o zamowieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub

w zaproszeniu do negocjacji. Zamawiajacy nie wyklucza z postgpowania o udzielenie zamoéwienia

Wykonawecy, ktéry udowodni, ze podjal konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére maja

zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszaniu obowiazkéow zawodowych w przyszlosci oraz naprawit

szkody powstate w wyniku naruszenia obowiazkéw zawodowych lub zobowiazal si¢ do ich naprawienia.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 23

ustawy P.z.p.:

1) wykazanie spelnienia warunkéw udziatu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p. nastepuje
tacznie,

a) warunck dotyczacy posiadania wiedzy i do$wiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, a takze sytuacji ekonomicznej i
finansowej w sumie musi spetniaé wymagane od Wykonawcéw warunki, przy czym
doswiadczenia i sytuacji ekonomicznej nie sumuje sie,

2) wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
zgodnie z art. 24 ustawy P.z.p. nastepuje przez kazdego z Wykonawcéw oddzielnie lub przez
Petnomocnika Konsorcjum w imieniu kazdego z nich (kazdy z Wykonawcéw ma obowigzek sktadania
oddzielnie dokumentéw i oswiadczen o niepodleganiu wykluczeniu okreslonych w ust. 2.3),

3) oswiadczenie o nienalezeniu do grupy kapitalowej albo liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie,

Oferta wspodlna — Konsorcjum:

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.

2) Do oferty winny by¢ w takiej sytuaciji dotaczone:

Pelnomocnictwo (oryginal lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosé 3 oryginalem’” przez notariusza)

zawierajace w szczegolnosci wskazanie:

a) postgpowania o zaméwienia publiczne, ktérego dotyczy,

b) wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia publicznego
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

¢) ustanowionego Wykonawcy - Pelnomocnika oraz zakres jego umocowania.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych si¢

wspolnie o udzielenie zamoéwienia, w tym Wykonawce - Petnomocnika.

3) Oferte sklada i podpisuje w imieniu wszystkich konsorcjantéw Wykonawca - Pelnomocnik wpisujac w
miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcey, nazwy i adresy wszystkich
Wykonawcéw skladajacych oferte wspdlnag z wyraznym zaznaczeniem Wykonawcy-Pelnomocnika.

4) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego wylacznie z
Wykonawcg - Pelnomocnikiem.

5) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia, okreslona w art. 366 Kodeksu cywilnego.

6) Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku innych

podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,

kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane ,,za

zg0dnost 2 oryginatens” odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty, o ktérych mowa w powyzszym rozdziale sa skladane w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej ,,za ggodnosé 3 oryginaten’” przez Wykonawce.

Podpisy Wykonawcy na os$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe¢ podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujace;j.
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2.10. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie pos$wiadczonej kopii dokumentu

9.

wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci, z zastrzezeniem, iz:

1) informacja, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej,
2) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,
3) oswiadczenia z art. 22 ust. 1 P.z.p.,
4) zobowiazania innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw,
5) Pelnomocnictwo,
musz3a by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej przez notariusza.

III. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana przez sprawdzenie, czy wymienione w
rozdz. I1 SIWZ, Zzadane przez Zamawiajacego dokumenty i o$wiadczenia potwierdzaja spetnienie warunkow
wymienionych w art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p. oraz potwierdzaja brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ustawy
P.z.p.; (3 zastryeseniem art. 26 ust. 3 w/ w ustawy).

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy P.z.p., Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie
ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego o§wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa,
do ich zloZenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy bedzie podlegala
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.

Zlozenie przez Wykonawce wymaganych dokumentéw po uplywie terminu skladania ofert jest mozliwe

jedynie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy P.z.p.

IVv. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca sktada Oferte zgodnie z wymaganiami niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
(SIWZ). Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescia SIWZ.

Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niezgodnosci z
trescia tej SIWZ.

Wszystkie dokumenty i o§wiadczenia sporzadzone w jezykach obeych nalezy zlozyé wraz z thumaczeniami na
jezyk polski. W razie watpliwosci wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca,.

Oferte nalezy zlozy¢ na (badZz w formie) druku ,,OFERTA” zalaczonym do niniejszej specyfikacji.
Wykonawcy nie wolno dokonywaé zadnych zmian merytorycznych we wzorze druku ,,OFERTA”
opracowanym przez Zamawiajacego i zamieszczonym wraz z niniejsza SIWZ na stronie internetowej

Zamawiajacego tj. www.milanowek.pl.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w maszynopisie, jako wydruk komputerowy lub recznie czytelnym pismem i
podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentaciji
Wykonawcy okreslona w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla organizacji firmy
albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

W przypadku podpisania oferty lub zalacznikéw przez osobg bez umocowania prawnego do reprezentacji
firmy, dla uznania waznosci Oferta musi zawieraé oryginal stosownego pelnomocnictwa lub kopie
stosownego petnomocnictwa potwierdzong notarialnie.

Kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ powinna by¢ parafowana. W przypadku gdy oferte

podpisuje wiccej niz jedna osoba wystarczajaca jest parafa jednej z nich.
Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ kolejno ponumerowana.

10. Zaleca si¢, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone.
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11. Wszelkie poprawki i skreslenia tekstu nalezy dokonywaé w ten sposob, by tres¢ poprawki i poprzednich
zapiséw byla czytelna. Kazda z poprawek i skrelen powinna by¢ opatrzona podpisem Wykonawcy, w
przeciwnym razie nie bedzie uwzgledniona.
12. Dokumenty zalaczone do oferty powinny by¢ skiadane w oryginale lub w kserokopii poswiadczonej ,,za
zg0dnost 3 oryginatens” przez Wykonawce.
13. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢é w zamknictej kopetcie/opakowaniu i zabezpieczy¢é w sposdb
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej zawartoScia bez naruszenia zabezpieczen, przed uplywem terminu
otwarcia ofert

14. Oferta powinna by¢ zaadresowana. Adres powinien zawierac:

Nazwa i adres Zamawiajgcego: ......ccvvvuvnnnnn.

Nazwa i adres, nr telefonu i faksu Wykonawcey: .....ovevveiininnnnnn.

Przetarg nieograniczony znak: ZP.271/26/ORG /2015

Oferta na: Sprzatanie i utrzymanie w cigglej czystosci pomieszczent Urzgdu Miasta Milanéwka
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT data .................. 9003, veuennne

15. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

16. Wszelkiego rodzaju korespondencja, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazuja pisemnie, za pomoca faksu na nr 22 755-81-20. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, odwolania oraz informacje przekazane za pomoca faksu uwaza si¢ za zlozone w terminie,
jezeli ich tres¢ dajaca si¢ odczyta¢ dotarla do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu (godziny pracy
Zamawiajacego — poniedziatek - godz. 08" — 18" wiorek —czwartek — godz. 08" — 16 ; piatek godz. 08" — 15%).

17. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych w przypadku przesylania korespondencii
faksem kazda ze stron na Zadanie drugiej, jest zobowiazana do niezwlocznego potwierdzenia faktu jej
otrzymania.

18. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondenciji przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema,
ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez Wykonawce zostala mu
doreczona w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

19. Zamawiajacy nie dopuszcza drogi elektronicznej jako formy przekazywania o$wiadczen i wnioskéw,
za$wiadczen, zawiadomien, odwolan oraz informacji pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym.

19.1. Forma poczty elektronicznej moze nastapi¢ tylko w przypadku braku faksu u Wykonawcy, lub braku
mozliwosci przestania droga faksows (faks uszkodzony), pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia
otrzymania poczty elektronicznej. W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania
dokumentéw za pomoca faksu lub drogi elektronicznej Zamawiajacy uzna, iz dokumenty dotarly
czytelnie do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania — zgodnie z raportem rejestru polaczen
urzadzenia faksowego lub raportu wyslania.

20. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ w ofercie w sposob
wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia np. zlozy¢ utajnione informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z
oznakowaniem ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spia¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostalych, jawnych

elementéw oferty z jednoczesnym zalaczeniem do oferty oSwiadczenia tresci ,,informacje zawarte na stronach od

[/ do nr ... stanowiq tajemnice predsiebiorstwa w rogumienin priepisow ustawy o walczanin nienciciwe
konkurendgji i jako takie nie mogq by¢ udostepnione innym uczestnikom niniejszego postepowania’.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTW.A — rozumie sie przez to nie wjawnione do wiadomosei publicznel informacje
techniczne, technologiczne,  organizacyine przedsiebiorstwa lnb posiadajace wartosé gospodarczq co do ktdrych przedsiebiorca
podjal niezbedne diatania w celn zachowania ich pounfnosci — art. 11 ust. 4 ustawy 3 dnia 16 kwietnia 1993 r. o walezanin
nienceive konkurengi (Dz. U. 2 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.).

Jesli tak - to nalezy wypelnic i zalaczy¢ do oferty OSWIADCZENIE stanowiace zatacznik nr ..... do druku
,,OFERTA”.

20.1. Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowiazany jest wykazal, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa poprzez dolfaczenie do oferty pisemnego
uzasadnienia odno$nie charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu

udowodnienie spelnienia przestanek okreslonych w przywolanym powyzej przepisie tj., zastrzezona

informacja:

a) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsigbiorstwa lub jest to inna
informacja majaca warto$¢ gospodarcza,

b) nie zostala ujawniona do wiadomosci publicznej,
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¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci
Zaleca sig, aby uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej bylo sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostalym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania przez Zamawiajacego

zasadno$ci tego zastrzezenia.

20.2. Wykonawca jest zobowiazany uzasadni¢ dlaczego zastrzezone przez niego informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w szczegblnosci musi wykazaé, iz zastrzezone przez niego informacje
spetniaja tacznie trzy przestanki: maja warto$¢ gospodarcza, sa nieujawnione do wiadomosci
publicznej oraz przedsi¢biorca podjal co do niej dziatania niezbedne w celu zachowania jej poufnosci,
pod rygorem uznania przez Zamawiajacego ww. zastrzezenia jako nieskuteczne.

20.3. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy P.z.p.

V. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SPECYFIKAC]I

Tres¢ niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zamieszczona jest na stronie internetowej
Zamawiajacego tj. pod adresem: www.milanowek.pl.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia mozna réwniez uzyska¢ pod adresem: Referat ds.
Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Milanéwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek, bud. ,,A”, 1
pietro.

Wykonawcy moga zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego tj. Urzad Miasta Milanowka, ul. Kosciuszki 45, 05-822
Milanéwek o wyjasnienie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajacy zobowigzany jest
niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie p6zniej niz: na 2 dni przed terminem skfadania ofert — jezeli
warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy P.z.p. - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uplywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w
ust. 3., lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieni albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ, o ktérym mowa w ust. 3 (na przediugenie terminu do Zadawania pytar).

Zamawiajacy jednoczesnie przesyla tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktérym
doteczono SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania i zamieszcza ja réwniez pod w/w adresem internetowym.
Do kontaktu z Wykonawcami (w godzinach pracy Zamawiajacego) w sprawach j.w. upowaznieni sa:

7.1. W sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zaméwienia:
Pan Michat Piwek - Podinspektor Referatu Organizacyjnego,
fax (22) 755 81 20.

7.2. W sprawach proceduralnych:
Pani Anna Nyrek - Koczkodaj — Kierownik Referatu ds. Zamoéwien Publicznych,
Pani Kinga NiedZwiecka — Reszczyk — Inspektor ds. Zamdwien Publicznych,
fax (22) 755 81 20.

VI. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN W SIWZ

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢
Specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Dokonana zmiang Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje i zamieszcza ja réwniez na swojej stronie
internetowej.

. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci Specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu, Zamawiajacy:
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych — jezeli wartos¢
zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

P.z.p.
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Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przediuza termin skladania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ, oraz
zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jest
udostepniana na tej stronie — zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy P.z.p. W przypadku przedluzenia terminu
skladania ofert wszelkie prawa i zobowiazania, Wykonawcy i Zamawiajacego, beda podlegaly nowemu
terminowi (3 gastrzezeniem art. 38 ust. 1b ustawy P.z.p.).

Zgodnie z art. 38 ust. 4b ustawy P.z.p. niedopuszczalne jest dokonywanie zmian w tresci SIWZ po uplywie
terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym i negocjacjach z

ogloszeniem, prowadzacych do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Zamawiajacego tj. Urzedu Miasta Milanowka:

ul. Ko$ciuszki 45, Milanéwek, Bud. A, I pietro do dnia 19.11.2015 r. do GODZ.12:15.
Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wplywu oferty w miejsce
wskazane w ust. 1, a nie data jej wyslania przesytka pocztows lub kurierska.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty dostarczone do pokoju innego niz wskazany powyze;.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.
VIII. WYCOFANIE LUB ZMIANA TRESCI OFERTY

Wycofanie oferty lub zmiana jej tresci jest skuteczna przed uplywem terminu do sktadania ofert.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad, jak skladana oferta, w kopercie
oznaczonej, jak w ust. 14 Rozdz. IV z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA OFERTY”.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé oferte, poprzez zlozenie pisemnego

powiadomienia podpisanego przez osobg (osoby) uprawniona do reprezentowania Wykonawecy.

IX. INFORMAC]JE O MIEJSCU, TERMINIE I TRYBIE OTWARCIA OFERT

Publiczne otwarcie ofert w obecnosci przybylych Wykonawcow nastapi:
dnia 19.11.2015 roku o godz. 12:30 w Bud. A, I pietro, przy ul. Ko$ciuszki 45 w Milanéwku

Otwarcie ofert jest jawne. Otwarcie ofert przebiegac¢ bedzie w nastepujacy sposob:

a) Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

b) Nastepnie zostang podane do wiadomosci zebranych w odniesieniu do kazdej ze zlozonych ofert: imig i
nazwisko, nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, cena oferty, termin wykonania zamoéwienia, warunki
platnosci, okres gwaranciji.

Informacje, o ktérych mowa w pkt. 2 przekazane zostana niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni

przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Szczegdlowe badanie i ocena ofert odbedzie si¢ w czesci niejawne;.

X. ZASADY OCENY OFERT

OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert w dwoch etapach:

a) I etap — ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
b) II etap — ocena wedlug kryteriéw okreslonych ponize;.

1.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

2.

zlozonych ofert.
OCENIANE KRYTERIA I ICH RANGA W OCENIE!

Lp. Kryteria Ranga

1 Oferowana cena catkowita brutto zamowienia 90 %
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2 Kryterium spoteczne zatrudnienia na podstawie umowy o prace 10 %

Razem: 100 %

3. SPOSOB OBLICZANIA WARTOSCI PUNKTOWE]:
3.1. Wartos$¢ punktowa za ww. KRYTERIUM NR 1,,OFEROWANA CENA CAEKOWITA BRUTTO” wyliczana jest
wedlug wzoru:

C min
x 90

Liczba punktow =
Cn

Cmin — najnizsza zaoferowana cena brutto dla danej czes$ci zamoéwienia

C, —wartos¢ ceny ofertowej brutto zaproponowanej w ocenianej ofercie dla danej czesci zamoéwienia
Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium cena.

Maksymalna ilo§¢ uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 90.

3.2. Wartoé¢ punktowa za KRYTERIUM NR 2 ,, KRYTERIUM SPOLECZNE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE
UMOWY O PRACE” - skala ocen od 0-10 pkt.
Punktacja przyznawana przez Zamawiajacego w powyzszym kryterium:
a) 4 osoby — 10 pkt
b) 3 osoby — 5 pkt
c) 2 osoby — 0 pkt
Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium spolecznym.

Maksymalna ilo§¢ uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 10.

Punkty za kryterium , Kryterium spoteczne zatrudnienia na podstawie umowy o prace” zostana przyznane
w skali punktowej do 10 punktéw, na podstawie wyrazonego w ofercie zobowigzania Wykonawcy.

Za zobowiazanie si¢ do §wiadczenia ustug sprzatania pomieszczen biurowych przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace, przez caly okres wykonywania zaméwienia
Zamawiajacy przyzna punkty za dodatkowe osoby ponad minimum (2 0s6b) wymagane w dokumentacji

przez Zamawiajacego, w sumie nie wigcej niz 10 pkt.

4. OCENA KONCOWA OFERTY

Jest to suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria wymienione w pkt. 1 z dokladnoscia do 4 miejsc po

przecinku - zgodnie z wyliczeniem patrz pkt. 3.1., pkt 3.2.

5. ZASADY WYBORU OFERTY I UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

5.1. odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie z dn. 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (2. Dz. U. g 2013r., poz. 907 3 pdzn. gm.),

5.2. odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SIWZ,

5.3. zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogloszeniu i SIWZ kryteria wyboru.

5.4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawig taki

sam bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwrdcic si¢ do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60
dni.

4. W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania oferta ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia — zgodnie z art. 185 ust. 6 ustawy P.z.p.

5. Zgoda Wykonawcy na przedluzenie okresu zwiazania oferta dopuszczalna jest tylko z jednoczesnym

przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
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przedluzony okres zwiazania oferts, jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po
wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zgodnie z art. 85 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (%/.: Dz. U. g 2013 r. poz. 907 3 pdgn. zm.).

XII. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegélnosci:

a)  oczywiste omytki pisarskie;

b)  omytki polegajace na rozbieznosci podanej ceny wyrazonej cyfra i sfownie, Zamawiajacy za wlasciwa
uzna ceng¢ podang cyfra;

c)  oczywiste omytki rachunkowe polegajace na blednych obliczeniach matematycznych (mnozenie,
dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi koficowa warto$¢ oferty.
Przy poprawianiu omylek Zamawiajacy zawsze za prawidlowsa uzna cen¢ miesicczng netto;

d)  inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia nie
powodujace istotnych zmian w tresci ofert

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktérego oferta zostala poprawiona.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktorzy ztozyli

oferte o:

a)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, (firme), albo imie i nazwisko, siedzibg, albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy),
albo imiona i nazwiska, albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznana oferta w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

b)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢)  Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

d) Terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2 ustawy P.z.p. po uplywie ktérego, umowa w
sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Zamawiajacy zamie$ci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego (www.milanowek.pl)

oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Protokol, oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postgpowania sa jawne, z

wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga
by¢ one udostepniane.

Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu

postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do

sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach
oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy udostepni (w okreslonym miejscu i czasie) do wgladu jawna czesé dokumentacji na pisemny wniosek

zainteresowanego uczestnika postgpowania.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom ustawy

Prawo zamoéwien publicznych oraz wymaganiom SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia

przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w

sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposéb.

W przypadku wystapienia okolicznosci okreslonych art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie.
XIII. WADIUM

Przystepujac do przetargu Wykonawca zobowigzany jest w terminie do dnia 19.11.2015 roku, do godz.
12.15 wnie$¢ wadium w wysokosci: 1 500,00 zt (jeden tysiqe pieéset stotych 00/ 100).

ZASADY WNOSZENIA, ZWROTU I ZATRZYMANIA WADIUM

. Wadium moze by¢ wnoszone w:
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1) Pieniadzu:

a) platne na konto: Urzedu Miasta Milanéwka w: Banku Spoétdzielczym w Biatej Rawskiej Filia
Milanowek.

b) Nr rachunku: 62 9291 0001 0086 8336 2000 0050.

c) Tytul przelewu winien umozliwi¢ identyfikacje przetargu, ktérego dotyczy wadium oraz
okresla¢ podmiot w ktérego imieniu jest wplacane — w przypadku jesli przelewu nie dokonuje
Wykonawca skladajacy oferte. Celem wlasciwej identyfikacji wplaty z tytulu wadium powinny
zawiera¢ w tytule przelewu znak sprawy postepowania.

d) Za skuteczne wniesienie wadium w pieniadzu rozumie si¢ gdy w wyznaczonym terminie, tj. do
uptywu terminu skfadania ofert (oznaczonego datz i godzing) nastapi uznanie kwoty
wadium na rachunku bankowym Zamawiajacego.

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dg. U. g 2007 r. Nr 42,
poz. 275 3 pgn. m.).

Do oferty nalezy zataczy¢:

1) kopi¢ dokumentu, potwierdzajacego wniesienie wadium w pieniadzu oraz numer konta, na ktéry ma by¢
dokonany zwrot wadium lub
2) oryginal dokumentu okreslonego w ust. 2.1. pkt. 2) — 5) i jego kopi¢ potwierdzona ,.za zgodnosé 3
oryginatem”y
3) oryginal dokumentu nalezy dolaczy¢ do oferty w sposéb umozliwiajacy jego zwrot bez uszkodzenia.
4) Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w art. 45 ust. 6 pkt. 2-5 ustawy P.z.p., potwierdzajace wniesienie
wadium musza zawieraé:
1) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawey), beneficienta gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta (banku lub
instytueii nbegpieczeniowe ndzielajacych gwarangi) oraz wskazanie ich siedzib,
2) znak i/lub nazwe postepowania, ktérego dotyczy,
3) kwote gwaranciji,
4) termin waznosci gwarancji w formule: ,,od dnia ....... —dodnia......... .
5) zobowiazanie Gwaranta do zaplacenia kwoty gwarancji na pierwsze zadanie Zamawiajacego w
sytuacjach okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych,

6) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci umieszczenia w treSci gwarancji klauzuli dotyczacej

posrednictwa podmiotéw trzecich.
Wadium musi zabezpieczaé oferte przez caly okres zwigzania oferta, poczawszy od dnia, w ktérym uplywa
termin sktadania ofert.
Zamawiajacy zwraca wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 1 — 4 ustawy P.z.p.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 4a — 5 ustawy P.z.p
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofal oferte przed upltywem
terminu skladania ofert.
Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium na
podstawie 46 ust. 1 ustawy, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwolania jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez zamawiajacego.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o
ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyl dokumentéw lub
oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy (wskazanych w Rozdziale IT SIWZ), pelnomocnictw,
listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 lub
informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej lub nie wyrazil zgody na poprawienie omytki, o ktérej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowalo brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce
jako najkorzystniejszej.
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2.10. Zamawiajacy wykluczy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy Wykonawcdw, ktdrzy nie wniosa

wadium w okre§lonym terminie i prawidlowej formie lub zloza wadliwe wadium, w tym réwniez na

przediuzony okres zwiazania oferta lub w sytuacji, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy.

XIV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia naleziytego

wykonania umowy.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH
DOTYCZACYCH ZAWARCIA UMOWY Z WYKONAWCA,
KTOREGO OFERTA ZOSTALA UZNANA ZA NAJKORZYSTNIEJSZA

Umowa z Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza zostanie zawarta niezwlocznie po
uprawomocnieniu si¢ wyboru najkorzystniejszej oferty.
Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy musza posiada¢ dokumenty potwierdzajace ich

umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé¢ z dokumentéw

zalaczonych do oferty.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego (np. konsorcja) zobowigzani sa do

dostatczenia umowy regulujacej wspodprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie na zadanie objete

zamowieniem, najpdzniej w dniu podpisania umowy z Zamawiajacym.

. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (egeli  dotyegy) Zamawiajacy moze wybraé  oferte
najkorzystniejsza spos$rdd pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Projekt umowy okredlajacy przedmiot i warunki zamodwienia oraz realizacje wykonania zamoéwienia
publicznego stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jednakze
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany z zastrzezeniem art. 140 ust. 1 i 3 ustawy P.z.p.

LR}

Zmiany te zostaly szczegdélowo okreslone w ,,Projekcie umowy” stanowiacym zafgcznik nr 2 do niniejszej
SIWZ.

Wyzej wymienione zmiany moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy, za zgoda obu
Stron i zostang wprowadzone do Umowy ancksem. Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

jej niewaznosci.
XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

Srodki ochrony prawnej przystuguja wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w
uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniésl lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktoérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy P.z.p..

Szczegdly dotyczace odwotani i skarg okresla DZIAL VI- SRODKI OCHRONY PRAWNE], ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 3 2013 r. pog. 9073 pdzn. zm.).

Zalaezniki stanowiqee integralng czesé SIWZ:

Druk oferty g zatacznikami - zatqeznik nr 1 do SIWZ

1.1. Oswiadezenie o spefnieniu warunkdw ndziatn w postgpowaniu, o kidrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p.,

1.2. Wykag wykonanych nsing,

1.3. Wykazg dysponowania potenciatem technicznym

1.4. Wykaz dysponowania osobami,

1.5, Oswiadezenie 0 braku podstaw do wyklnczenia Wykonawey 3 postgpowania w okolicinosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1, 2 i
2a nstawy P.z.p.,

1.6. Oswiadezenie dot. grupy kapitatowej,
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1.7. Oswiadezenie potwierdzajace 3godnosé zatqezonych kaopii 3 oryginatami,
1.8. Oswiadezenie o tajnosci,

1.9. Zobowiqzanie podmiotu treciego

Projekt umowy — zatacznik nr 2 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia — atqeznik nr 3 do SIWZ.
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